ZARZADZENIE NR 10/2026
KIEROWNIKA MIEJSKO-GMINNEGO OSRODKA
POMOCY SPOLECZNEJ W ZE.OCIENCU
z dnia 1 czerwca 2026r.

w sprawie realizacji przez Miejsko-Gminny Osrodek Pomocy Spolecznej w Zlociencu zadan
wynikajacych z ustawy z dnia 18 listopada 2020 r. o doreczeniach elektronicznych
w zwigzku z wejSciem w Zzycie obowigzku stosowania e-Dore¢czen dla podmiotow
publicznych

Na podstawie art. 8 oraz art. 19 ust. 1 i ust. 6 pkt 2 ustawy z dnia 18 listopada 2020 r.
o dorgczeniach elektronicznych ( t.J. Dz. U. z 2026 r. poz. 3), zarzadza si¢, co nastepuje:

§1.1. Ustanawia si¢ administratora skrzynki e-Doreczen Miejsko-Gminnego Osrodka
Pomocy Spotecznej w Ztociencu o adresie: AE:PL-91504-65024-TUTAG-25 w o0sobie
Grazyny Buczek — Kierownika Miejsko-Gminnego Osrodka Pomocy Spotecznej w Ztociencu,
zwanego dalej ,,administratorem”.

2. Nadaje si¢ administratorowi uprawnienia w zakresie:

1) reprezentowania Miejsko-Gminnego Osrodka Pomocy Spotecznej w Ztociencu w zakresie
konfiguracji ustug i ustalen zwigzanych z funkcjonowaniem publicznej ustugi rejestrowanego
doreczenia elektronicznego realizowanych z operatorem ustugi oraz ministrem wilasciwym do
spraw informatyzaciji,

2) aktywacji adresu do e-Doreczen powigzanego z publiczng ustugg rejestrowanego dorgczenia
elektronicznego,

3) zarzadzania skrzynka e-Doreczen w celu jej konfiguracji 1 zmiany ustawien,

4) nadawania i zmiany uprawnien pracownikom wskazanym w §2 ust. 1.

§2. 1. Upowaznia si¢ do obstugi skrzynki e-Doreczen, o ktore] mowa w §1 ust. 1,
nastgpujacych pracownikéw Miejsko-Gminnego Osrodka Pomocy Spotecznej w Ztociencu:

1)

2)
3)
4)
5)
6)
7)
8)
9)

Anna Barylska — Zastepca Kierownika Miejsko-Gminnego Osrodka Pomocy
Spotecznej w Ztociencu,

Jolanta Kiedio — Gtowny ksiggowy,

Justyna Jakubowska — Kierownik Sekcji ustug opiekunczych,

Katarzyna Slaczka — Kierownik Sekcji rodzina,

Barbara Gucze — Zastepca Gtéwnego ksiegowego,

Marek Zysk — Starszy informatyk,

Estera Smietanka — Starszy inspektor ds. kadr i administracji,

Kamila Lewandowska — Specjalista pracy socjalnej,

Paulina Ciszewicz — Starszy inspektor ds. $wiadczen rodzinnych,

10) Agnieszka Mroczkowska — Inspektor ds. obstugi funduszu alimentacyjnego,
11) Karolina Szczerbala — Starszy inspektor ds. S$wiadczen,
12) Beata Roczniak — Starszy specjalista pracy socjalnej/Przewodniczaca Zespotu

Interdyscyplinarnego,

13) Wioletta Smolich — Kierownik Dziennego Domu Senior+,

14) Zaneta Dawszewska — Starszy inspektor ds. dodatkéw mieszkaniowych,

15) Katarzyna Kostrzewa — Starszy inspektor ds. $wiadczen,

16) Jolanta Rynkiewicz — Starszy pracownik socjalny,

17) Danuta Lebiecka — Starszy specjalista pracy socjalnej,

18) Karolina Gmyz — Starszy inspektor ds. obstugi PSU, KDR i pomocy materialnej dla

uczniow,



19) Emilia Jakubowska — Starszy inspektor ds. administracji,

20) Anna Kubacka — Starszy asystent rodziny,

21) Justyna Mordaszewska — Goniec.
2. Obstuga skrzynki e-Doreczen obejmuje w szczegdlnosci dokonywanie operacji dorgczen
dotyczacych wysytania i odbierania korespondencji kierowanej do i z Miejsko-Gminnego
Osrodka Pomocy Spotecznej w Ztociencu.

§3. W zwigzku z utworzeniem i korzystaniem przez Miejsko-Gminny Osrodek
Pomocy Spotecznej w Ztociencu z elektronicznej skrzynki e-Doreczen, zobowigzuje si¢
pracownikow Miejsko-Gminnego Osrodka Pomocy Spotecznej w Ztociencu, o ktorych mowa
w §2 ust. 1, do utrzymania aktualnego podpisu potwierdzonego profilem zaufanym ePUAP
w celu wykorzystania ich do autoryzacji dostgpu do publicznej ustugi rejestrowanego
dorgczenia elektronicznego e-Dorgczenia dla  Miejsko-Gminnego Osrodka Pomocy
Spotecznej w Ztociencu.

§4. Traci moc zarzadzenie Nr 20/2024 Kierownika Miejsko-Gminnego Os$rodka Pomocy
Spotecznej w Ztociencu z dnia 23 grudnia 2024r. w sprawie realizacji przez Miejsko-Gminny
Osrodek Pomocy Spotecznej w Ztociencu zadan wynikajacych z ustawy z dnia 18 listopada 2020
r. o doreczeniach elektronicznych w zwigzku z wejSciem w zycie obowigzku stosowania
e-Doreczen dla podmiotow publicznych.

§5. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.

Kierownik Miejsko-Gminnego
Osrodka Pomocy Spolecznej
w Zlociencu



