ZARZADZENIE NR 4/2026
KIEROWNIKA MIEJSKO-GMINNEGO OSRODKA POMOCY
SPOLECZNEJ W ZLOCIENCU

z dnia 30 stycznia 2026 r.

w sprawie powierzenia obowigzkéw i odpowiedzialnosci w zakresie dostepu do
Krajowego Systemu Elektronicznych Faktur (KSeF) w Miejsko — Gminnym Osrodku
Pomocy Spolecznej w Zlociencu

Na podstawie art. 53 ust. 2 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych
(Dz. U. z 2025 r. poz. 1483, zm. Dz. U. z 2025 r. poz.39, poz. 1844 i poz. 1846) zarzadza sie,

co nastegpuje:

§1. Powierza si¢ dostep do Krajowego Systemu Elektronicznych Faktur (KSeF)
Miejsko — Gminnego Osrodka Pomocy Spotecznej w Ztocieficu nastgpujacym pracownikom
we wskazanym zakresie:

1) Marek Zysk — przegladanie faktur, przegladanie uprawnien, przegladanie historii

Z KSeF;

2) Anna Barylska - przegladanie faktur, przegladanie uprawnien, przegladanie historii

z KSeF;

3) Jolanta Kiedio — przegladanie faktur, przegladanie historii KSeF;

4) Barbara Gucze — przegladanie faktur, przegladanie historii sesji KSeF;

5) Sandra Misiura - przegladanie faktur, przegladanie historii sesji KSeF;

6) Julita Mroczkowska — przegladanie faktur, przegladanie historii sesji KSeF;
7) Emilia Jakubowska - przegladanie faktur, przegladanie historii sesji KSeF;
8) Estera Smietanka przegladanie faktur, przegladanie historii sesji KSeF.

§3. Kazdy z pracownikow uzyskujacy dostep do KSeF podpisuje o$wiadczenie o

tresci zatgcznika nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

§4. 1. Kazda zmiana w strukturze organizacyjnej Miejsko-Gminnego Osrodka Pomocy

Spotecznej w Ztociencu wymaga aktualizacji uprawnien w KSeF.

2. Cofnigcie uprawnien powinno nastapi¢ niezwlocznie po zakonczeniu wspdipracy lub
zmianie obowigzkow pracownika.

3. Dokument potwierdzajacy nadanie uprawnien — niniejsze zarzadzenie przechowuje
Sekcja organizacyjno-administracyjna.

4. Niniejsze zarzadzenie stanowi wewngtrzne potwierdzenie  zakresu 1ol
1 odpowiedzialnosci pracownika. Faktyczne nadanie uprawnien w KSeF odbywa si¢
wylacznie w systemie KSeF.

§5. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.

KIEROWNIK MIEJSKO-GMINNEGO
OSRODKA POMOCY SPOLECZNEJ
W ZL.OCIENCU

Grazyna Buczek



Zalacznik nr 1 do zarzadzenia nr 4/2026 Kierownika Miejsko-Gminnego
Osrodka Pomocy Spotecznej w Ztociencu

(sekcja, stanowisko pracownika)

OSWIADCZENIE

Oswiadczam, ze zapoznatem (-am) si¢ z zasadami korzystania z Krajowego Systemu
e-Faktur oraz wewngtrzng polityka obiegu dokumentéw KSeF w Miejsko-Gminnym Osrodku
Pomocy Spotecznej w Ztociencu. Zobowiazuje si¢ do:

1) korzystania z systemu wytgcznie w celach stuzbowych;

2) zachowanie poufnosci danych klientéw i kontrahentow;

3) nieudostepniania danych logowania osobom trzecim;

4) natychmiastowego zgloszenia wszelkich nieprawidtowosci administratorowi

KSeF.

(data, podpis upowaznionego pracownika)



