ZARZADZENIE NR 12/2025
KIEROWNIKA MIEJSKO-GMINNEGO OSRODKA POMOCY SPOLECZNEJ
W ZLOCIENCU
z dnia 17 listopada 2025 r.

w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji czteroletniej - spis z natury ze stanem
na dzien 20 listopada 2025 r.

Na podstawie art. 26 ust. 1 — 3 ustawy z 29 wrze$nia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U.
z 2023 r. poz. 120 , poz. 295, z 2024 r. poz. 619, poz.1685, poz. 1863 oraz z 2025 r. poz.
1218) i Instrukcji inwentaryzacyjnej wprowadzonej Zarzadzeniem Nr 3/2019 Kierownika
Miejsko-Gminnego Osrodka Pomocy Spotecznej w Ztociencu z dnia 25 marca 2019 r. w
sprawie zasad przeprowadzania i rozliczania inwentaryzacji oraz wyceny rzeczowych
sktadnikow majatkowych ujetych na arkuszach spisu z natury w Osrodku Pomocy Spotecznej
w Zlociencu, zarzadza si¢, co nastepuje

§1. Zarzadza si¢ przeprowadzenie inwentaryzacji sktadnikow majatkowych Miejsko-
Gminnego O$rodka Pomocy Spotecznej w Zlociencu, znajdujacego si¢ przy ul. Plac 650-
lecial, 78-520 Ztocieniec, przy czym inwentaryzacjg nNalezy obja¢ nastgpujace sktadniki
majatkowe:

1) s$rodki trwate;

2) pozostate srodki trwale;
3) sprzet komputerowy;
4) wyposazenie.

§2. 1. Inwentaryzacje nalezy przeprowadzi¢ metoda spisu z natury w terminie od dnia
24.11.2025 r. do dnia 05.12.2025 r. wedtug stanu na dzien 20.11.2025 r.
2. Przekazanie spisu z natury do Sekcji finansowej — do dnia 10.12.2025 r.

§3. Do sktadu komisji inwentaryzacyjnej sktadnikow majatkowych Miejsko-Gminnego
Osrodka Pomocy Spotecznej w Ztociencu powotuje si¢ nastepujace osoby:

1) Przewodniczacy  Anna Barylska;

2) Cztonek Anna Kubacka;

3) Czionek Kamila Lewandowska;
zwang dalej ,,.komisja”.

§4. Czytnik kodow pobierze Przewodniczacy komisji inwentaryzacyjnej w terminie
od 24.11.2025 r. do 28.11.2025 r.

§5. Zarzadza si¢ przeprowadzenie inwentaryzacji sktadnikow majatkowych w stotowce
Miejsko-Gminnego Osrodka Pomocy Spotecznej w Ziociencu, znajdujacego sie przy
ul. Piaskowej 4, 78-520 Zlocieniec oraz w Dziennym Domu Seniora w Zlociencu,
znajdujacego si¢ przy ul. Kosynierow 3, 78-520 Ztocieniec, przy czym inwentaryzacja nalezy
obja¢ nastgpujace sktadniki majatkowe:

1) srodki trwale;
2) pozostate srodki trwate;
3) wyposazenie.



§6. 1. Inwentaryzacj¢ nalezy przeprowadzi¢ metoda spisu z natury w terminie od dnia
24.11.2025 1. do dnia 05.12.2025 r. wedtug stanu na dzien 20.11.2025 r.
2. Przekazanie spisu z natury do Sekcji finansowej — do dnia 10.12.2025 r.

§7. Do skladu komisji inwentaryzacyjnej sktadnikow majgtkowych stolowce Miejsko-
Gminnego Osrodka Pomocy Spotecznej w Ztociencu oraz w Dziennym Domu Seniora
W Ztociencu powoluje si¢ nastgpujace osoby:

4) Przewodniczacy  Henryk Dorociak;
5) Cztonek Zaneta Dawszewska;
6) Cztonek Danuta Lebiecka;

zwang dalej ,,komisjg”.

§8. Czytnik kodow pobierze Przewodniczacy komisji inwentaryzacyjnej w terminie
od 01.13.2025 r. do 05.12.2025 r.

§9. Zobowiazuje si¢ komisje do:

1) przeprowadzenie inwentaryzacji przy czynnym udziale o0s6b materialnie
odpowiedzialnych.

2) przestrzegania og6lnie obowigzujacych przepisow o inwentaryzacji 1 zasad
odpowiedzialno$ci za powierzone mienie.

3) sporzadzenia zestawienia arkuszy spisowych z przebiegu spisu z natury.

4) przekazania dokumentacji inwentaryzacyjnej do sekcji finansowej w terminie 7 dni po
zakonczeniu Spisu.

5) sporzadzenia protokotow rozliczen wynikow inwentaryzacji po otrzymaniu
zestawienia roznic inwentaryzacyjnych z sekcji finansowe;j.

§10. Czlonkowie komisji inwentaryzacyjnej odpowiadaja za wiasciwe, dokladne i
rzetelne, przeprowadzenie inwentaryzacji, zgodnie ze stanem faktycznym.

§11. Zarzadzenie wchodzi w Zycie z dniem podpisania.



