
 

 

ZARZĄDZENIA  NR 8/2025 

KIEROWNIKA MIEJSKO -  GMINNEGO OŚRODKA POMOCY 

SPOŁECZNEJ W ZŁOCIEŃCU  

z dnia 18 czerwca 2025 r.  

 

     w sprawie określenia obowiązujących w Miejsko-Gminnym Ośrodku Pomocy 

Społecznej w Złocieńcu: instrukcji kancelaryjnej, instrukcji o organizacji i 

zakresie działania składnicy akt oraz jednolitego rzeczowego wykazu akt. 

  

Na podstawie art. 6 ust. 1 i 2 ustawy z dnia 14 lipca 1983 r. o narodowym zasobie 

archiwalnym i archiwach  ( Dz. U. z 2020r. poz. 164 z późn. zm. ), zarządza się, co następuje:  

  

§1. Określa się: 

1) Instrukcję kancelaryjną określającą szczegółowe zasady i tryb wykonywania 

czynności kancelaryjnych w Miejsko-Gminnym Ośrodku Pomocy Społecznej w 

Złocieńcu, stanowiącego załącznik nr 1 do niniejszego zarządzenia; 

2) Instrukcję o organizacji i zakresie działania składnicy akt Miejsko-Gminnego Ośrodka 

Pomocy Społecznej w Złocieńcu, stanowiącą załącznik nr 2 do niniejszego 

zarządzenia; 

3) Instrukcję w sprawie sposobu klasyfikowania i kwalifikowania dokumentacji w 

formie jednolitego rzeczowego wykazu akt, która określa klasy, według których w 

Miejsko-Gminnym Ośrodku Pomocy Społecznej w Złocieńcu grupuje się jednolicie, 

w systemie dziesiętnym, dokumentację powstająca i gromadzącą w Miejsko-

Gminnym Ośrodku Pomocy Społecznej w Złocieńcu, zawarte w załącznik nr 3 do 

niniejszego zarządzenia. 

  

§2. Traci moc zarządzenie Nr 6/2019 Kierownika Miejsko – Gminnego  Ośrodka Pomocy 

Społecznej w Złocieńcu z dnia 01 lipca 2019r. w sprawie określenia obowiązujących                          

w Miejsko-Gminnym Ośrodku Pomocy Społecznej w Złocieńcu: instrukcji kancelaryjnej, 

instrukcji o organizacji i zakresie działania składnicy akt oraz jednolitego rzeczowego 

wykazu akt. 

  

§3. Zarządzenie wchodzi w życie od dnia 20 czerwca 2025r.  

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 


