ZARZADZENIA NR 8/2025
KIEROWNIKA MIEJSKO - GMINNEGO OSRODKA POMOCY
SPOLECZNEJ W ZLOCIENCU
z dnia 18 czerwca 2025 r.

w sprawie okreslenia obowigzujacych w Miejsko-Gminnym OS$rodku Pomocy
Spolecznej w Zlociencu: instrukcji kancelaryjnej, instrukcji 0 organizacji i
zakresie dzialania skladnicy akt oraz jednolitego rzeczowego wykazu akt.

Na podstawie art. 6 ust. 1 i 2 ustawy z dnia 14 lipca 1983 r. o narodowym zasobie
archiwalnym i archiwach ( Dz. U. z 2020r. poz. 164 z p6zn. zm. ), zarzadza si¢, co nastepuje:

§1. Okresla sie:

1) Instrukcje kancelaryjng okreslajacg szczegdétowe zasady i tryb wykonywania
czynnosci kancelaryjnych w Miejsko-Gminnym Os$rodku Pomocy Spotecznej w
Zlociencu, stanowigcego zatacznik nr 1 do niniejszego zarzadzenia;

2) Instrukcj¢ o organizacji i zakresie dziatania sktadnicy akt Miejsko-Gminnego Osrodka
Pomocy Spolecznej w Zlociencu, stanowigca zalacznik nr 2 do niniejszego
zarzadzenia;

3) Instrukcj¢ w sprawie sposobu klasyfikowania i kwalifikowania dokumentacji w
formie jednolitego rzeczowego wykazu akt, ktora okresla klasy, wedlug ktoérych w
Miejsko-Gminnym Osrodku Pomocy Spotecznej w Ztociencu grupuje si¢ jednolicie,
w systemie dziesigtnym, dokumentacje¢ powstajaca 1 gromadzaca w Miejsko-
Gminnym Os$rodku Pomocy Spotecznej w Ztociencu, zawarte w zalacznik nr 3 do
niniejszego zarzadzenia.

§2. Traci moc zarzadzenie Nr 6/2019 Kierownika Miejsko — Gminnego Os$rodka Pomocy
Spotecznej w Ztociencu z dnia 01 lipca 2019r. w sprawie okreslenia obowigzujacych
w Miejsko-Gminnym Osrodku Pomocy Spotecznej w Ztociencu: instrukcji kancelaryjnej,
instrukcji o organizacji i1 zakresie dziatania sktadnicy akt oraz jednolitego rzeczowego
wykazu akt.

§3. Zarzadzenie wchodzi w zycie od dnia 20 czerwca 2025r.



