ZARZADZENIE NR 2/2025
KIEROWNIKA MIEJSKO- GMINNEGO OSRODKA POMOCY SPOLECZNEJ
W ZLOCIENCU
z dnia 27 stycznia 2025 r.

w sprawie zatwierdzenia planu kontroli wewnetrznej w Miejsko - Gminnym Os$rodku Pomocy
Spolecznej w Zlociencu na 2025 rok

Na podstawie §16 ust. 7 Regulaminu kontroli wewngtrznej w Miejsko-Gminnym Osrodku
Pomocy Spolecznej w Ztociencu stanowigcego zalacznik do Zarzadzenia Nr 13/2019 Kierownika
Miejsko-Gminnego Osrodka Pomocy Spolecznej w Ztociencu z dnia 29 pazdziernika 2019 r. w sprawie
wprowadzenia Regulaminu kontroli wewngtrznej w Miejsko-Gminnym Osrodku Pomocy Spotecznej w
Ztociencu, zarzadza sig¢, co nastepuje:

§1. Zatwierdza si¢ nastgpujacy plan kontroli wewnetrznej w Miejsko-Gminnym Os$rodku
Pomocy Spolecznej w Ztociencu na rok 2025:

Kontrolowany

Zakres kontroli

Osoba

Osoby

Lp. obszar (zagadnienia) odpowiedzialna Czgstotliwose kontrolujace Uwagi
Kontrola prawidtowosci
. ksiggowania wptat od Kierownik
Sekcja o, : . "
1. : komornikéw sadowych na poczet |Pracownicy sekcji|l raz w roku|  sekcji
Rodzina AR :
zobowigzan dtuznikow Rodzina
alimentacyjnych.
. Kontrola rejestru wydawanych Kierownik
Sekcja . . . . ..
2. ; zaswiadczen dla Pracownicy sekcji|1 raz w roku|  sekcji
Rodzina |, L, ;
Swiadczeniobiorcow. Rodzina
Kontrola prawidtowosci
: $wiadczonych ustug opiekunczych| Pracownicy sekcji Kierownik
3. | Sekeja SUO w dwoch losowo wybranych - opiekunki 1 raz w roku sekcji SUO
srodowiskach.
: Kontrola rejestru faktur za Pracownicy Kierownik
4 | Sekeja SUO dostawe produktéw spozywczych. kuchni 1 raz w roku sekcji SUO
. . , St. inspektor ds. . .
5 Se_ija _ Kontrola praywdlowosm , administracji, |1 raz w roku Kle,rownlk
organizacyjnajwprowadzenia e-doreczen. goniec o$rodka
Samodzielne |Sprawdzanie wykonywania kopii |. Informatyk i Kierownik
6. . . , inspektor ochrony|(2 raz w roku .
stanowiska [bezpieczenstwa baz danych. q osrodka
anych
Zgodno$¢ postepowania w
Kierownicy |zakresie odwotan i skarg z KPA, . . . Kierownik
7 " . A 1 Kierownicy sekcji|1 raz w roku .
sekcji terminowos$¢ 1 sposob jego osrodka
realizacji
Komisja |Prawidtlowo$¢ dziatania komisji Cztonkowie Kierownik
8. . M ... . |lrazwroku .
socjalna  |socjalnej komisji socjalnej osrodka




9. | Sekcja SPS Praw1d1(’)vyosc1' naliczania Praco_wnl'cy 1 raz w roku KlerOV\{rllk
wysokosci zasitku statego. socjalni sekcji
Prawidlowosci naliczania Pracownic Kierownik
10. | Sekcja SPS |odptatnosci za pobyt klientow w WIIEY 11 raz w roku "
socjalni sekcji
DPS.
Poprawnosci i terminowos$ci pod
1. | Sekcja SPS wzgledem formalno'-'prawnym Prac,ovynlcy S(?ijI 1 raz w roku Klerowmk
wydawanych decyzji $wiadczen sekcji
administracyjnych.
Prawidlowosci podejmowanych
12.| Sekcja SPS dziatad, terminowose 1 Asystenci rodziny |1 raz w roku K'erOW.T“k
dokumentowania prowadzonych sekcji
spraw.
Prowadzenie dokumentacji
13. .SekCJa ksm"gc.’wej. ZgOdI.ue Zo Pracownicy sekcji|1 raz w roku G.lowny
finansowa |obowigzujacymi przepisami prawaj ksiegowy
oraz procedurami wewnetrznymi.
. Prawidlowos$¢ naliczania ,
Sekcja . : " Glowny
14.| .. dodatkowego wynagrodzenia Pracownicy sekcji|1 raz w roku )
finansowa ksiggowy
rocznego za 2024 rok.
Przestrzeganie RODO: Regulamin
Ochrony Danych Osobowych, Informatyk i
15 Pra,cownlcy Polityki Ochrony Dar}ych Pra§own|cy 1 raz w roku inspektor
osrodka  |Osobowych, Instrukcji o$rodka ochrony
Zarzadzania Systemami danych
Informatycznymi
Sprawdzenie legalnosci
zainstalowanego oprogramowania.
Analiza zainstalowanego
Pracownicy |oprogramowania na komputerach Informatyk i
16 osrod1§a pracowgﬂ;ow pod Vnglqdem Pra’cownlcy 1 raz w roku inspektor
obstugujacy |legalnosci programow. osrodka ochrony
komputery |Sprawdzenie czy na komputerach danych

firmowych nie $ciaga si¢ z
Internetu filméw, muzyki,

nielegalnego oprogramowania.

§2. Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ osobom wskazanym w planie kontroli.

§3. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.




