ZARZADZENIE NR 1/2024
KIEROWNIKA MIEJSKO- GMINNEGO OSRODKA POMOCY SPOLECZNEJ
W ZLOCIENCU
z dnia 4 stycznia 2024 r.

w sprawie zatwierdzenia planu kontroli wewnetrznej w Miejsko - Gminnym Os$rodku Pomocy
Spolecznej w Zlociencu na 2024 rok

Na podstawie §16 ust. 7 Regulaminu kontroli wewngtrznej w Miejsko-Gminnym Osrodku
Pomocy Spolecznej w Ztociencu stanowigcego zalacznik do Zarzadzenia Nr 13/2019 Kierownika
Miejsko-Gminnego Osrodka Pomocy Spolecznej w Ztociencu z dnia 29 pazdziernika 2019 r. w sprawie
wprowadzenia Regulaminu kontroli wewngtrznej w Miejsko-Gminnym Osrodku Pomocy Spotecznej w
Ztociencu, zarzadza sig¢, co nastepuje:

§1. Zatwierdza si¢ nastgpujacy plan kontroli wewnetrznej w Miejsko-Gminnym Os$rodku
Pomocy Spolecznej w Ztociencu na rok 2024:

L Kontrolowany |Zakres kontroli Osoba Crestotliwosé Osoby Uwagi
P |obszar (zagadnienia) odpowiedzialna € kontrolujace &
Terminowo$¢ i prawidlowos$¢
. prowadzenia postepowan Kierownik
Sekcja o . . " "
1. ; administracyjnych w sprawach o |Pracownicy sekcji|1 raz w roku|  sekcji
Rodzina . o . :
ustalenie prawa do Swiadczenia Rodzina
pielegnacyjnego
Terminowos$¢ i prawidtowos¢
. prowadzenia postepowan Kierownik
Sekcja . . . .. "
2. ; administracyjnych w sprawach o |Pracownicy sekcji|1 raz w roku|  sekgji
Rodzina . :
ustalenie prawa do dodatku Rodzina
mieszkaniowego
Kontrola prawidlowosci
. Swiadczonych ustug opiekunczych|Pracownicy sekcji Kierownik
3. | Sekqja SUO w dwodch losowo wybranych - opiekunki 1 raz w roku sekcji SUO
srodowiskach.
Kontrola tygodniowego jadtospisu
‘ pod katem zgodngsa zZ ‘faktyczme Pracownicy Kierownik
4. | Sekcja SUO (wydawanymi positkami dla Luchni 1 raz w roku sekcii SUO
klientow stolowki MGOPS )
Zlocieniec
Komisja |Prawidlowos¢ dziatania komisji Cztonkowie Kierownik
5. . . . e . |1 raz w roku .
socjalna |socjalnej komisji socjalnej osrodka
Samodzielne [Sprawdzanie wykonywania kopii |. Informatyk i Kierownik
6. . . . inspektor ochrony |2 raz w roku .
stanowiska |bezpieczenstwa baz danych osrodka
danych
Kierownicy |Zgodnos$¢ postepowania w . . . Kierownik
7 sekcji zakresie odwotan i skarg z KPA, Kierownicy sekci| 1 raz w roku osrodka




terminowo$¢ i sposob jego
realizacji

8. | Sekcja SPS Praw1d1(’)\y0s01' naliczania Praco.wm'cy 1 raz w roku Klerowplk
wysokosci zasitku stalego. socjalni sekcji
Prawidlowosci naliczania Pracownic Kierownik
9. | Sekcja SPS |odptatnosci za pobyt klientow w WIIEY 11 raz w roku ..
DPS. socjalni sekcji
Poprawnosci i terminowos$ci pod
10.| Sekcja SPS wzgledem formalno'-'prawnym Prac,om./mcy S(,EkC]l 1 raz w roku Klerowplk
wydawanych decyzji Swiadczen sekcji
administracyjnych.
Prawidlowosci podejmowanych
11. | Sekcja SPS dzialaf, termmqwosm ! Asystenci rodziny |1 raz w roku Klemw.mk
dokumentowania prowadzonych sekcji
spraw.
12.] . Sekcja — [Dochody — (ermInOWOoSe Pracownicy sekcji|1 raz w roku G.}owny
finansowa |odprowadzania dochodéw. ksiegowy
Prawidtowos¢ naliczania list plac,
Sekcja skladek spotecznych, . ) Gléwny
13. finansowa zdrowotnych, funduszu pracy oraz|Pracownicy sekcji|1 raz w roku ksieoow
podatku dochodowego od o0sdb cBowy
fizycznych.
Kontrola poczty wychodzacej pod
Pracownicy |wzgledem szyfrowania Informatyk i
14 osrodlfa zalqczonyc_h.phkf)w z d,a,nyml Pra§owmcy 1 raz w roku inspektor
obstugujacy |osobowymi i umiejetnosc¢ osrodka ochrony
komputery [szyfrowania plikow z danymi danych
osobowymi.
Sprawdzenie legalnosci
zainstalowanego oprogramowania.
Analiza zainstalowanego
Pracownicy |oprogramowania na komputerach Informatyk i
Is. osrodl.<a pracowr’ulfow pod v’/zgledem Pra§own1cy 1 raz w roku inspektor
obstugujacy [legalnos$ci programow. osrodka ochrony
komputery |Sprawdzenie czy na komputerach danych

firmowych nie Sciaga sie z
Internetu filmow, muzyki,
nielegalnego oprogramowania.

§2. Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ osobom wskazanym w planie kontroli.

§3. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.




