ZARZADZENIE NR 21/2023
KIEROWNIKA MIEJSKO-GMINNEGO OSRODKA POMOCY SPOLECZNEJ
W Z1.OCIENCU
z dnia 23 listopada 2023r.

w sprawie zasad zapewnienia pracownikom Miejsko-Gminnego Os$rodka Pomocy
Spolecznej w Zlociencu okularéw lub szkiel kontaktowych korygujacych wzrok, zgodnie
z zaleceniem lekarza

Na podstawie § 8 ust. 2 rozporzadzenia Ministra Pracy i Polityki Socjalnej z dnia
1 grudnia 1998 r. w sprawie bezpieczenstwa i higieny pracy na stanowiskach wyposazonych
w monitory ekranowe (Dz. U. z 1998r. Nr 148, poz. 973, z 2023r. poz. 2367), zarzadza si¢, co
nastepuje:

§1. Wprowadza si¢ nastepujace zasady zapewnienia pracownikom Miejsko-
Gminnego Osrodka Pomocy Spotecznej w Ztociencu, zwanego dalej ,,O$rodkiem”, okularow
lub szkiel kontaktowych korygujacych wzrok, zgodnie z zaleceniem lekarza, jezeli wyniki
badan okulistycznych przeprowadzonych w ramach profilaktycznej opieki zdrowotnej
pracownika, o ktorej mowa w §8 ust. 1 rozporzadzenia Ministra Pracy i Polityki Socjalnej z
dnia 1 grudnia 1998 r. w sprawie bezpieczenstwa i higieny pracy na stanowiskach
wyposazonych w monitory ekranowe, wykaza potrzebe ich stosowania podczas pracy przy
obstudze monitora ekranowego:

1) Os$rodek zapewnia pracownikowi czg¢$ciowa refundacje kosztow poniesionych

przez niego na zakup okularéw lub szkiet kontaktowych korygujacych wzrok w
granicach okre$lonych w niniejszym zarzadzeniu,

2) aby naby¢ uprawnienia do zwrotu kosztow poniesionych na zakup okularéow lub
szkiet kontaktowych korygujacych wzrok, pracownik musi uzytkowa¢ monitor
ekranowy przez co najmniej polowg dobowego wymiaru czasu pracy, CO
potwierdza przetozony pracownika;

3) pracownik we wlasnym zakresie i z wlasnych $rodkoéw zakupuje okulary lub szkta
kontaktowe korygujace wzrok po otrzymaniu takiego zalecenia lekarskiego od
lekarza okulisty;

4) aby wuzyska¢ zwrot kosztow zakupu okular6w lub szkiet kontaktowych
korygujacych wzrok, pracownik sktada w sekretariacie Osrodka wniosek, ktorego
wzor okresla zatacznik do niniejszego zarzadzenia,

5) do wniosku, o ktorym mowa w pkt 4, zatacza sie:

a) faktur¢ VAT/rachunek za okulary lub szkla kontaktowe korygujace wzrok
wystawione na Osrodek ze wskazaniem pracownika, jako osoby dokonujacej
zakupu;

b) dowod zaptaty, jezeli ten fakt nie wynika z dokumentu, o ktorym mowa lit. a;

6) Osrodek refunduje koszt zakupu okularow lub szkiet kontaktowych korygujacych
wzrok do wysoko$ci poniesionych przez pracownika kosztow, nie wigcej jednak
niz 500,00 ztotych (stownie: pigcset ztotych 00/100);

7) zatwierdzony wniosek stanowi podstawg do wyptaty refundacji na rzecz
pracownika.

§2. W sytuacji gdy pracownik przedstawi zaswiadczenie lekarza okulisty, stwierdzajace
konieczno$¢ zmiany okularéw lub szkiet kontaktowych korygujacych wzrok ze wzgledu na
zmiang¢ stanu wzroku pracownika, pracownikowi przystuguje zwrot kosztow zakupu nowych
okularéw niezaleznie od terminu kolejnych badan okresowych.



§3. W przypadku zagubienia lub zniszczenia przez pracownika okularow lub szkiet
kontaktowych korygujacych wzrok, ktérych zakup zostat zrefundowany przez Os$rodek,
Osrodek nie ponosi kosztoéw naprawy, ani zakupu nowych okularéw lub szkietl kontaktowych
korygujacych wzrok.

§4. 1. Za wdrozenie niniejszego zarzadzenia odpowiedzialny jest Kierownik Osrodka.

2. Z trescig niniejszego zarzadzenia zobowigzani sg zapoznaé Si¢ WSZysCy pracownicy
Osrodka.

§5. Traci moc Zarzadzenie Wewnetrzne Nr 5/2019 Kierownika Miejsko-Gminnego
Osrodka Pomocy Spotecznej w Ztociencu z dnia 24 czerwca 2019 r. w sprawie wprowadzenia
zasad refundacji kosztoéw zakupu okularow korygujacych wzrok podczas pracy przy
obstudze monitoréw ekranowych w Miejsko-Gminnym Os$rodku Pomocy Spolecznej
w Zlociencu.

§6. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania z moca obowigzujacg od dnia 17
listopada 2023r..

Kierownik
Miejsko-Gminnego Osrodka

Pomocy Spolecznej w Zlociencu

Graiyna Buczek



Zalacznik do

zarzadzenia Nr 23/2023
Kierownika MGOPS w Zlociencu
z dnia 23 listopada 2023 r.

WNIOSEK
o refundacje zakupu okularow lub szkiel kontaktowych korygujacych wzrok do pracy
przy monitorze ekranowym
I. Dane pracownika (wnioskodawcy):

1. Nazwisko i imig:

2. Komorka organizacyjna:

Prosz¢ o refundacje poniesionych przeze mnie kosztéw na zakup okularéw / szkiet
kontaktowych korygujacych wzrok do pracy przy monitorze ekranowym. Do wniosku
zatlagczam nw. dokumenty:

1) faktura/rachuneknr....................... Zdnia ...,
2) dowdd zaptaty.

(data i podpis pracownika)

I1. Przelozony pracownika (ocena stanu faktycznego)

Potwierdzam fakt**/nie potwierdzam faktu** uzytkowania przez ww. pracownika w ramach
obowigzkow stuzbowych monitora ekranowego w wymiarze min. polowy dobowego
wymiaru czasu pracy.

(data i podpis przetozonego

pracownika)

I11. Stuzba BHP

W/w pracownik spetnia warunki**/nie spelnia warunkow** do refundacji kosztéw zakupu
okularéw korygujacych wzrok zgodnie z Rozporzadzeniem Ministra Pracy 1 Polityki
Socjalnej z dnia 1 grudnia 1998r. w sprawie bezpieczenstwa i higieny pracy na stanowiskach
wyposazonych w monitory ekranowe (Dz. U. nr 148 poz. 973 ze zm.).

(data i podpis stuzby BHP)

IV. Sprawdzono pod wzgledem formalno-rachunkowym



Nalezno$¢ do wyplaty: ............. zt, stownie zk:

( Akceptacja Gtownego Ksiggowego )

V. Decyzja

Kwote do wyplaty zatwierdzam™**/nie zatwierdzam** :

(podpis dokonujacego wyptaty) (podpis wnioskodawcy)



