ZARZADZENIE NR 12/2023
KIEROWNIKA MIEJSKO-GMINNEGO OSRODKA POMOCY SPOLECZNEJ
W ZE.OCIENCU
z dnia 26 maja 2023r.

w sprawie powolania komisji do oceny i wydzielenia dokumentacji niearchiwalnej przechowywanej w
Skladnicy Akt w Miejsko-Gminnym Osrodku Pomocy Spolecznej w Zlociencu.

Na podstawie Zarzadzenia Nr 6/2019 Kierownika Miejsko-Gminnego Os$rodka Pomocy Spotecznej
w Ztociencu z dnia 01 lipca 2019r. w sprawie okreslenia obowigzujacych w Miejsko-Gminnym Osrodku
Pomocy Spotecznej w Ztociencu instrukcji kancelaryjnej, instrukcji o organizacji i zakresie dziatania
sktadnicy akt oraz jednolitego rzeczowego wykazu akt, zarzadza sig, co nastepuje:

§1. Powoluje si¢ komisje do brakowania dokumentacji niearchiwalnej przechowywanej
w sktadnicy akt Miejsko-Gminnego O$rodka Pomocy Spotecznej w Ztociencu w nastepujacym sktadzie:

1) Estera Smietanka — Starszy referent ds. kadr i administracii;
2) Wiestawa Blazejewicz — Glowny ksiegowy;

3) Anna Barylska — Zastepca Kierownika;

4) Marta Linek - Starszy pracownik socjalny;

5) Barbara Gucze - Zastepca Glownego Ksiggowego;

6) Karolina Gmyz - Starszy inspektor ds. obstugi PSU, KDR

I pomocy materialnej dla uczniéw
zwang dalej ,,Komisjg”.

§2. 1. Do zadan komisji nalezy w szczegdlnosci:

1) wydzielenie dokumentacji niearchiwalnej, ktorej uptynat okres przechowywania okreslony w
jednolitym rzeczowym wykazie akt stanowigcym zatacznik Nr 3 do Zarzadzenia Nr 6/2019
Kierownika Miejsko-Gminnego Osrodka Pomocy Spotecznej w Ztociencu z dnia 01 lipca 2019r.
w sprawie okreslenia obowigzujacych w Miejsko-Gminnym Os$rodku Pomocy Spotecznej w
Ztociencu instrukcji kancelaryjnej, instrukcji o organizacji i zakresie dziatania sktadnicy akt oraz
jednolitego rzeczowego wykazu akt;

2) dokonanie oceny i wydzielenie przeznaczonej do zniszczenia dokumentacji niearchiwalnej oraz
sporzadzenie protokotu oceny dokumentacji niearchiwalnej;

3) sporzadzenie spisu dokumentacji niearchiwalnej (aktowej) przeznaczonej do brakowania;

4) wystgpienie o zgod¢ na brakowanie dokumentacji niearchiwalnej do Dyrektora Archiwum
Panstwowego w Koszalinie.

§3. Po uzyskaniu zgody Dyrektora Archiwum Panstwowego w Koszalinie na wybrakowanie
dokumentacji niearchiwalnej Starszy referent do spraw kadr i administracji Miejsko-Gminnego Osrodka
Pomocy Spotecznej w Ztociencu przekazuje ja do zniszczenia.

§4. Komisja konczy pracg z chwilg przekazania dokumentacji do zniszczenia.

§5. Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Starszemu referentowi do spraw kadr i administracji Miejsko-
Gminnego Osrodka Pomocy Spotecznej w Ztociencu.

§6. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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