ZARZADZENIE NR 3/2023
KIEROWNIKA MIEJSKO- GMINNEGO OSRODKA POMOCY SPOLECZNEJ
W ZEOCIENCU
z dnia 4 stycznia 2023 r.

w sprawie zatwierdzenia planu kontroli wewnetrznej w Miejsko - Gminnym Osrodku Pomocy
Spolecznej w Zlociencu na 2023 rok

Na podstawie §16 ust. 7 Regulaminu kontroli wewnetrznej w Miejsko-Gminnym Osrodku
Pomocy Spolecznej w Ziocieficu stanowigcego zalacznik do Zarzadzenia Nr 13/2019 Kierownika
Miejsko-Gminnego Osrodka Pomocy Spotecznej w Ziociericu z dnia 29 pazdziernika 2019 r. w sprawie
wprowadzenia Regulaminu kontroli wewnetrznej w Miejsko-Gminnym Osrodku Pomocy Spotecznej w
Ztociencu, zarzadza si¢, co nastgpuje:

§1. Zatwierdza si¢ nastgpujacy plan kontroli wewnetrzne] w Miejsko-Gminnym Osrodku
Pomocy Spotecznej w Ztocienicu na rok 2023:

L Kontrolowany |Zakres kontroli Osoba Crestotliwosé Osoby Uwaci
P- | obszar (zagadnienia) odpowiedzialna ZeDRIMARE kontrolujgce wagl
Terminowos¢ i prawidlowos¢
. prowadzenia postgpowan Kierownik
Sekcja e oo - : i pe
1. : administracyjnych w sprawach o |Pracownicy sekcji| 1 raz roku sekcji
Rodzina : . :
ustalenie prawa do zasitku Rodzina
pielegnacyjnego
_ Procedura przyjecia dokumentdw Kierownik
2 Sekgs  Lwydawania Pracownic sekc'i! 1 raz roku sekcji
' Rodzina [Zachodniopomorskiej Karty v L J
. Rodzina
Seniora
. C e, Kierownik
Sekcja  [Procedura prowadzenia dzialan ’ s o
3 : ol B e . Pracownicy sekcji| 1raz roku sekcji
Rodzina |wobec dtuznikow alimentacyjnych .
Rodzina
Kontrola prawidtowoéci
: swiadczonych ustug opiekuniczych| Pracownicy sekcji| | Kierownik
4. | ek SO w dwoch losowo wybranych - opiekunki d e R sekcji SUO
$rodowiskach.
Kontrola tygodniowego jadtospisu
pod katem zgodnosci z faktycznie - ; :
5. | Sekcja SUO |wydawanymi positkami dla Pricui‘ggilcy ' 1raz roku Slgil(eﬁr.?\g%lg
klient6w stotéwki MGOPS 4
Zocieniec ’
Zamieszczanie na stronie i
. internetowej osrodka i tablicach Informatyk i I . .
Samodzielne | . : 1 Kierownik
6. . informacyjnych aktualnych inspektor ochrony| 1 raz w roku :
stanowiska |. % 1 osrodka
informacji dotyczacych danych | I
dziatalnoéci osrodka. i §




Samodzielne

Sprawdzanie wykonywania kopii |

Informatyk i

Kierownik

7 stanowiska |bezpieczefistwa baz danych inspeliorochpony|Z raz roky odrodka
danych
8. | Sekcja SPS Praw1dh’3v§fos<:1‘ ,nahczama Praco.wm.cy 1 raz w roku Kferovsfl_mk
wysokosci zasitku statego. socjalni sekcji
Prawidtowosci naliczania Pracownic Wi
9. | Sekcja SPS |odptatnosci za pobyt klientow w WIICY 11 raz w roku "
DPS. socjalni sekcji
Poprawnosci i terminowoéci pod
10.| Sekcja SPS wzgledem formalno_-‘prawnym Prac’owmcy ss:kcp 1 raz w roku KlerOV\fl-llk
wydawanych decyzji swiadczen sekeji
administracyjnych.
Prawidiowosci podejmowanych
11.| Sekcja SPS dziata, termm(.)wosm} Asystenci rodziny|1 raz w roku Klero“fmk
dokumentowania prowadzonych sekcji
spraw.
Seleal Prawidtowos¢ naliczania Gléwn
12. = dodatkowego wynagrodzenia Pracownicy sekcji|l raz w roku ; Y
finansowa ksiegowy
rocznego za 2022 rok
Zgodnoéé postepowania w
Kierownicy |zakresie odwotan i skarg z KPA, ; : 5 Kierownik
13. = . el - Kierownicy sekcji|1 raz w roku .
sekcji  [terminowo$¢ 1 sposdb jego osrodka
realizacji
Kontrola poczty wychodzacej pod
Pracownicy (wzgledem szyfrowania Informatyk i
osrodka |zalaczonych plikdw z danymi Pracownicy inspektor
14. . fue i " 1 raz w roku
obstugujacy |osobowymi i umiejetnosé osrodka ochrony
komputery |szyfrowania plikow z danymi danych
osobowymi.
Sprawdzenie legalnosci
zainstalowanego oprogramowania.
Analiza zainstalowanego
Pracownicy |oprogramowania na komputerach Informatyk i
5. osrodlfa pracowr'nl.(ow pod \\,fzglgclem Prac':owmcy | raz w roku inspektor
obstugujacy |legalnosci programdw. osrodka ochrony
komputery |Sprawdzenie czy na komputerach danych

firmowych nie $ciaga si¢ z
Internetu filméw, muzyki,
nielegalnego oprogramowania.

§2. Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ osobom wskazanym w planie kontroli.

§3. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.




