Zalacznik nr 1 do zarzadzenia nr 2/2022 Kierownika Miejsko-Gminnego OSrodka Pomocy Spolecznej w Zlociencu z dnia 04.01.2022r.

Plan kontroli w Miejsko- Gminnym Osrodku Pomocy Spolecznej w Zlociencu na 2022r.

Kontrolowany

Zakres kontroli

Osoba

Osoby

Lp- obszar (zagadnienia) odpowiedzialna Czestotliwosg kontrolujace Uwagi
Terminowo$¢ i prawidtowo$¢ prowadzenia postepowan Kierownik
1. | Sekcja Rodzina [administracyjnych w sprawach o ustalenie prawa do Pracownicy sekcji| 1raz roku sekcii Rodzina
dodatku ostonowego )
Prawidlowos¢ prowadzenia rejestru przesytek Kierownik
2.| Sekcja Rodzina [wychodzacych dot. przesytek przekazywanych dla gonca Goniec 1 raz roku sekcii Rodzina
MGOPS Zlocieniec J
3, Sekcja SUO Kontrola us}}lg Oplekup(?Z}{Ch pod ke'ltem pr'aw1d,}ow05C1 Pracowplcy se}<q1 1 raz roku Kler.(')wmk
wykonywania czynnosci pielegnacyjno -opiekunczych. - opiekunki sekcji SUO
Kontrola tygodniowego jadtospisu pod katem zgodnosci z Kierownik
4. Sekcja SUO  (faktycznie wydawanymi positkami dla klientow stotéwki |Pracownicy kuchni| 1 raz roku sekcii SUO
MGOPS Ztocieniec )
5. Sekcja SOA  [Prawidlowosc realizacji zamowien publicznych Referept d S ké.l.dr "1 raz w roku Klgrowmk
administracji osrodka
6. Sekcja SOA  |Odbidr poczty z ePUAP Sekretarka 1 raz w roku Klgrowmk
osrodka
7.| Samodzielne [Sprawdzanie wykonywania kopii bezpieczenstwa baz . Informatyk i Kierownik
. inspektor ochrony | 2 raz w roku .
stanowiska  |danych danych osrodka
8. Sekcja SPS Term1n9w0501 przeprowadzania wywiadow Praco.wm.cy 1 raz w roku Klerov{plk
Srodowiskowych. socjalni sekcji




9 Sekcja SPS  [Prawidlowosci naliczania wysokosci zasitku statego. Pracqw ey 1 raz w roku Klero‘”?“k
socjalni sekcji
10. Sekcja SPS Prawidlowosci naliczania odptatnosci za pobyt klientow w Praco.wm.cy 1 raz w roku Klerowplk
DPS. socjalni sekcji
. Poprawnosci 1 terminowos$ci pod wzgledem formalno- Pracownicy sekcji Kierownik
11. Sekcja SPS prawnym wydawanych decyzji administracyjnych. Swiadczen 1 raz w roku sekcji
. Prawidlowosci podejmowanych dziatan, terminowosci i . . Kierownik
12.) Sekcja SPS dokumentowania prowadzonych spraw. Asystenci rodziny | 1 raz w roku sekcji
13.| Sekcja finansowa Windykacja naleznosci- sciagalnos¢, ewidencja, okres I- Pracownicy sekcji | 1 raz w roku G.}owny
V1/2022 ksiegowy
14.| Sekcja finansowa Ew1dep qa ksmg.owa'- rejestr zdarzen gospodarczych Pracownicy sekcji | 1 raz w roku |Gléwny
zgodnie z klasyfikacjq budzetowa, okres I-V1/2022 .
ksiegowy
15.|Kierownicy sekcji Zgodnosc Qc’)s.tep owania w zakr.e51e. ‘odwolan i skarg z KPA, Kierownicy sekcji | 1 raz w roku Klgrowmk
terminowo$¢ i sposob jego realizacji osrodka

Pracownicy |Sprawdzanie umiejetnosci szyfrowania plikow z danymi .
. . L. . Informatyk i
16. osrodka osobowymi. Kontrola dostepu do danych, urzadzen i Pracownicy .
. . PR . . 1 raz w roku inspektor
obstlugujacy  |pomieszczen w firmie. Sprawdzanie teczek pod wzgledem osrodka ochronv danveh
komputery rzestrzegania RODO — klauzule informacyjne y cany
Sprawdzenie legalno$ci zainstalowanego oprogramowania.
Pracownicy |Analiza zainstalowanego oprogramowania na komputerach .
. a0, L . . Informatyk i
osrodka pracownikow pod wzgledem legalno$ci programow. Pracownicy .
17. . . g . . 1 raz w roku inspektor
obstlugujacy  [Kontrola aktywnosci pracownikoéw podczas przegladania osrodka
. . . ochrony danych
komputery  |stron internetowych. Sprawdzenie dostepu do programow-

kontrola posiadanych przez pracownikow uprawien do

programow dziedzinowych




