ZARZADZENIE NR 2/2022
KIEROWNIKA MIEJSKO- GMINNEGO OSRODKA POMOCY SPOLECZNEJ
W ZLOCIENCU
z dnia 4 stycznia 2022 r.

w sprawie zatwierdzenia planu kontroli wewnetrznej w Miejsko - Gminnym Os$rodku Pomocy Spolecznej
w Zlociencu na 2022 rok

Na podstawie §16 ust. 7 Regulaminu kontroli wewnetrznej w Miejsko-Gminnym Osrodku Pomocy
Spotecznej w Ztociencu stanowigcego zatacznik do Zarzadzenia Nr 13/2019 Kierownika Miejsko-Gminnego
Osrodka Pomocy Spolecznej w Ziociencu w sprawie wprowadzenia Regulaminu kontroli wewngtrznej w
Miejsko-Gminnym Osrodku Pomocy Spotecznej w Ziociencu, zarzadza si¢, co nastepuje:

§1. Zatwierdza si¢ nastepujacy plan kontroli wewnetrznej w Miejsko-Gminnym O$rodku Pomocy
Spotecznej w Ztociencu na rok 2022:

L Kontrolowany |Zakres kontroli Osoba Crestotliwosé Osoby Uwagi
P |obszar (zagadnienia) odpowiedzialna € kontrolujace &
Terminowos¢ 1 prawidlowos¢
. prowadzenia postepowan Kierownik
Sekcja . . . . .
1. : administracyjnych w sprawach o |Pracownicy sekcji| 1 raz roku sekcji
Rodzina . -
ustalenie prawa do dodatku Rodzina
ostonowego
Prawidtowos¢ prowadzenia . .
. . Kierownik
Sekcja  |rejestru przesytek wychodzacych . .
2. : Goniec 1 raz roku sekcji
Rodzina |dot. przesylek przekazywanych Rodzina
dla gonca MGOPS Ztocieniec
Kontrola ustug opiekunczych pod
3. | Sekeja SUO katem praw1'diowosm . Pracowmcy sgkcp | taz roku Kler'(.)wmk
wykonywania czynnosci - opiekunki sekcji SUO
pielegnacyjno -opiekunczych.
Kontrola tygodniowego jadlospisu
pod katem zgodnosci z faktycznie . . )
. . . . Pracownicy Kierownik
4. | Sekcja SUO |wydawanymi positkami dla \uchni 1 raz roku sekeii SUO
klientow stotowki MGOPS ]
Zlocieniec
5. | Sekcja SOA Pra\yld%owosc realizacji zamowien Referer}t fis. kq@r 11 raz w roku Kle,:rowmk
publicznych administracji osrodka
6. | Sekcja SOA |Odbior poczty z ePUAP Sekretarka 1 raz w roku Kle,I‘OWIllk
osrodka
Samodzielne |Sprawdzanie wykonywania kopii | . Informatyk i Kierownik
7. . . , inspektor ochrony|2 raz w roku \
stanowiska |bezpieczenstwa baz danych osrodka
danych
8. | Sckcja SPS Termlnoyvos,01 przeprowadzanla Praco‘wm.cy | raz w roku Klerowplk
wywiadow srodowiskowych. socjalni sekcji
9. | Sekcja SPS Praw1d1(,)vyosc1' naliczania Praco'wnl‘cy | raz w roku Klerov&{r}lk
wysokosci zasitku statego. socjalni sekcji
10. | Sekcja SPS |Prawidtowosci naliczania Pracownicy |1 raz w roku| Kierownik




odptatnosci za pobyt klientow w socjalni sekcji
DPS.
Poprawnosci i terminowosci pod
11.| Sekcja SPS wzgledem formalno'-‘prawnym Pracpwnlcy ss:kql | raz w roku Klerowplk
wydawanych decyzji swiadczen sekcji
administracyjnych.
Prawidtowosci podejmowanych
12.| Sekcja SPS dzialat, termmqwoscn Asystenci rodziny| 1 raz w roku Klerowplk
dokumentowania prowadzonych sekcji
spraw.
Sekeja \’N.lndykacrj a nals:znos‘cl- . ) Glowny
13. Sciggalno$¢, ewidencja, okres I- | Pracownicy sekcji|l raz w roku .
finansowa ksiegowy
V12022
Ewidencja ksiggowa - rejestr
Sekcja  |zdarzen gospodarczych zgodnie z . . Glowny
14 finansowa |klasyfikacja budzetowa, okres I- Pracownicy sekeji) I raz w roku ksiegowy
V12022
Zgodnos¢ postepowania w
Kierownicy |zakresie odwotan i skarg z KPA, . . . Kierownik
15. .. . ey 1 s Kierownicy sekcji|1 raz w roku .
sekeji terminowo$¢ i sposob jego osrodka
realizacji
Sprawdzanie umiejetnosci
Pracownicy szyfrowamg plikow z danymi Informatyk i
, osobowymi. Kontrola dost¢pu do . .
os$rodka . . . Pracownicy inspektor
16. . danych, urzadzen i pomieszczen w| . 1 raz w roku
obstugujacy . . osrodka ochrony
Komputery firmie. Sprawdzanie teczek pod danych
wzgledem przestrzegania RODO
— klauzule informacyjne
Sprawdzenie legalnos$ci
zainstalowanego oprogramowania.
Analiza zainstalowanego
oprogramowania na komputerach
Pracownicy [pracownikéw pod wzgledem Informatyk 1
osrodka [legalno$ci programow. Kontrola Pracownicy inspektor
17. . L o . 1 raz w roku
obstugujacy |aktywnos$ci pracownikow podczas osrodka ochrony
komputery |przegladania stron internetowych. danych

Sprawdzenie dostgpu do
programow- kontrola posiadanych
przez pracownikow uprawien do

programow dziedzinowych

§2. Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ osobom wskazanym w planie kontroli.

§3. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.




