ZARZADZENIE NR 7/2021
KIEROWNIKA MIEJSKO-GMINNEGO OSRODKA POMOCY SPOLECZNEJ

w Zlociencu
z dnia 26 lutego 2021r.

w sprawie wprowadzenia procedury windykacji naleznosci w Miejsko-Gminnym
Osrodku pomocy spolecznej w Zlociencu

Na podstawie §11 ust. 2 Statutu Miejsko-Gminnego Osrodka Pomocy Spotecznej w
Ztociencu stanowigcego zatacznik do Uchwaty LII/450/2018 Rady Miejskiej w Ztociencu z
dnia 27 wrzesnia 2018r. w sprawie statutu Miejsko — Gminnego Osrodka Pomocy Spotecznej
w Ztociencu (Dz. Urz. Woj. Zachodniopomorskiego z 2018r. poz. 5109, poz. 5110), zarzadza
si¢, co nastepuje:

§1. Wprowadza si¢ procedure windykacji naleznosci w Miejsko-Gminnym Os$rodku
Pomocy Spotecznej w Ztociencu, ktora stanowi zalacznik do niniejszego zarzadzenia, zwana
dalej ,,procedurg”.

§2. Celem procedury jest usystematyzowanie czynnosci windykacyjnych
podejmowanych w stosunku do naleznosci stanowigcych dochod gminy Ztocieniec lub
budzetu Panstwa.

§3. Zakres zarzadzenia wynika w szczegdlnosci z:

1) ustawy z dnia 12 marca 2004r. 0 pomocy spotecznej,

2) ustawy z dnia 28 listopada 2003r. o $wiadczeniach rodzinnych,

3) ustawy z dnia 7 wrze$nia 2007r. o0 pomocy osobom uprawnionym do alimentow,

4) ustawy z dnia 11 lutego 2016 r. o pomocy panstwa w wychowywaniu dzieci,

5) rozporzadzenia Rady Ministrow z dnia 30 maja 2018r.w sprawie szczegétowych
warunkow realizacji rzagdowego programu ,,Dobry start”;

6) ustawy z dnia 14 czerwca 1960r. kodeks postgpowania administracyjnego,

7) ustawy z dnia 17 czerwca 1966r o postepowaniu egzekucyjnym w administracji,

8) rozporzadzenia Ministra Finanséw, Funduszy i Polityki Regionalnej z dnia 12 stycznia
2021r. w sprawie wzoréw tytuldow wykonawczych stosowanych w egzekucji
administracyjnej;

9) rozporzadzenia Ministra Finanséw, Funduszy i Polityki Regionalnej z dnia 18 grudnia
2020r. w sprawie szczegOlowego zakresu informacji zawartych we wniosku o
ponowne wszczecie egzekucji administracyjne;;

10) rozporzadzenia Ministra Finanséw, Funduszy i Polityki Regionalnej z dnia 1 grudnia
2020r. w sprawie wzorow dokumentow stosowanych w egzekucji nalezno$ci
pieni¢znych;

11) rozporzadzenia Ministra Finanséw, Funduszy i Polityki Regionalnej z dnia 4 grudnia
2020r. w sprawie danych zawartych w upomnieniu,

12) rozporzadzenia Ministra Finanséw, Funduszy i Polityki Regionalnej z dnia 18
listopada 2020r. w sprawie postepowania wierzycieli naleznosci pieni¢znych,

13) rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 30 pazdziernika 2014r w sprawie okreslenia
naleznosci pieni¢znych, ktorych egzekucja moze by¢ wszczeta bez uprzedniego
dorgczenia upomnienia,



14) rozporzadzenia Ministra Finansow z dnia 24 lipca 2020r. w sprawie przekazywania
tytutu wykonawczego i innych dokumentoéw do organu egzekucyjnego;

15) rozporzadzenia Ministra Finansow z dnia 24 lipca 2020r. w sprawie wzorow
zarzadzenia zabezpieczenia.

§4.Wykonanie niniejszego zarzadzenia powierza si¢ gldwnemu ksiegowemu w Miejsko-
Gminnym Os$rodku Pomocy Spotecznej w Ztociencu oraz kierownikom poszczegdlnych
sekcji w Miejsko-Gminnym Osrodku Pomocy Spotecznej w Ztociencu.

§5. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania i podlega publikacji na stronie
podmiotowej Biuletynu Informacji Publicznej Miejsko-Gminnego Osrodka Pomocy
Spotecznej w Ztociencu.



Zatacznik do

Zarzadzenia Nr 7/2021

Kierownika Miejsko-Gminnego O$rodka
Pomocy Spotecznej w Ztociencu

z dnia 26 lutego 2021r.

Procedura windykacji w Miejsko-Gminnym Osrodku Pomocy Spolecznej w Zlociencu.

§ 1. 1. Wprowadzenie procedury ma na celu usystematyzowanie czynno$ci windykacyjnych
W sprawie:

1) zasad ewidencjonowania naleznosci,

2) postepowania w momencie powstania zadluzenia,

3) prowadzenie postgpowania dotyczacego egzekucji naleznosci jednostki, do
ktorych stosuje si¢ przepisy ustawy o postepowaniu egzekucyjnym w
administracji,

4) wyegzekwowanych naleznos$ci przez organ egzekucyjny w administracji,

5) wyksiggowanie naleznosci przedawnionych,

2. llekro¢ w zarzadzeniu jest mowa o:

1) Osrodku — nalezy przez to rozumie¢ Miejsko-Gminny Osrodek Pomocy
Spotecznej w Ztociencu;

2) wierzycielu — oznacza Burmistrza Ztocienca, z ktoérego upowaznienia dziata
Kierownik Osrodka,

3) jednostce —oznacza to Osrodek, ktory dokonuje egzekucji w imieniu wierzyciela,

4) dhuzniku — oznacza osobg¢ fizyczng nieposiadajaca osobowosci prawnej
obowigzanej do uregulowania wobec wierzyciela zobowigzania pieni¢znego,

5) nalezno$ci- uprawnienie do otrzymania w okreslonym terminie okre$lonego
swiadczenia pieni¢znego,

6) zaleglosci- nalezno$¢ staje si¢ zalegloscig nastgpnego dnia po uplywie terminu
ptatnosci okreslonego w decyzji administracyjnej przyznanego S$wiadczenia
pieni¢znego, przy czym jezeli termin ptatnosci przypada na dzien ustawowo
wolny od pracy, terminem ptatnosci przypada na dzien ustawowo wolny od pracy,
terminem ptatnosci jest najblizszy dzien roboczy.

7) ustawie- oznacza to ustawe z dnia 17 czerwca 1966r. o postgpowaniu
egzekucyjnym w administracji,

8) ufp- oznacza ustawe z dnia 27 sierpnia 2009r. o finansach publicznych,

9) dziale merytorycznym- oznacza sekcje pracy socjalnej, sekcje s$wiadczen
rodzinnych, $wiadczen wychowawczych i funduszu alimentacyjnego, sekcje ustug
opiekunczych w Osrodku;

§2. Ewidencja naleznosci, postepowanie przedegzekucyjne
1.Pracownicy socjalni odpowiadajg za analiz¢ aktualnej sytuacji materialnej , zyciowej i
rodzinnej oséb  korzystajacych z pomocy , a zobowigzanych do zwrotu naleznosci
okreslonych w ustawie o pomocy spotecznej oraz w przypadkach szczego6lnie uzasadnionych
co do mozliwosci wystapienia z wnioskami o:

1) umorzenie kwoty naleznej do zaptaty,

2) odstgpienie od zadania zwrotu,

3) odroczenie terminu ptatnosci,

4) rozlozenie naleznosci na raty.
2.Pracownicy poszczegélnych sekcji na biezaco pisemnie powiadamiajg kierownika
wlasciwego dzialu merytorycznego o koniecznosci wystawienia decyzji administracyjnej 0
zwrocie naleznos$ci podlegajacych zwrotowi na podstawie obowigzujacych przepisow.



3.Pracownicy sekcji przeprowadzaja weryfikacj¢ formalng i merytoryczng dokumentéw, w
celu ustalenia , czy $wiadczenie zostato nienaleznie pobrane. W przypadku stwierdzenia
faktu nienaleznego $wiadczenia wydaje decyzje¢ administracyjng o zwrocie nienaleznie
pobranych $wiadczen. Poszczegdlne Sekcje odpowiadaja za wystawienie 1 przekazanie do
Sekgji finansowej kopii wydanych decyzji oraz innych dokumentéw niezbednych do przypisu
naleznos$ci, decyzji umorzeniowych, odstgpujacych od zadania zwrotu, odraczajacych termin
ptatnosci, rozkladajacych na raty oraz dokumentacji w zakresie analizy naleznos$ci
watpliwych i przedawnionych. Na biezgco informuja sekcje finansowg o naleznosciach
potraconych z biezacych §wiadczen.

4.Jednostka nie wszczyna postepowania egzekucyjnego, jezeli istnieje prawna i faktyczna
mozliwo$¢ $ciggnigcia nalezno$ci poprzez dokonanie potracen z biezaco wyplacanych
$wiadczen, majgc na uwadze instytucj¢ przedawnienia

5.Decyzja 0 zwrocie naleznosci winna by¢ przekazana do sekcji finansowej w ustawowym
terminie, liczagc od powiadomienia, o ktorym mowa w ust. 2.

6. Przypis nalezno$ci nastgpuje na podstawie decyzji administracyjnej, przekazanej
niezwlocznie z dziatu merytorycznego do sekcji finansowej

7. Jezeli przypis nakazuje naliczenie odsetek ustawowych( nie nalicza si¢ odsetek w
szczegolnosci od §wiadczen z pomocy spotecznej), dokonana wptata nalezno$ci zaliczana jest
w pierwszej kolejnosci na koszty upomnienia , nastepnie odsetki( o ile wystepuja), a
nastgpnie na poczet nalezno$ci gléwnej. Odsetki naliczane sa wedlug kalkulatora
odsetkowego program ZETO Kaoszalin.

8, Dzial merytoryczny nalicza odsetki oraz informuje zobowigzanego o koniecznosci wplaty
odsetek na wskazane konto jednostki.

9.Niezwlocznie po uplywie terminu zaplaty wskazanego w decyzji administracyjnej sekcja
finansowa informuje dzial merytoryczny o braku zaptaty naleznosci przez zobowigzanego
10.Sekcja finansowa odpowiada za:

1) wilasciwe ujecie w ksiggach rachunkowych kwot przypisu, naliczenie i
ksiggowanie odsetek z tytutu zwtoki,

2) miesigczne przekazywanie informacji do dziatow merytorycznych o wysokosci
zadluzenia,

3) wystawianie i wysytanie upomnien i tytutow wykonawczych,

4) wysylanie zapytania do organdéw egzekucyjnych o stanie prowadzonej
egzekucji, o wysokosci kosztow egzekucyjnych,

5) wystapienia do instytucji z zapytaniem w zakresie ujawnienia lub ustalenia
sktadnikow majatkowych zobowigzanego korzystajacego ze $wiadczenia lub
jego spadkobiercow,

6) na koniec roku przekazywanie do dzialdbw merytorycznych informacji o
naleznosciach watpliwych w celu ustalenia przez nich dalszych postepowan w
tym zakresie

§3. Ewidencja naleznoSci
1. Przypis naleznosci nastgpuje na podstawie decyzji administracyjnej lub pisma w sprawie
zwrotu naleznosci przekazanej do Sekcji finansowej lub na podstawie wykazow
stwierdzajacych o wysokosci przypisanej kwoty naleznosci.
Decyzje winny zawiera¢ informacje wynikajace z ustawy 1 w zaleznosci od potrzeb:

1) o odsetkach z tytutu zwtloki,

2) o czynnosciach egzekucyjnych,



2. Jezeli osoba bedaca dluznikiem z tytutu nienaleznie pobranych $wiadczen korzysta z
zasitkow, zalegle Swiadczenia zostajg potrgcane z biezacych swiadczen zgodnie z ustawami
merytorycznymi lub na wniosek strony.

3. Na wniosek pracownika lub osoby zainteresowanej tj. dluznika w przypadkach szczegolnie
uzasadnionych Kierownik Miejsko-Gminnego Os$rodka Pomocy Spotecznej moze odstapic¢ od
zadania zwrotu nalezno$ci, umorzy¢ kwote naleznosci, odroczy¢ termin platnosci lub
roztozy¢ nalezno$¢ na raty.

Whiosek kierowany jest do Kierownika MGOPS w Ztocieficu. Po rozpatrzeniu i zakonczeniu
postgpowania  wydana jest decyzja administracyjna, ktoéra przekazana jest do Sekcji
finansowe;j.

W przypadku braku wptlat trzech kolejnych rat sekcja finansowa wzywa stron¢ do uiszczenia
wpltat. W przypadku braku wplat po terminie trzeciej raty sekcja finansowa wszczyna
procedury egzekucji administracyjnej.

4. Sekcja finansowa po zakonczonym miesigcu przekazuje do dziatlow merytorycznych
pisemng informacje o zalegtos$ciach. Informacja winna by¢ sporzadzona w terminie do 10- go
dnia po zakonczonym miesigcu wg stanu na koniec miesigca i winna by¢ zaktualizowana o
kwoty przypisu i wplat do dnia sporzadzenia informacji w zakresie minionego miesigca.

W przypadku gdy dzial merytoryczny posiada informacje majacag wptyw na postgpowanie
egzekucyjne winien niezwtocznie poinformowaé pisemnie Sekcje finansowa. Brak informacji
skutkuje wszczgciem przez Sekcje finansowa egzekucji administracyjnej.

§4. Dzialania informacyjne
1.Dziat merytoryczny podejmuje czynnosci w ramach dziatan informacyjnych o ktorych
mowa w Rozporzadzeniu Ministra Finansow z dnia 30 grudnia 2015r w sprawie
postegpowania wierzycieli naleznosci pieni¢znych.
2. W przypadku , gdy istnieje uzasadnione przypuszczenie, ze zobowigzany dobrowolnie
splaci nalezno$¢, bez koniecznos$ci wszczgeia postepowania egzekucyjnego, wierzyciel moze
podja¢ dziatania informacyjne w/c dtuznika . Dziatania te moga by¢ podejmowane w formie
pisemnej, dzwickowej lub graficznej w szczegolnosci przez;(internetowy portal informacyjny,
krotkag wiadomos$¢ tekstowa (sms), e-mail, telefon , faks). Z kazdej z w/w czynnosci
sporzadza si¢ notatk¢ stuzbowsg lub wydruk-w zaleznosci od zastosowanej formy przekazu.
Waznym narzedziem dzialania informacyjnego w zakresie posiadanego majatku lub dochodu
przez zobowigzanego sa dane pozyskane od pracownika socjalnego dziatajacego na terenie ,
na ktorym przebywa dtuznik.
Pisemna informacja potwierdzajaca podjete dziatania w/c zobowigzanego powinna wskazac
co najmniej date podjecia czynnosci i okres rodzaju podjetych dziatan w/c dtuznika.
3.W przypadku, gdy:
1) brak przestanek do podjgcia dziatan informacyjnych;
2) dziatania informacyjne nie przyniosty spodziewanego rezultatu;
3) okres do uptywu terminu przedawnienia naleznoS$ci pieni¢znej jest krotszy niz 6 m-cy;
4) zostanie ujawniony majatek lub zrédto dochodu zobowigzanego przewyzszajace kwote
wydatkow  egzekucyjnych w  przypadku uprzedniego umorzenia postgpowania
egzekucyjnego przez wlasciwego komornika.
5) z podjetych dziatan informacyjnych wynikato, ze zobowigzany dokona sptaty zaleglosci,
a naleznos$¢ nie zostata sptacona w przeciggu 14 dni liczac od dnia podjgcia w/ w czynnos$ci
- wierzyciel zobligowany jest do niezwtocznego wystania upomnienia.
4. Wyslanie upomnienia w przypadku okreslonym w ust.3 pkt 1 nie wylagcza mozliwosci
podjecia dziatah informacyjnych.

§5. Egzekucja administracyjna naleznoSci



1.Egzekucja administracyjng nalezy obja¢ wszelkie zaleglosci z tytutu naleznos$ci pieni¢znych
jednostki, ktore podlegaja $ciggalnosci w trybie przepisOw o postgpowaniu egzekucyjnym w
administracji.

2. Dziat merytoryczny z chwilg uzyskania informacji o przyznanym §wiadczeniu, z ktdrego
zostanie potrgcona kwota zadluzenia winny na biezaco poinformowac o tym fakcie sekcje
finansowa.

3.Brak wplaty w terminie ustalonym w decyzji o zwrocie naleznosci jest podstawg do
wyslania upomnienia, z zastrzezeniem mozliwosci prowadzenia dziatan informacyjnych.
Upomnienie sporzadzane jest na podstawie wzoru, ktory stanowi zatacznik nr 1 do niniejsze;j
procedury.

4. Upomnienie pracownik sekcji finansowej wysyta zobowigzanemu , wskazujagc w
upomnieniu sposob i termin dokonania zwrotu naleznosci.

Upomnienie wysyla si¢ za posrednictwem Poczty Polskiej przesytka polecong listowa za
potwierdzeniem odbioru. Upomnienie moze by¢ doreczone za potwierdzeniem odbioru
bezposrednio przez upowaznionego pracownika Osrodka Pomocy Spotecznej (wg wzoru Nr
1 do niniejszej procedury).

5.Koszty upomnienia obciazaja zobowigzanego.

6. Wysoko$¢ kosztow upomnienia wynika z wlasciwego rozporzadzenia Ministra Finansow.
7. W przypadku wystawienia kilku tytuléw wykonawczych obejmujacych naleznosci
pieni¢zne objete jednym upomnieniem, koszty upomnienia uwzglgdnia si¢ w jednym z
tytulow.

8.Upomnienie moze dotyczy¢é wigcej niz jednej naleznosci pieni¢znej obcigzajacej tego
samego zobowigzanego. Wowczas nalicza si¢ jeden raz koszty upomnienia w postepowaniu
egzekucyjnym uwzgledniajac je przy jednym Tytule Wykonawczym.

9.0bowiazek uiszczenia kosztdéw upomnienia nast¢puje w pierwszej kolejnosci w przypadku
wptat dtuznika lub przez komornika.

10.W przypadku dorgczenia upomnienia pod nieobecnos$¢ adresata upomnienie dorgcza si¢
dorostemu domownikowi, sasiadowi o ile osoby te podjely si¢ dostarczenia upomnienia
zobowigzanemu. Na zwrotnym potwierdzeniu odbioru pisma nalezy ztozy¢ adnotacje, ze
upomnienie doreczono dorostemu domownikowi lub sgsiadowi, ktory podjat si¢ oddac
przesytke adresatowi.

11.Upomnienie dostarczone przez Pracownika Os$rodka Pomocy Spotecznej moze by¢
doreczone zobowigzanemu w kazdym miejscu gdzie si¢ znajduje za potwierdzeniem odbioru
na zwrotnym potwierdzeniu odbioru pisma, ktore dopina si¢ do kopii upomnienia.

12. Niepodjecie upomnienia przez adresata, ktoére dorgcza operator pocztowy Poczta Polska
uznaje za dokonane po uplywie dwoch zawiadomien odbioru. Pierwsze zawiadomienie
pozostaje do odbioru w terminie 7 dni od dnia awiza, drugie zawiadomienie w terminie 7 dni
od dnia drugiego awiza.

13.W przypadku zwrotu nieodebranego upomnienia z adnotacja , o zmianie miejsca
zamieszkania/pobytu adresata, pracownik sekcji finansowej przekazuje informacj¢ do dziatu
merytorycznego.

14. W przypadku zwrotu nieodebranego upomnienia z adnotacja, ze adresat nie zyje
pracownik sekcji $wiadczen rodzinnych, $wiadczen wychowawczych 1 funduszu
alimentacyjnego pozyskuje z empatii drogg elektroniczng informacje o dacie zgonu i
sporzadza notatke stuzbowa w sprawie wygaszenia nalezno$ci dtuznika.

15. W przypadku zwrotu nieodebranego upomnienia z adnotacjg, ze adresat nie zyje,
pracownik socjalny wystepuje do wlasciwego urzedu o odpis aktu zgonu. W przypadku
posiadanej informacji przez dzialy merytoryczne o spadkobiercach i masie spadkowej,
informuja pisemnie o tym fakcie Sekcje finansowa. Po okresie po6t roku od zgonu, jezeli nie



prowadzono postgpowania o stwierdzeniu nabycia spadku, nalezy wystapi¢ z wnioskiem do
sadu o stwierdzenie nabycia spadku. Jezeli kwota zaleglosci nie przekracza kwoty kosztow
prowadzenia postepowania sadowego odstepuje si¢ od przeniesienia zaleglosci na
spadkobierce. Jezeli kwota zadtuzenia przekroczy powyzsza kwote nalezy wszcza¢ procedure
ewidencji nalezno$ci od spadkobiercow. Przypis naleznosci  nastepuje na podstawie
prawomocnej decyzji. W przypadku braku wptaty nalezy wszcza¢ w stosunku do
spadkobiercy procedury postepowania egzekucji administracyjne;j.
16. Jezeli adresat odmawia przyjecia upomnienia, upomnienie zwraca si¢ z adnotacjg 0
odmowie jego przyjecia i data odmowy. Upomnienie wraz z adnotacjg wiacza si¢ do akt
sprawy 1 uznaje si¢ je jako dostarczone w dniu odmowy przyjecie przez adresata.
17. Upomnienie wystawia si¢ w 2 egzemplarzach- 1 egz. otrzymuje zobowigzany, 1 egz.
pozostaje w aktach sprawy.
18. Upomnienia  numerowane s3 narastajaco w danym roku kalendarzowym i
ewidencjonowane w ewidencji wystanych upomnien.
19.W przypadku nie otrzymania potwierdzenia odbioru upomnienia przez operatora
pocztowego, pracownik sekcji finansowej sktada reklamacj¢ w jednostce, w ktorej nadano
upomnienie. W przypadku =zaginigcia ~ upomnienia lub braku dowodu doreczenia
zobowigzanemu, upomnienie wysyla si¢ ponownie.
20. Na upomnieniu stosuje si¢ pod nazwa wierzyciela — pieczatke MGOPS Ztocieniec,
podpisuje w imieniu wierzyciela Kierownik lub z-ca kierownika MGOPS Ztocieniec z up.
Burmistrza Ztocienca.
21. Nie dolacza si¢ upomnienia do tytulu wykonawczego.
22.W przypadku nie uregulowania w terminie nalezno$ci  okreslonej w upomnieniu
pracownik sekcji finansowej wystawia niezwlocznie Tytut Wykonawczy- TW1 w formie
papierowej lub elektronicznej (wg wzoru Nr 2 do niniejszej procedury).
23. Tytuly wykonawcze numerowane sg narastajagco w danym roku kalendarzowym. W celu
zachowania chronologii tytutéw wykonawczych pracownik odpowiedzialny za wystawianie
TW prowadzi ewidencje tytutdéw wykonawczych. Jeden egzemplarz tytutu wykonawczego
wierzyciel moze pozostawi¢ w aktach sprawy.
24 W przypadku, gdy egzekucja o odptatnosci, nienaleznie pobranych $§wiadczeniach,
wydatkach do zwrotu zostala wystawiona na 2 lub wigcej osob (np. matzonkow),
postgpowanie egzekucyjne prowadzone jest w stosunku do kazdego zobowigzanego.
25. Tytul wykonawczy zostaje przekazany do wlasciwego organu egzekucyjnego za
potwierdzeniem odbioru. Organ egzekucyjny wszczyna egzekucje administracyjna na
whniosek wierzyciela.
26. Pracownik wystawiajacy tytul wykonawczy przynajmniej dwa razy w roku wystepuje
do wlasciwego organu egzekucyjnego o udzielenie informacji 0 stopniu realizacji
wystawionego tytulu wykonawczego oraz o kosztach postgpowania egzekucyjnego.
27. W przypadku udzielenia ulgi w splacie naleznosci (umorzenie, roztozenie na raty,
odroczenie terminu ptatnosci) wlasciwa komodrka organizacyjna niezwlocznie przekazuje
uprawomocniong decyzje do sekcji finansowe;.
28.Sekcja finansowa przesyta informacj¢ o udzielonej uldze do organu egzekucyjnego, w
szczegolnosci o:

1) zmianie wysoko$ci nalezno$ci objetej tytulem wykonawczym wynikajacej z jej

umorzenia, roztozenia na raty lub odroczenia,
2) zmianie stanu naleznosci objetej tytulem wykonawczym wynikajacej z jej splaty w
catosci lub czesci.

29. W zawiadomieniu o zaptacie do wierzyciela, ktore stanowi zalacznik nr 2 do niniejsze]
procedury, wykazuje si¢ kwote zaleglej naleznosci pienigznej wedlug stanu na dzien jej
aktualizaciji.



30. W przypadku otrzymania z organu egzekucyjnego postanowienia 0 umorzeniu
postepowania, wlasciwa komorka organizacyjna we wspotpracy z radcg prawnym:

1) co najmniej z potroczng czestotliwoscig, od daty umorzenia postgpowania dokonuje
niezbg¢dnych ustalen i oceny, czy bezskuteczno$¢ egzekucji z majatku dtuznika moze
mie¢ charakter przej$ciowy,

2) w przypadku uzasadnionego przypuszczenia posiadania przez dtuznika zrodet
dochodu lub majatku podlegajacego egzekucji, procedure windykacyjng wznawia sie,

3) po stwierdzeniu trwato$ci charakteru bezskutecznosci egzekucji, tj, gdy sytuacja
dhluznika nie rokuje wyegzekwowania nalezno$ci- przedktada projekt umorzenia
naleznosci.

31. Jezeli zachodzi uzasadnione przypuszczenie , ze w postgpowaniu egzekucyjnym nie
uzyska si¢ kwoty wyzszej od kosztow dochodzenia i egzekucji naleznosci, nalezno§¢ umarza
sig.

32.Naleznosci , w zwiazku , z ktérymi podje¢to czynnosci egzekucyjne w celu ich odzyskania,
wobec braku jakiegokolwiek skutku egzekucji, w terminie 3 lat od dnia wystawienia tytutu
wykonawczego podlegaja umorzeniu, z uwagi na ustawowy termin ich przedawnienia.
33.Decyzje w sprawie umorzenia naleznosci podejmuje Kierownik MGOPS.

34. Komoérka organizacyjna niezwlocznie przekazuje do sekcji finansowej decyzje o
umorzeniu naleznosci.

§6. Przedawnienie naleznos$ci
1. Jednostka z urzedu zobligowana jest przestrzegaé terminéw przedawnienia.
2.Glowny ksiggowy przedstawia Kierownikowi na koniec roku budzetowego pisemna
informacj¢ o kwotach  przedawnionych oraz podejmowanych czynnosciach i braku
mozliwosci $ciagnigcia nalezno$ci przedawnionej. Na polecenie Kierownika Osrodka kwoty
naleznosci przedawnionych mogg by¢ wyksiegowane z ksiag rachunkowych.



Zalgcznik Nr 1 do

Procedury windykaciji

w Miejsko-Gminnym Osrodku
Pomocy Spolecznej w Zlociencu.

MIEJSKO - GMINNY OSRODEK ZY.OCIENIEC, dn.
POMOCY SPOLECZNEJ]
w Ztociencu, PLAC 650 LECIA 1
tel.: 0943671248 09436 72767
Za potwierdzeniem odbioru

UPOMNIENIE NR
Na podstawie art. 15 § 1 ustawy z dnia 17 czerwca 1966r. o postgpowaniu egzekucyjnym w
administracji (Dz. U. z 2020r., poz. 1427 z p6zn. zm.) wzywa si¢ do uregulowania

nastgpujacych nalezno$ci:

Lp. Rodzaj naleznosci Za okres Kwota naleznosci glownej w zl

1.

Naleznos$ci te wraz z ustawowymi odsetkami oraz kosztami upomnienia (11,60 zt) nalezy
wptlaci¢ w ciagu 7 dni, liczac od dnia dorgczenia niniejszego upomnienia, na rachunek
bankowy MGOPS w Ztociencu: BANK PKO BP o/ZLOCIENIEC nr 56 1020 2847 0000
1902 0056 0342

W dniu wplaty prosimy o osobisty lub telefoniczny kontakt z pracownikiem MGOPS —
Swiadczenia rodzinne (Plac 650-lecia 1, pokoj nr 216, tel. 094 36 712 48) w celu
uzgodnienia wysokosci odsetek.

W przypadku nieuregulowania nalezno$ci we wskazanym terminie, zostanie wszczgte
postepowanie egzekucyjne w celu przymusowego Sciggnigcia naleznosci w trybie egzekucji
administracyjnej, co spowoduje dodatkowe obciazenie kosztami egzekucji.

UWAGAI!!! Z dniem 20.02.2021r. w wyniku zmiany ustawy o0 postepowaniu egzekucyjnym
w administracji pojawit si¢ nowy model naliczania kosztow egzekucyjnych — w przypadku
braku zaptaty i konieczno$ci wszczecia postgpowania egzekucyjnego, bez wzgledu na
wysoko$¢ dochodzonej zaleglosci powstanie obowigzek zaptlaty kosztow egzekucyjnych
naleznych urzedowi skarbowemu m.in. optaty manipulacyjnej w wysokosci 100,00 zi od
tytulu wykonawczego oraz innych kosztow na naliczonych przez Naczelnika Urzedu
Skarbowego.

Wobec powyzszego zacheca si¢ do uregulowania widniejacych zaleglosci po upomnieniu, aby
unikng¢ dodatkowych, duzych, czasami niewspotmiernych do zaleglo$ci kosztow
egzekucyjnych.

OTRZYMUJA:

1. ADRESAT

2. A/A



SPORZADZIL/A:



MIEJSKO - GMINNY OSRODEK
POMOCY SPOLECZNEJ
w Zlociencu
ZEOCIENIEC, PLAC 650 LECIA 1
tel.: 0943671248 09436 72767

Sygn.. sprawy

Zalgcznik Nr 2 do

Procedury windykaciji

w Miejsko-Gminnym Osrodku
Pomocy Spolecznej w Zlociencu.

ZY OCIENIEC, dn.

Naczelnik Urzgdu Skarbowego
w Drawsku Pomorskim
ul. Pitsudskiego 35-37
78-500 Drawsko Pomorskie

Zawiadomienie o zaplacie do wierzyciela

Na podstawie obowigzujacych przepisOw o postgpowaniu egzekucyjnym w administracji
Kierownik MGOPS w Ztociencu zawiadamia o zaptacie naleznos$ci pieni¢znej wierzycielowi

naleznej od zobowigzanego:
PESEL.:

Zawiadomienie dotyczy administracyjnych tytutdow wykonawczych nr

zam. w Zlociencu przy ul.

dnia ..o (data wystawienia)

Informacje szczegoltowe dotyczace zaplaty

data uzyskania naleznos$ci pieni¢znej, odsetek
z tytulu niezaptacenia jej w terminie i
kosztow upomnienia

wysoko$¢ uzyskanej nalezno$ci pieni¢znej
(naleznos$¢ gtowna)

wysoko$¢ uzyskanych odsetek za zwloke

wysoko$¢ uzyskanych kosztow upomnienia

wysokos$¢ odsetek z tytulu niezaptacenia
naleznosci pieni¢znej w terminie, naliczonych
na dzien wystawienia tytulu wykonawczego
od zmniejszonej w wyniku zaptaty wysokosci
nalezno$ci pieni¢znej

zaplaty dokonat podmiot, o ktérym mowa
w art. 7lca § 1 pkt 1, 2 1 4 ustawy o
postepowaniu egzekucyjnym w administracji

wplata zobowigzanego/ wplata-pedmiota

wysoko$¢ pozostalej do wyegzekwowania
nalezno$ci pieni¢znej

Powstale koszty egzekucyjne ponosi zobowigzana.

Sprawe prowadzi:

Imig, nazwisko, stanowisko
tel. , e-mail:
Korespondencje otrzymuja:
adresat i a/a




