Zalgcznik Nr 2

Do Zarzadzenia Kierownika
Miejsko-Gminnego Osrodka
Pomocy Spotecznej Nr 3/2019
Z dnia 25-03-2019r

(pieczqtha jednostki)

Zarzadzenie nr 12/2020
Kierownika Miejsko-Gminnego Osrodka Pomocy Spotecznej W Ztocieficu
z dnia 01-07-2020r
w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji okresowej ze stanem na dzien 31.07.2020.r
Na podstawie:
®  Art. 26 ustawy z 29wrzesnia.1994 r o rachunkowosci(tj.Dz.U. z 2019r , poz.351
.1495,1571,1655,1680 oraz z 2020r. poz.568.)

oraz
¢ Instrukcji inwentaryzacyjnej wprowadzonej Zarzgdzeniem Nr 3 z dnia. 25-03-2019r
zarzadzam co nastgpuje:
1
Zarzgdzam przeprowadzenie inwentaryzacji sktadnikéw majatkowych. w stotdéwce MGOPS .
ul Piaskowa 4, 78-520 Ztocieniec
2
[nwentaryzacja nalezy obja¢ nastepujace sktadniki majgtkowe:
I. S$rodki trwale
2. pozostale srodki trwate
magazyn produktow zywnosci

.

3
Inwentaryzacje nalezy przeprowadzi¢ metodg spisu z natury

4
Do skfadu komisji inwentaryzacyjnej powotuje nastgpujace osoby:
|. Przewodniczacy  Justyna Jakubowska
2. Czionek Henryk Dorociak
3. Czionek Anna Kubacka
4
S

Arkusze spisowe pobierze przewodniczacy komisji inwentaryzacyjnej w terminie do
09-07-2020r
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Zobowigzuje komisje do:
1. Przeprowadzenie inwentaryzacji przy czynnym udziale os6b materialnie
odpowiedzialnych,
Przestrzegania ogdlnie obowigzujacych przepisow o inwentaryzacji i zasad
odpowiedzialnosci za powierzone mienie,
Sporzadzenia zestawienia arkuszy spisowych z przebiegu spisu z natury,
4. Przekazania dokumentacji inwentaryzacyjnej do sekcji finansowej w terminie 5 dni po
zakonczeniu spisu,
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Sporzadzenia protokolow rozliczen wynikow inwentaryzacji po otrzymaniu
zestawienia réznic inwentaryzacyjnych z sekcji finansowe;j

7

Czlonkowie komisji inwentaryzacyjnej odpowiadajg za wlasciwe, dokladne i rzetelne,
przeprowadzenie inwentaryzacji, zgodnie ze stanem faktycznym.

8
Ustala si¢ harmonogram prac komisji inwentaryzacyjnej zgodnie z zatgcznikiem nr 6

9
Inwentaryzacj¢ nalezy przeprowadzi¢ w terminie od dnia 01-07-2020r do dnia 31-07-2020r,
Wedlug stanu na dzien 31-07-2020r

KIERQWNIK
= nnego Oérddka Pomacy Spoteczne!

figjsko-Gmi i
Ztogiencu

Zarzadzenie wehodzi w zycie z dniem podpisania.

Buczek

Podpis kierownika jednostki
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Pieczqgtka jednostki

Zalgcznik Nr 6

Do Zarzadzenia Kierownika
Miejsko-Gminnego Osrodka
Pomocy Spotecznej Nr 3/2019
Z dnia 25-03-2019r

HARMONOGRAM SPISU NATURY SRODKOW TRWALYCH
NA ROK 2020-07-31

Lp Czynnosé Termin Osoby odpowiedzialne

I Przeszkolenie cztonkow komisji Do dnia 09-07- | Przewodniczacy komisji
inwentaryzacyjnej 2020r inwentaryzacyjnej

2 Przygotowanie materiatow niezbednych | Do dnia 09-07- | Przewodniczacy komisji
do przeprowadzenia inwentaryzacji( 2020r inwentaryzacyjnej

druki, przyrzady pomiarowe, itp.) w tym
pobranie arkuszy spisowych do
pracownika odpowiedzialnego za
gospodarowanie i ewidencje drukow
scistego zarachowania

Przygotowanie pol spisowych

Do dnia 10-07-
2020r

Osoby odpowiedzialne za
skfadniki majatkowe

inwentaryzacji w ksiggach
rachunkowych

| 4 Spis z natury Do dnia 31-07- | Komisja inwentaryzacyjna
1 2020r
} 5 Kontrola formalna prawidtowosci Do dnia 10-07- | Przewodniczacy komisji
1 arkuszy spisowych 2020r inwentaryzacyjnej
| 6 Wycena spisu i sporzadzenie zestawienia | Do dnia 31-07- | Gléwny ksiegowy przy
‘: réznic 2020r udziale pracownikow sekcji
| finansowej
J Wyjasnienie przyczyn powstania réznic, | Do dnia 31-07- | Przewodniczacy komisji
sporzadzenie protokolu z wnioskami 2020r inwentaryzacyjnej przy
dotyczacymi ich rozliczania udziale cztonkow komisji
inwentaryzacyjnej
8 Podjecie decyzji w sprawie rozliczenia Do dnia 31-07- | Kierownik Jednostki
réznic 2020r
9 Ujecie i rozliczenie wynikow Do dnia 31-07- | Gtowny ksiegowy

2020r

Sporzadzenie sprawozdania z
inwentaryzacji i przestawienie
kierownikowi jednostki wnioskow
poinwentaryzacyjnych

Do dnia 31-07-
2020r

Przewodniczacy komisji
inwentaryzacyjnej

Zaopiniowanie propozycji niedoboréow

Do dnia 31-
07-2020r

Radca prawny i Gléwny
ksiegowy







Ztocieniec, 2020-06-29
SF. 331.1.2020

Pani Kierownik
Miejsko-Gminnego Osrodka Pomocy
Spolecznej w Zlociencu

Wniosek
Na podstawie Zarzadzenia nr 3/2019 Kierownika Miejsko-Gminnego Osrodka Pomocy
Spolecznej w Ztociencu z dnia 25-03-2019r

‘Whnioskuje o przeprowadzenie inwentaryzacji doraznej ( zmiana osoby materialnie
odpowiedzialnej) w Miejsko-Gminnym Osrodku Pomocy Spotecznej w Ztociencu i
powolanie przewodniczgcego komisji inwentaryzacyjnej i zespotow spisowych.

1. Inwentaryzacj¢ sktadnikéw majatkowych w stolowce Miejsko-Gminnego Osrodka
Pomocy Spolecznej w Ziociencu przy ulicy Piaskowej 4 nalezy przeprowadzi¢ w
nastgpujgcym zakresie:
1) srodkéw trwatych, pozostatych srodkéw trwatych oraz pozostatych aktywow -
metoda spisu z natury,
2) magazynu zywnosci- metodg spisu z natury

Harmonogram przebiegu inwentaryzacji:
Prosze Kierownika o wskazanie terminow:
I. Pobieranie arkuszy spisowych 13-07-2020r
2. Przeprowadzenie spisu z natury 14-07 do 21-07-2020r
a) s$rodkow trwatych i pozostatych

srodkow trwatych

b) skladnikéw majatkowych bedacych wiasnoscig jednostki (znajdujace sie w innej
jednostce)

¢) magazyn zywnosci 27-07-2020r
3. Poréwnanie danych ksigg rachunkowych

7 odpowiednimi dokumentami i weryfikacja
realne] wartosci tych sktadnikéw - sekcja finansowa
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4. Rozpoczecie spisu z natury srodkow trwatych,
pozostatych srodkow trwatych 14-07-2020r

h

. Zakonczenie spisu z natury 24-07-2020r
a) s$rodkow trwatych i pozostatych
srodkow trwatych
b) pozostalych aktywow

6. Przekazanie spisu z natury do
Sekeji finansowej 29-07-2020r
a) srodkéw trwatych i1 pozostatych
srodkow trwatych
b) pozostalych aktywow

7. Wycena rzeczowych sktadnikow majatkowych -sekcja finansowa

a) s$rodkow trwatych i pozostatych
srodkow trwalych
b) pozostalych aktywow

8. Ustalenie roznic inwentaryzacyjnych oraz ich
ksieggowanie w ksiggach rachunkowych
pod datg 31-07-2020r

10. Zakonczenie inwentaryzacji  31-07-2020r
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