ZARZADZENIE NR 17/2019
KIEROWNIKA
MIEJSKO - GMINNEGO OSRODKA POMOCY SPOLECZNEJ W ZELOCIENCU
z dnia 19 grudnia 2019,

W sprawie inwentaryzacji skladnikow majatkowych w Miejsko-Gminnym Osrodku
Pomocy Spolecznej w Zlociencu.

Na podstawie Zarzgdzenia nr 3 Kierownika Miegjsko-Gminnego Osrodka Pomocy Spotecznej
w Zlociencu z dnia 25 marca 2019 . zarzgdza si¢ co nastepuje:

§ 1. Inwentaryzacj¢ skiadnikéw majatkowych nalezy przeprowadzi¢ w nastepujacym
zakresie :

1) Weryfikacji sald wartosci niematerialnych i prawnych wg stanu na dzien
31 grudnia 2019r.

2) Weryfikacji sald naleznosci i zobowiazan publiczno-prawnych wg stanu na dzien
31 grudnia 2019,

3) Weryfikacji sald naleznosci i zobowiazaf z pracownikami na dzien 31 grudnia 2019 r.

4) Weryfikacji sald aktywow 1 pasywow niepodlegajgce spisowi z natury i uzgodnieniu
sald na dzien 31 grudnia 2019 r.

5) Inwentaryzacji $rodkow pienigznych na rachunkach bankowych wg stanu na dzien 31
grudnia 2019 r. w drodze potwierdzenia sald po uzyskaniu informacji z banku

6) Inwentaryzacji naleznosci z tytutu dostaw i ustug wg stanu na dzien 31 grudnia 2019 r.
w drodze uzyskania potwierdzenia sald.

§ 2. Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Gléwnemu Ksiggowemu Miejsko-Gminnego
Osrodka Pomocy Spotecznej w Ztocieacu

§ 3. Inwentaryzacj¢ nalezy przeprowadzi¢ do dnia 15 stycznia 2020 .

§ 4. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Kkerownik
Miejsko-Gminnego Osrodka
Pomoc')\Spolecznej w Zlociericu
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Graiyna Buczek
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ZYocieniec, 2019-12-18
SF —3241/1/In/2019

Miejsko-Gminny O$rodek Pomocy Spolecznej Pani Kierownik
SEKCJA FINANSOWA . : 3
78-520 Zlocicnice, ul. Plac 650-lecia 1 Miejsko-Gminnego Osrodka Pomocy
tel/fax 94 36712-48, 94 36727-67 Spolecznej w Zlocienicu

NIP 674-10-16-115, Regon 003801628

Wniosek
Na podstawie do Zarzadzenia nr 3 Kierownika Miejsko-Gminnego Osrodka Pomocy
Spotecznej w Ztociencu z dnia 25-03-2019r

Whioskuje o przeprowadzenie inwentaryzacji rocznej na dzien 31-12-2019
w Miejsko-Gminnym Osrodku Pomocy Spotecznej w Zlocienicu i powotanie
przewodniczgcego komisji inwentaryzacyjnej i zespotow spisowych.

1. Inwentaryzacje skladnikow majatkowych w stolowce Miejsko-Gminnego Osrodka
Pomocy Spolecznej w Zlociencu przy ulicy Piaskowej 4 nalezy przeprowadzi¢c w
nastepujacym zakresie:

1) magazynu zywnosci- metoda spisu z natury

2. Inwentaryzacje sktadnikow majatkowych w Miejsko-Gminnego Osrodka Pomocy
Spotecznej w Zlociencu przy ulicy Plac 650-lecial nalezy przeprowadzi¢ w nastgpujacym
zakresie:

1. stan paliwa w baku-spis z natury

2. weryfikacje sald wartosci niematerialnych i prawnych wg stanu na dzien 31 grudnia
2019r

3. weryfikacje sald naleznosci i zobowigzan publiczno-prawnych wg stanu na dzien
31grudnia 2019r

4. weryfikacje sald naleznosci i zobowiazan z pracownikami na dzien 31grudnia -2019r

. weryfikacje sald aktywow i pasywow niepodlegajace spisowi z natury i uzgodnieniu

sald na dzien 31 grudnia 2019r

6. inwentaryzacje sSrodkow pienieznych na rachunkach bankowych przeprowadzi¢ wg
stanu na dzien 31 grudnia 2019r w drodze potwierdzenia sald po uzyskaniu informacji
z banku.

7. inwentaryzacje naleznosci z tytulu dostaw i ustug przeprowadzi¢ wg stanu na dzien 31
grudnia 2019r w drodze uzyskania potwierdzenia sald.

W

3. Likwidacja sprzegtu komputerowego
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Harmonogram przebiegu inwentaryzacji:
Prosze Kierownika o wskazanie termindw:

1. Powotanie komisji inwentaryzacyjnej
2. Likwidacja sprzetu komputerowego

3. Pobieranie arkuszy spisowych 30-12-2019r
4. Przeprowadzenie spisu z natury 31-12-2019r
a) magazyn zywnosci

b) stan paliwa w baku

5. Poréwnanie danych ksigg rachunkowych
z odpowiednimi dokumentami i weryfikacja
realnej wartosci tych sktadnikow na dzien 31-12-2019r

6. Rozpoczgcie spisu z natury 31-12-2019r

7. Zakonczenie spisu z natury 31-12-2019r

7. Przekazanie spisu z natury do
Sekcji finansowej 09-01-2020r

7. Wycena rzeczowych skladnikéw majatkowych -sekcja finansowa

8. Ustalenie ro6znic inwentaryzacyjnych oraz ich
ksiggowanie w ksiggach rachunkowych
pod datg  31-12-2019r

10. Zakonczenie inwentaryzacji -15-01-2020r




YRR

EEEEL

ob wurien 5 uaige
5051000 fories




Ztocieniec, 2019-12-18
SF —3241/1/In/2019

i ¢rodek Pomocy Spoleczne]
Miejsko-Gminny Osr odek Pomocy Sp 3

SEKCJA SOWA Pani Kierownik
horsomer Micjsko-Gminnego Osrodka Pomocy
cl/ 94 36712-48, 04 36727-6 . roc
Nv;:l(ﬁ,u()_l’()’_l 15, Regon 003801628 SpoleczneJ = Fhitiodion
Wniosek

Na podstawie do Zarzadzenia nr 3 Kierownika Miejsko-Gminnego Osrodka Pomocy
Spotecznej w Ztociencu z dnia 25-03-2019r

Whioskuje o przeprowadzenie inwentaryzacji rocznej na dzien 31-12-2019
w Miejsko-Gminnym Osrodku Pomocy Spotecznej w Ztociencu i powotanie
przewodniczacego komisji inwentaryzacyjnej i zespolow spisowych.

1. Inwentaryzacje sktadnikow majatkowych w stotdéwce Miejsko-Gminnego Osrodka
Pomocy Spolecznej w Ziociencu przy ulicy Piaskowej 4 nalezy przeprowadzi¢ w
nastepujgcym zakresie:

1) magazynu zywnosci- metoda spisu z natury

2. Inwentaryzacje sktadnikow majatkowych w Miejsko-Gminnego Osrodka Pomocy
Spotecznej w Ztociencu przy ulicy Plac 650-lecial nalezy przeprowadzi¢ w nastgpujacym
zakresie:

1. stan paliwa w baku-spis z natury

2. weryfikacje sald wartosci niematerialnych i prawnych wg stanu na dzien 31 grudnia
2019r

3. weryfikacje sald naleznosci i zobowigzan publiczno-prawnych wg stanu na dzien
31grudnia 2019r

4. weryfikacje sald naleznosci i zobowigzan z pracownikami na dzien 31grudnia -2019r

5. weryfikacje sald aktywow i pasywow niepodlegajace spisowi z natury i uzgodnieniu
sald na dzien 31 grudnia 2019r

6. inwentaryzacje sSrodkow pienieznych na rachunkach bankowych przeprowadzi¢ wg
stanu na dzien 31 grudnia 2019r w drodze potwierdzenia sald po uzyskaniu informacji
z banku.

7. inwentaryzacje naleznosci z tytutu dostaw i ustug przeprowadzi¢ wg stanu na dzien 31
grudnia 2019r w drodze uzyskania potwierdzenia sald.

3. Likwidacja sprzetu komputerowego
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Harmonogram przebiegu inwentaryzacji:
Prosze Kierownika o wskazanie terminow:

1. Powotanie komisji inwentaryzacyjnej
2. Likwidacja sprzgtu komputerowego

3. Pobieranie arkuszy spisowych 30-12-2019r
4. Przeprowadzenie spisu z natury 31-12-2019r
a) magazyn zZywnosci

b) stan paliwa w baku

5. Porownanie danych ksiagg rachunkowych
z odpowiednimi dokumentami i weryfikacja
realnej wartosci tych sktadnikow na dzien 31-12-2019r

6. Rozpoczecie spisu z natury 31-12-2019r

7. Zakonczenie spisu z natury 31-12-2019r

7. Przekazanie spisu z natury do
Sekcji finansowej 09-01-2020r

7. Wycena rzeczowych sktadnikow majatkowych -sekcja finansowa

8. Ustalenie roznic inwentaryzacyjnych oraz ich
ksiegowanie w ksiegach rachunkowych
pod data  31-12-2019r

10. Zakonczenie inwentaryzacji -15-01-2020r
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