ZARZADZENIE NR 6/2019
KIEROWNIKA
Miejsko-Gminnego Osrodka Pomocy Spolecznej w Zlociencu
z dnia 01 lipca 2019 r.

w sprawie okreslenia obowigzujgcych w Miejsko-Gminnym Osrodku Pomocy Spolecznej
w Zlociencu instrukcji kancelaryjnej, instrukcji o organizacji i zakresie dzialania
skladnicy akt oraz jednolitego rzeczowego wykazu akt .

Na podstawie art. 6 ust. 1 1 2 ustawy z dnia 14 lipca 1983 r. 0 narodowym zasobie
archiwalnym i archiwach (Dz. U. z 2019 r. poz. 553, poz. 730), zarzadza si¢, co nastgpuje:

§1. Okresla sig:

1) instrukcj¢ kancelaryjng okreslajaca szczegdtowe zasady 1 tryb wykonywania czynnosci
kancelaryjnych w Miejsko-Gminnym Osrodku Pomocy Spolecznej w Zlocieficu
stanowigcg zalgcznik Nr 1 do niniejszego zarzadzenia,

2) instrukcje¢ o organizacji 1 zakresie dzialania sktadnicy akt Miejsko-Gminnego Osrodka
Pomocy Spotecznej w Zlociencu stanowigca zalgeznik Nr 2 do niniejszego
zarzadzenia;

3) instrukcje w sprawie sposobu klasyfikowania i kwalifikowania dokumentacji w formie
jednolitego rzeczowego wykazu akt, ktora okresla klasy, wedtug ktorych w Miejsko
Gminnym Osrodku Pomocy Spotecznej w Ztociencu grupuje si¢ jednolicie, w systemie
dziesigtnym, dokumentacj¢ powstajaca i gromadzona w Miejsko-Gminnym Osrodku
Pomocy Spolecznej w Zlociencu zawarte w zalgczniku Nr 3 do niniejszego
zarzgdzenia,

§2. Traci moc zarzadzenie Nr 15/95 Kierownika Miejsko-Gminnego Osrodka Pomocy
Spotecznej w Zlociefnicu z dnia 20.12.1995 roku w sprawie wprowadzenia w Miejsko-
Gminnym Osrodku Pomocy Spotecznej w Zlocieficu instrukcji kancelaryjnej, jednolitego
rzeczowego wykazu akt oraz instrukcji archiwalnej

§3. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 1 stycznia 2020 r., z tym, ze procedura
brakowania dokumentow w oparciu o zalgeznik Nr 3 do niniejszego zarzadzenia w Miejsko —
Gminnym Osrodku Pomocy Spotecznej w Ztocienicu rozpocznie si¢ od dnia 1 sierpnia 2019 r.
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