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Zakladowy Plan Kont Miejsko -Gminnego Osrodka Pomocy Spolecznej w Zlociencu
obowiazujacy od 01.01.2018r

Miejsko- Gminny Os$rodek Pomocy Spotecznej w Ztociencu prowadzi ksiegi rachunkowe na
podstawie zakladowego planu kont.

Przez plan kont rozumie si¢ wykaz kont syntetycznych oznaczonych symbolami
trzycyfrowymi i zasady ich funkcjonowania. W niniejszym planie kont zostaly uwzglednione
zasady prowadzenia kont pomocniczych oraz ich powiazan z kontami ksiegi giéwnej.

Wykaz kont syntetycznych oznaczonych symbolami trzy cyfrowymi opracowany zostal na
podstawie rozporzadzenia Ministra Finansoéw z dnia 19 stycznia 2012r.( Dz.U. Nr 22, poz
121) zmieniajace rozporzadzenie Ministra Finanséw z dnia 5 lipca 2010r (Dz.U Nr
128,poz.861) zmieniajace rozporzadzenie Ministra Finanséw z dnia 2 listopada 20151 (Dz.U
2015 r poz 1954)w sprawie szczeg6towych zasad rachunkowosci oraz planéw kont dla
budzetu panstwa, budzetéw jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych,
samorzadowych zakladéw budzetowych, panstwowych funduszy celowych oraz
panstwowych jednostek budzetowych majacych siedzibe poza granicami Rzeczypospolitej
Polskiej i okresla konta, w ktérych ewidencjonuje si¢ poszczegélne zasztosci gospodarcze z
wylaczeniem kont zespotu 5 ,,Koszty wedtug typéw dziatalnosci i ich rozliczenie” oraz kont
zespotu 6 ,,Produkty” nalezy traktowa¢ jako standardows liczbg kont, ktéra moze by¢
ograniczona jedynie o konta stuzace do ksiegowania operacji gospodarczych
niewystepujacych w jednostce albo uzupekniona o konta zgodnie co do treéci ekonomicznej,
w tym réwniez przy wykorzystaniu symboli kont, ktore nie maja zastosowania w jednostce.

Do ewidencji ksiegowego wykonania budzetu stuza takie konta analityczne od pierwszego
stopnia szczegotowosci o tresci spetniajacej wymogi w zakresie informacji wyzej
wymienionych.

Pierwsze trzy znaki sa numerami konta syntetycznego z planu kont.

Kazdy kolejny oznacza kolejny poziom analityki w celu pogrupowania operacji
gospodarczych wedtug rozdzialow i paragraféw, kontrahentow, poszczegblnych
rozrachunkéw i dalszych kryteriéw szczegétowych dla obowiazujacej sprawozdawczosci.

Wykaz kont ksiegi gléwnej

Zakladowy plan kont w Miejsko - Gminnym Osrodku Pomocy Spolecznej obejmuje
nastepujace konta:

KONTA BILANSOWE
Zesp6l 0 — ,Majatek trwaly”
011 —,,Srodki trwate”,

013 —,,Pozostate srodki trwate”,

020 — ,,Wartosci niematerialne i prawne”
071 — ,,Umorzenie $rodkéw trwatych oraz wartoéci niematerialnych i prawnych” ,



072 — ,,Umorzenie pozostatych srodkéw trwatych , wartoéci niematerialnych i prawnych oraz
zbiorow pibliotecznych,”
080 - ,, Srodki trwate w budowie (inwestycje)”

Zespol 1 - ,,Srodki pieni¢zne i rachunki bankowe”

101 — , Kasa”,

130 - ,,Rachunek biezacy jednostki”,

135 - , Rachunek $rodkéw funduszy specjalnego przeznaczenia”,(ZFSS), (SOS)
138 — ,,Rachunek srodkow europejskich”

139 — ,,Inne rachunki bankowe”,

141 — ,Srodki pienigzne w drodze”,

Zespol 2 — ,Rozrachunki i roszczenia”

201 —,,Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami”,
221 — , Naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych”,
222 —, Rozliczenie dochodéw budzetowych”,

223 — , Rozliczenie wydatkéw budzetowych”,

225 -, Rozrachunki z budzetami”,

227 — ., Rozliczenie wydatkéw z budzetu $rodkow europejskich”
229 — , Pozostate rozrachunki publicznoprawne™ ,
231 —, Rozrachunki z tytutu wynagrodzen”,

234 — , Pozostate rozrachunki z pracownikami”,

240 — ,,Pozostale rozrachunki”,

241- ,, Rozliczenie réznic inwentaryzacyjnych”,

245 — ,Wptywy do wyjasnienia”

290 — ,,Odpisy aktualizujace naleznosci”,

Zesp6l 3 - ,Materialy i towary”
310 - ,,Materialy”,
Zespol 4 — ,,Koszty wedlug rodzajow i ich rozliczenie”

400 — ,,Amortyzacja”,

401 — ,,Zuzycie materialéw i energii”,

402 — ,,Ustugi obce”,

403 — ,,Podatki i oplaty”,

404 — ,,Wynagrodzenia”,

405 — ,,Ubezpieczenia spoteczne i inne $wiadczenia”,
406 — ,,Ubezpieczenia spoteczne i inne $wiadczenia”
409 — , Pozostate koszty rodzajowe”,

410- ,Inne $wiadczenia finansowane z budzetu”,



Zesp6l 7 — ,,Przychody, dochody i koszty”

720 — ,,Przychody z tytutu dochodéw budzetowych”,
750 — ,,Przychody finansowe”,

751 — ,Koszty finansowe”,

760 — , Pozostate przychody operacyjne”,

761 — , Pozostate koszty operacyjne”,

Zespol 8 — ,Fundusze, rezerwy i wynik finansowy”

800 — ,,Fundusz jednostki”,

810- ,.Dotacje budzetowe, platnosci z budzetu $rodkow europejskich
oraz $rodki z budzetu na inwestycje”,

851- ,,Zakltadowy Fundusz Swiadczen Socjalnych”

853- ,, Fundusze celowe”

860 — ,,Wynik finansowy”,

Konta pozabilansowe

976 — ,,Wzajemne rozliczenia miedzy jednostkami”,

980 — ,.Plan finansowy wydatkéw budzetowych”,

998 — ,,Zaangazowanie wydatkow budzetowych roku biezacego”,
999 — , Zaangazowanie wydatkow budzetowych przysztych lat”.

Zasady klasyfikacji zdarzen w zakladowym planie kont

Konta bilansowe
Zespdl 0 - ,Majqtek trwaly”

Konta zespohu 0 ,,Majatek trwaly” stuza do ewidencji:
1. rzeczowych aktywow trwatych,

2. wartoéci niematerialnych i prawnych,

3. umorzenia majatku,

4. érodki trwale w budowie ( inwestycji.)

Konto 011 - ,,Srodki trwale”

Konto 011 stuzy do ewidencji stanu oraz zwiekszen 1 zmniejszen wartosci poczatkowej
érodkéw trwatych zwigzanych z wykonywang dziatalnoscia jednostki, ktére nie podlegaja
ujeciu na kontach 013.

Przychody $rodkéw trwatych ujmuje si¢ w ewidencji pod datg przyjecia do uzytkowania a
rozchody pod data postawienia w stan likwidacji.



Na stronie Wn konta 011 ujmuje sie zwiekszenia, a na stronie Ma — zmniejszenia stanu
wartosci poczatkowej srodkéw trwatych, z wyjatkiem umorzenia srodkow trwatych, ktore
ujmuje si¢ na koncie 071.

Na stronie Wn konta 011 ujmuje si¢ w szczegélnosci:

1) przychody nowych lub uzywanych srodkéw trwatych pochodzacych z zakupu gotowych
érodkéw trwatych lub inwestycji oraz warto$¢ ulepszen zwiekszajgcych warto$¢ poczatkowa
$rodkéw trwatych —w korespondencji z kontami: 080, 201, 130,

2) przychody $rodkéw trwatych nowo ujawnionych — w korespondencji z kontem 240,
3) nieodplatne przyjecie srodkow trwatych — w korespondencji z kontem 800,

4) zwiekszenia warto$ci poczatkowej srodkow trwatych dokonywane na skutek aktualizacji
ich wyceny — w korespondencji z kontem 800.

Na stronie Ma konta 011 ujmuje si¢ w szczegélnosci:

1) wycofanie $rodkéw trwatych z uzywania na skutek ich likwidacji, z powodu zniszczenia
lub zuzycia, sprzedazy oraz nieodptatnego przekazania — w korespondencji z kontem 071
(warto$é dotychczasowego umorzenia) i 800 (warto$¢ nie umorzona),

2) ujawnione niedobory $rodkéw trwatych —w korespondencji z kontem 240,

3) zmniejszenia wartosci poczatkowej srodkéw trwalych dokonywane na skutek aktualizacji
ich wyceny w korespondencji z kontem 800.

4) nalezyte obliczenie amortyzacji i umorzenia .

Ewidencja szczegdtowa do konta 011 — $rodki trwate prowadzona jest w formie ksiegi
inwentarzowej, metoda ilosciowo-wartosciows z podziatem na grupy rodzajowe okreslone
w rozporzadzeniu w sprawie Klasyfikacji $rodkéw Trwalych i w sposéb pozwalajacy na:
1) ustalenie warto$ci poczatkowe] poszczeg6lnych srodkow trwatych,

2) ustalenie 0s6b lub komérek organizacyjnych, ktérym powierzono $rodki trwate.

3) nalezyte obliczenie umorzenia i amortyzacji.

Do dokumentowania operacji gospodarczych ewidencjonowanych na kontach zespotu ,»0”
w zakresie $rodkéw trwatych stuzg dowody:

OT - Przyjecie $rodka trwatego,

LT - Likwidacja $rodka trwalego

PT - Przyjecie /przekazanie $rodka trwatego,

MT — Zmiana miejsca uzytkowania $rodka trwalego,

IT — Przyjecie $rodka trwalego z inwestycji,

PI — Przekazanie naktadéw inwestycyjnych.

Wymienione dowody stanowig podstawg dokonywania zapis6w zar6wno w ewidencji .
syntetycznej jak 1 analitycznej, poza dokumentem MT, ktéry stuzy wylacznie wprowadzeniu
zmian w ewidencji szczeg6towe;.



Wzory dowodéw ksiggowych wraz z ich opisem zawarte sa W instrukcji obiegu dokumentow
finansowo-ksiegowych MGOPS.

Poszczeg6lnym przedmiotom nadawane sa numery inwentarzowe, numery te stanowig
kolejng pozycje w ewidencji analitycznej.

Konto 011 moze wykazywac¢ saldo Wn, ktére oznacza stan $rodkow trwalych w wartosci
poczatkowej tzw. brutto. W bilansie srodki trwate podawane sa w wartosci netto-czyli
skorygowane o wartos¢ dotychczasowego umorzenia.

Konto 013 - ,,Pozostale srodki trwale”

Konto 013 stuzy do ewidencji stanu oraz zwigkszen i zmniejszen wartosci poczatkowe]
pozostatych srodkéw trwatych, niepodlegajacych ujeciu na kontach 011, wydanych do

uzywania na potrzeby dziatalnosci jednostki, ktére podlegajg umorzeniu lub amortyzacji w
pelnej wartoéci w miesigcu wydania do uzywania.

Zgodnie z § 6 ust. 3 rozporzadzenia w sprawie szczegbtowych zasad rachunkowosci oraz
planéw kont mogg to by¢:

1. Bez wzgledu na wartos¢:

odziez i umundurowanie,
meble i dywany,
inwentarz Zywy.

2. Pozostate $rodki trwate o warto$ci nieprzekraczajacej wielko$ci ustalonej w przepisach
o podatku dochodowym od os6b prawnych tj. 10.000,00 z} ( zgodnie z art. 16d ust 1

updop);

Na stronie Wn konta 013 ujmuje si¢ zwigkszenia, a na stronie Ma — zmniejszenia stanu i
wartosci poczatkowej pozostatych srodkow trwatych znajdujacych si¢ w uzywaniu, z
wyjatkiem umorzenia ujmowanego na koncie 072.

Na stronie Wn konta 013 ujmuje si¢ w szczegdlnosci:

1) pozostate srodki trwale przyjete do uzywania z zakupu — W korespondencji z kontami:
201,130,

2) nadwyzki pozostatych srodkow trwatych — w korespondenc;ji z kontem 240,

3) nieodplatne otrzymanie pozostatych $rodkéw trwatych — w korespondencji z kontem 760.
Na stronie Ma konta 013 ujmuje si¢ w szczeg6lnosci:

1) wycofanie pozostatych srodkow trwatych z uzywania na skutek likwidacji, zniszczenia lub

zuzycia, sprzedazy, nieodptatnego przekazania oraz zdjgcia z ewidencji syntetycznej — w
korespondencji z kontem 072,



2) ujawnione niedobory pozostatych srodkow trwalych w uzywaniu — w korespondencji z
kontem 240.

Do konta 013 prowadzona jest ewidencja szczegbtowa w ksiedze inwentarzowej, w ktorej
poszczegdlne przedmioty ujmowane sg W ujgciu ilosciowo- wartosciowym.

Ewidencja ta zawiera zapisy pozwalajace na:
1) ustalenie os6b, ktore korzystaja z poszczegdlnych przedmiotéw i sa odpowiedzialne za ich
ochrone przed zniszczeniem lub utrata,

2) ustalenie warto$ci poczatkowej poszczeg6lnych przedmiotow.

Poszczegdlnym przedmiotom nadawane sg numery inwentarzowe, numery te stanowig
kolejng pozycje w ksiedze inwentarzowej.

Przychody pozostatych srodkow trwatych ujmuje si¢ W ewidencji pod data przyjecia do
uzytkowania a rozchody pod data postawienia w stan likwidacji.

Konto 013 moze wykazywaé saldo Wn, ktore wyraza wartos¢ pozostatych srodkéw trwatych
znajdujacych si¢ w uzywaniu w wartosci poczatkowej tzw. brutto.

W bilansie w pozycjach aktywéw pozostate srodki trwale nie sa wykazywane ze wzgledu na
catkowite ich umorzenie. Warto$¢ bilansowa réwna si¢ zeru.

Konto 020 - ,,Wartosci niematerialne i prawne”

Konto 020 stuzy do ewidencji stanu oraz zwigkszen i zmniejszen wartosci poczatkowe]
wartosci niematerialnych i prawnych o wartosci przekraczajacej wartos¢ okreslong w
przepisach o podatku dochodowym od 0sob prawnych .

Na stronie Wn konta 020 ujmuje si¢ wszelkie zwigkszenia, przychody wartosci
niematerialnych i prawnych z zakupdw lub otrzymanych nieodptatnie(od innych jednostek
sektora finanséw publicznych czy jako darowizny od os6b fizycznych i prawnych) a na
stronie Ma — wszelkie zmniejszenia rozchody wartosci niematerialnych i prawnych na skutek
sprzedazy nieodptatnego przekazania (np. innej jednostce sektora finanséw publicznych),
likwidacji ,wygasniecia licencji udzielonych na czas okre$lony z wyjatkiem umorzenia
ujmowanego na koncie 071.

Na stronie Wn konta 020 ujmuje si¢ w szczegdlnoscei:
1) zakup wartosci niematerialnych i prawnych — w korespondencji z kontami: 101, 130, 201,

2) otrzymane nieodplatnie warto$ci niematerialnych i prawnych — w korespondencji z kontem
760.

Na stronie Ma konta 020 ujmuje si¢ w szczegélnosci:
1) rozchod wartoéci niematerialnych i prawnych — w korespondencji z kontami: 071 (warto$¢
dotychczasowego umorzenia), 800 (wartos¢ nie umorzona).



Konto 020 stuzy do ewidencji stanu oraz zwigkszen i zmniejszen wartosci poczatkowej
wartosci niematerialnych i prawnych, do ktérych zalicza sie w szczegdlnosci licencje na
programy komputerowe, ktére podlegaja umorzeniu w pelnej wartosci w miesigcu przyjgcia
do uzywania.

Na stronie Wn konta 020 ujmuje si¢ wszelkie zwigkszenia, a na stronie Ma — wszelkie
zmniejszenia stanu wartosci poczatkowej warto$ci niematerialnych i prawnych, dla ktorych
warto$¢ poczatkowa w dniu zakupu nie przekracza wielkosci ustalonej w przepisach o
podatku dochodowym od 0s6b prawnych z wyjatkiem umorzenia ujmowanego na koncie 071.

Na stronie Wn konta 020 ujmuje si¢ w szczegélnosci:
1) zakup wartosci niematerialnych i prawnych — w korespondencji z kontami: 101, 130, 201,

2) otrzymane nieodplatnie wartosci niematerialnych i prawnych — w korespondencji z kontem
760.

Na stronie Ma konta 020 ujmuje si¢ w szczego6lnosci:
1) rozchéd wartosci niematerialnych i prawnych — w korespondencji z kontami: 072.

Ewidencja szczegétowa prowadzona do konta 020 powinna umozliwi¢ nalezyte obliczanie
umorzenia wartosci niematerialnych i prawnych, podzial wediug ich tytutow lub os6b
odpowiedzialnych — ewidencja ta jest prowadzona w ksigdze inwentarzowej.

Konto 020 moze wykazywa¢é saldo Wn, ktore oznacza stan wartosci niematerialnych i
prawnych w wartosci poczatkowej tzw. brutto.

W bilansie w pozycjach aktywow wykazywane sa W warto$ci pomniejszonej o
dotychczasowe umorzenie.

Konto 071 - ,,Umorzenie srodkéw trwalych oraz wartosci niematerialnych i prawnych”
Konto 071 shuzy do ewidencji zmniejszen wartoéci poczatkowej srodkéw trwatych oraz
wartodci niematerialnych i prawnych, ktore podlegaja umorzeniu wediug stawek
amortyzacyjnych stosowanych przez jednostke.

Odpisy umorzeniowe s3 dokonywane w korespondencji z kontem 400.

Na stronie Ma konta 071 ujmuje sie zwigkszenia, a na stronie Wn — zmniejszenia umorzenia
wartosci poczatkowej Srodkow trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych.

Ewidencje szczegétowa do konta 071 prowadzi si¢ wedtug zasad podanych w wyjasnieniach
do konta 011 i 020. Poniewaz na koncie 071 ewidencjonuje si¢ zard6wno umorzenie srodkow

trwatych jak i wartosci niematerialnych .
Konto 071 jest tzw kontem korygujacym, moze wykazywa¢ saldo Ma, ktore oznacza wielkos¢

umorzenia wartosci srodkéw trwalych oraz wartosci niematerialnych i prawnych — koryguje
przez to warto$¢ brutto o warto$é ich zuzycia do tzw. wartosci netto.
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W bilansie sporzagdzanym przez MGOPS w/w sktadniki majatkowe wykazywane sg w
wartosci netto a ich warto$é umorzenia wykazywana jest w informacjach uzupelniajacych.

Konto 072 - ,,Umorzenie pozostatych Srodkow trwalych, wartosci niematerialnych i
prawnych oraz zbioréw bibliotecznych

Konto 072 shuzy do ewidencji zmniejszen wartosci poczatkowej srodkéw trwatych oraz
wartoéci niematerialnych i prawnych oraz zbiorow bibliotecznych ,podlegajacych umorzeniu
jednorazowo w pelnej wartosci, w miesiacu wydania ich do uzywania.

Umorzenie ksiegowane jest w korespondenciji z kontem 401.

Na strone Ma konta 072 ujmuje si¢ zwigkszenia, a na stronie Wn — zmniejszenia umorzenia
wartosci poczatkowej srodkéw trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych.

Na stronie Wn konta 072 ujmuje sie umorzenie $rodkéw trwatych oraz wartosci
niematerialnych i prawnych zlikwidowanych z powodu zuzycia lub zniszczenia, sprzedanych,
przekazanych nieodptatnie oraz zdjgtych z ewidencji syntetycznej, a takze stanowiacych
niedobor lub szkode.

Na stronie Ma konta 072 ujmuje sie odpisy umorzenia nowych, wydanych do uzywania
srodkéw trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych obciazajace odpowiednie koszty,
dotyczace nadwyzek srodkow trwatych, wartosci niematerialnych i prawnych, dotyczace
srodkow trwatych, wartosci niematerialnych i prawnych otrzymanych nieodplatnie.

Konto 072 moze wykazywa¢ saldo Ma, ktére wyraza stan umorzenia warto$ci poczatkowe;j
srodkéw trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych umorzonych w peinej wartosci w
miesigcu wydania ich do uzywania.

Podobnie jak konto 071, réwniez konto 072 jest tzw, kontem korygujacym, jego saldo
oznacza wielko$¢ umorzenia pozostatych srodkow trwatych oraz warto$ci niematerialnych i
prawnych umarzanych jednorazowo w chwili wydania do uzywania- koryguje warto$¢
poczatkowa tych sktadnikéw. Poniewaz ich umorzenie wynosi 100%, ich warto$¢ bilansowa
jest zerowa natomiast ich wartos¢ umorzenia wykazywane jest w informacjach
uzupelniajacych do bilansu.

Do konta 0720 nie prowadzi si¢ odrebnej ewidencji analitycznej, role te pelni ewidencja
analityczna dla konta 013 i 020.

080 —,, Srodki trwale w budowie( inwestycje)”

Konto 080 stuzy do ewidencji naktadow na srodki trwale w okresie ich budowy, a takze
ulepszenia 9 przebudowy, rozbudowy, rekonstrukcji, adaptacji, modernizacji) oraz ich
rozliczania na uzyskane efekty.
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Na stronie 080 ewidencjonowane sg koszty zwigzane z:

1) wytworzeniem, zakupami i montazem nowych wlasnych srodkéw trwatych,

2) ulepszeniem juz istniejgcych srodkéw trwatych pozostajacych w posiadaniu jednostki,

3) ulepszeniem obcych srodkéw trwatych, majacych na celu dostosowanie obcego
dzierzawionego lub wynajmowanego obiektu na potrzeby jednostki przez okres
ustalony w umowie zawartej z whascicielem obiektu.

Na stronie Wn konta 080 ujmuje sie w szczegdlnosci:
1) poniesione  koszty dotyczace inwestycji prowadzonych zaréwno przez obcych
wykonawcéw, jak i we wiasnym zakresie(wartos¢ robot budowlanych, dostaw i ustug):

2) poniesione koszty dotyczace przekazanych do montazu, lecz jeszcze nieoddanych do
uzywania maszyn, urzadzen oraz innych przedmiotow, zakupionych od kontrahentow oraz
wytworzonych w ramach wlasnej dziatalnosci

3) poniesione koszty ulepszenia $rodka trwatego (przebudowa, rozbudowa, rekonstrukcja,
adaptacja lub modernizacja), ktére powodujg zwigkszenie wartosci uzytkowej srodka
trwalego.

4) nabycie odplatnie lub nieodplatnie srodkéw trwatych w budowie,
5) rozliczenie nadwyzek zyskow inwestycyjnych nad stratami

Na stronie Ma konta 080 ujmuje si¢ w szczeg6lnosci :

1) przyjecie do uzywania $rodkéw trwatych wytworzonych w wyniku inwestycji;

2) rozliczenie kosztow, ktore nie przyniosty efektu gospodarczego;

3) rozliczenie kosztow ulepszen we wiasnych $rodkach trwatych oraz inwestycji w
obcych $rodkach trwatych

4) nieodplatne przekazanie srodkéw trwatych w budowie innej jednostce organizacyjnej
sektora finanséw publicznych;

5) Sprzedaz $rodkéw trwatych w budowie;

6) Rozliczenie nadwyzki strat nad zyskami inwestycyjnymi.

Na koncie 080 mozna ksiegowa¢ réwniez rozliczenia kosztéw dotyczacych zakupow
gotowych srodkow trwatych.

Ewidencja szczegétowa prowadzona do konta 080 powinna zapewni¢ co najmniej
wyodrebnienie kosztow srodkéw trwatych w budowie wedtug poszczegolnych rodzajow
efektéw inwestycyjnych oraz skalkulowane ceny nabycia lub kosztoéw wytworzenia
poszczegdlnych obiektéw srodkow trwatych.

Do prowadzenia ewidencji analityczne;j nakladéw na $rodki trwate w budowie stuzg konta
analityczne poszczegdlnych zadan inwestycyjnych. Jezeli w wyniku procesu inwestycyjnego
powstaje tylko jeden obiekt inwentarzowy $rodkéw trwatych, to do prowadzenia ewidencji
szczegolowej takiego zadania prowadzi si¢ tylko jedno konto analityczne gdzie wszystkie
zaewidencjonowane na nim koszty beda sig sktadaty na warto$¢ jednego obiektu
inwentarzowego.
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Konto 080 moze wykazywaé saldowo Wn, ktére oznacza koszty inwestycji niezakonczonych.
W bilansie warto$é nakladéw na érodki trwate w budowie wykazywana jest w wysokos¢ salda
konta 080.

Zespot 1 - ,,Srodki pienigine i rachunki bankowe”

Konta zespotu 1 ,,Srodki pieniezne i rachunki bankowe” stuza do ewidencji najbardziej
plynnych sktadnikéw majatku obrotowego jednostki tj:

1. krajowych i zagranicznych $rodkéw pienigznych, przechowywanych w kasach,

2. krotkoterminowych papierow wartosciowych,

3. krajowych i zagranicznych $rodkéw pienigznych, lokowanych na rachunkach w bankach,
4. innych krajowych i zagranicznych srodkéw pienigznych.

Konta zespotu 1 majg odzwierciedla¢ operacje pienigzne oraz obroty i stany srodkow
pienieznych oraz krétkoterminowych papierow wartosciowych.

Konto 101 - ,,Kasa”

Konto 101 stuzy do ewidencji krajowej i zagranicznej gotowki znajdujacej si¢ w kasach
jednostki.

Na stronie Wn konta 101 ujmuje sie¢ wplywy gotowki oraz nadwyzki kasowe, a na stronie Ma
- rozchody gotoéwki i niedobory kasowe.

Wartos¢ konta 101 koryguje sie o réznice kursowe dotyczace gotéwki w obcej walucie .
Na stronie Wn konta 101 ujmuje si¢ w szczegdlnosci:

1. przyjecie gotowki do kasy pobranej z banku — w korespondencji z kontem 141,

2. przyjecie wplat z tytutu naleznosci wezesniej nieprzypisanych — w korespondencji z
kontami: 720, 750, 760. Wplaty naleznosci ujgtych na kontach rozrachunkowych w
korespondencji z kontami: 201, 231, 234, 221, 240,

3. wplaty z tytutu rozliczenia pobranej zaliczki z tytutu podrozy stuzbowej w korespondencji
z kontem 234,

4. wptaty z tytutu niedoboréw i szk6d — w korespondencji z kontem 240,

5. wplaty z tytuhu zwrotu kosztow — w korespondencji z kontami 401-410,

6. darowizna pieniezna na rzecz jednostki — w korespondencji z kontem 760.

Na stronie Ma konta 101 ujmuje si¢ w szczegélnoscei:

1.odprowadzenie na rachunek bankowy przyjetej do kasy gotowki z tytutu wptat — w
korespondencji z kontem 141,

2. wyplata wynagrodzenia z kasy — w korespondencji z kontem 231,

3. wyptata zaliczek do rozliczania z tytutu podrozy stuzbowych z kontem 234,

4. wyplata rachunkéw za zakupione materialy, ustugi, kosztow podrézy shuzbowych itp. - w
korespondencji z kontem 401-410.

5. ujawnienie niedoboru kasowego — w korespondencji z kontem 240,

6. zaptata zobowiazan ujgtych na rozrachunkach w korespondencji z kontem 201, 234, 240,
7. wyplata rachunkéw za zakupione $rodki trwale, pozostate $rodki trwate, wartosci
niematerialne i prawne — w korespondencji z kontem 011, 013, 020,
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Konto 101 moze wykazywaé saldo Wn oznaczajace stan gotowki w kasie.

Ewidencje szczegdtowa do konta 101 stanowig raporty kasowe. Osoby, ktérym powierzono
$rodki pieniezne do rozliczenia podpisuja pisemng deklaracje potwierdzajgca przyjecie
materialnej odpowiedzialnosci za bedace w ich dyspozycji $rodki pienigzne i inne wartosci
znajdujace si¢ w kasie jednostki.

Jednostka nie posiada kasy. Wplaty i wyplaty gotowkowe s3 dokonywane za posrednictwem
Kasy Banku PKO S.A O/Ztocieniec w Zlociencu.

Konto 130 - ,,Rachunek bieiqgcy jednostki”

Konto 130 stuzy do ewidencji stanu $rodkéw pienigznych oraz obrotéw na rachunku
bankowym z tytutu wydatkéw i dochod6w (wptywoéw) budzetowych objetych planem
finansowym. W przypadku dochodéw nieujetych w planie finansowym dochody takie
ewidencjonuje si¢ wedtug podziatek klasyfikacji budzetowe;j.

Zapisy na koncie 130 s3 dokonywane na podstawie dokumentow bankowych, w zwiazku z
czym musi zachodzi¢ pelna zgodnos¢ zapis6w migdzy jednostka a bankiem.

Na koncie 130 obowiazuje zachowanie zasady czystosci obrotow, co oznacza, ze do
blednych zapiséw, zwrotéw nadptat, korekt wprowadza si¢ dodatkowo techniczny zapis
ujemny po obu stronach tego konta. Korekta obrotow konta poprzez zapis techniczny
pozwala na ukazanie faktycznie(kasowo) wykonanych dochodéw i wydatkéw.Stosowana
technika ksiegowosci ma zapewni¢ mozliwos¢ prawidtowego ustalenia wysokosci tych
obrotéw oraz niezbedne dane do sporzadzenia sprawozdan finansowych, budzetowych lub
innych okreslonych w odrgbnych przepisach.

Dopuszczalne jest stosowanie innych niz dokumenty bankowe dowodéw ksiegowych, jezeli
jest to konieczne dla zachowania czystosci obrotow.

Dla czystosci ewidencji dochodow i wydatkéw do konta 130 prowadzi si¢ konto analityczne ;
130-D dochody, 130-W wydatki

Konto 130 w zakresie zrealizowanych wydatkéw podlega na koniec kazdego miesigca
przeksiegowaniu na postawie sprawozdan budzetowych na strong Ma konta 800, a w zakresie
dochodéw-na strone Wn konta 800

Na stronie Wn konta 130 ujmuje si¢ wplywy srodkow pienigznych:

1.otrzymanych z budzetu gminy na realizacjg wydatkéw przewidzianych w planie
finansowym w korespondencji z kontem 223,

2. wptyw érodkéw odprowadzonych z kasy —w korespondencji z kontem 141,

3. wplyw naleznosci przypisanych na kontach rozrachunkowych — w korespondencji z
kontem 201, 221, 231, 234, 225, 229, 240,

4. zwrot poniesionych kosztow — w korespondencji z kontami 401-410,

5. wptyw $rodkow z innych rachunkow bankowych w korespondencji z kontem139,

6. zrealizowane dochody nie ujete na rozrachunkach w korespondencji z kontami 720, 750,
760,

7. odsetki od $rodkéw zgromadzonych na rachunku bankowym —w korespondencji z kontem
720,

8. wplywy z tytutu omytek banku — w korespondencji z kontem 141,
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9.wptyw kar i odszkodowan —w korespondencji z kontem 760,
10. wptywy darowizn pienigznych na rzecz jednostki —w korespondencji z kontem 760.
11.odprowadzenie podatku Vat w korespondencji z kontem 225.

Na stronie Ma konta 130 ujmuje si¢ W szczegblnoscei:

1. érodki pobrane z banku do kasy na realizacje wyplat gotowkowych —w korespondencji z
kontem 141,

2. zaplata ujetych na kontach rozrachunkowych zobowigzan przelewem w korespondencji z
kontem 201, 225, 229, 231, 234, 240,

3. zaptata rachunk6w nie uj etych na rozrachunkach ksiegowanych w koszty —w
korespondencji z kontami 401-410, 080,

4. przelewy refundacyjne na inne rachunki bankowe- w korespondencji z kontem 185,139,
5. przelew dochod6w na rachunek Urzedu Gminy — W korespondencji z kontem 222,

6. pomytki bankowe - w korespondencji z kontem 141,

7.przekazanie rownowartosci odpisu na rachunek funduszu socjalnego - w korespondencji z
kontem 405.

Ewidencja analityczna do konta 130 jest prowadzona jest nastepujaco:

130 — 1 dochody budzetowe - prowadzone W szczeg6towosci planu finansowego dochodow
budzetowych,

130 — 2 wydatki budzetu - prowadzone W szczegotowosci planu finansowego wydatkow
budzetowych.

Konto 130 moze wykazywa¢ saldo Wn, ktére oznacza stan srodkéw pienieznych na rachunku
biezacym jednostki budzetowej. Saldo konta 130 jest rowne saldu sald wynikajacych z
ewidencji szczegotowe;j prowadzonej dla kont:

1. wydatkéw budzetowych; konto 130 w zakresie wydatkéw budzetowych moze wykazywac
saldo Wn, ktore oznacza stan srodkow pienigznych otrzymanych na realizacje wydatkow
budzetowych, a niewykorzystanych do konca roku,

7. dochodéw budzetowych; konto 130 w zakresie dochodéw budzetowych moze wykazywac
saldo Wn, ktére oznacza stan srodkow pienigznych z tytutu zrealizowanych dochodéw
budzetowych, ktére do konca roku zostaty przelane do budzetu.

Saldo konta 130 ulega likwidacji przez ksiegowanie:
1. przelewu $rodkow pienigznych niewykorzystanych do konca roku, w korespondencji z

kontem 223,
2. przelewu do budzetu dochod6éw budzetowych pobranych, lecz nieprzelanych do konca
roku, w korespondencji z kontem 222.

Konto 135-"Rachunek srodkow funduszy specjalnego przeznaczenia”

Konto 135 stuzy do ewidencji zaktadowego funduszu §wiadczen socjalnych , ktorym
dysponuje jednostka.

Na stronie Wn konta 135 ujmuje sie wptywy érodkéw na rachunki bankowe, a na stronie Ma
— wyplaty srodkow z rachunkow bankowych.

Konto 135 shuzy do ewidencji srodkow pienieznych zaktadowego funduszu $wiadczen
socjalnych.
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Na stronie Wn konta 135 ujmuje si¢ w szczegélnosci :

1) réwnowartosci naliczonego odpisu na zaktadowy fundusz $wiadczen socjalnych w
korespondenc;ji z kontem 851,

2) wplyw naleznosci z tytutu dziatalno$ci socjalnej przypisanych na kontach
rozrachunkowych — w korespondencji z kontem 201,234,240

3) wplyw naleznosci nieprzypisanych na rozrachunkach — w korespondencji z kontem 851,
4) wplyw gotowki wplaconej z kasy — w korespondencji z kontem 141,

5) odsetki od $rodkéw zgromadzonych na rachunku bankowym zaktadowego funduszu
$wiadczen socjalnych- w korespondencji z kontem 851.

Na stronie Ma konta 135 ujmuje si¢ :
1) podjecie gotéwki do kasy — w korespondencji z kontem 141,

2) przelewy na pokrycie zobowigzan ujetych na kontach rozrachunkowych — w
korespondencji z kontami : 201,225,231,234,240,

3) przelew $rodkéw na realizacje wspélnej z innymi podmiotami dziatalnodci socjalnej — w
korespondencji z kontem 240,851.

Konto 135 moze wykazywaé saldo Wn oznaczajace stan $rodkéw pienigznych na rachunku
bankowym; zapisy na tym koncie winny by¢ zgodne z wyciagiem bankowym.

Ewidencja szczegbtowa do konta 135 winna umozliwi¢ ustalenie stanu $rodkéw na rachunku
zaktadowego funduszu $wiadczen socjalnych .Ewidencja ta jest prowadzona na kartach
kontowych wedtug pozycji preliminarza wydatkéw funduszu.

Konto 135 moze wykazywaé saldo Wn, ktdre oznacza stan $rodkéw pienigznych na
rachunkach bankowych funduszy.
Konto 138 — ,,Rachunek srodkow europejskich”

Konto 138 stuzy do ewidencji operacji pienigznych dokonanych na rachunkach bankowych,
zwiazanych z realizacja programéw i projektow finansowanych ze srodkéw europejskich.

Na koncie 138 dokonuje si¢ ksiegowan na podstawie dokumentéw bankowych, w zwiazku z
czym zachodzi zgodno$¢ zapis6w miedzy jednostk a bankiem.

Na stronie Wn konta 138 ujmuje si¢ w szczeg6lnosci wptywy srodkow pienigznych a na
stronie Ma ujmuje sie w szczeg6lnosci wyptaty srodkéw pienigznych na realizacje

programéw i projektéw finansowanych z tych $rodkow.

Ewidencja szczegélowa do konta 138 prowadzona jest w szczegdtowosci planu finansowego 1
zapewnia mozliwo$¢ ustalenia stanu poszczegélnych srodkéw pienieznych wedtug ich
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pochodzenia. Ewidencja ta umozliwia réwniez ustalenie stanu tych srodkow odpowiednio w
podziale na programy lub projekty.

Konto 139 - ,,Inne rachunki bankowe”

Konto 139 stuzy do ewidencji operacji dotyczacych srodkéw pienigznych wydzielonych na
innych rachunkach bankowych niz rachunki biezace i specjalnego przeznaczenia.

W szczegolnosci na koncie 139 prowadzi sie ewidencje obrotéw na wyodrebnionych
rachunkach bankowych:

1. czekow potwierdzonych,

2. sum depozytowych,

3. sum na zlecenie.

W naszej jednostce konto 139 jest kontem pomocniczym i shuzy do ewidencji naleznosci od
dtuznikéw alimentacyjnych $ciaganych za posrednictwem komornika i innych gmin, zaliczki
alimentacyjne;j.

Na koncie 139 dokonuje si¢ ksiegowan wytacznie na podstawie dowodéw bankowych, w
zwiazku z czym musi zachodzi¢ pelna zgodnos¢ zapiséw konta 139 miedzy ksiggowoscia
jednostki a ksiegowos$ciag banku.

Na stronie Wn konta 139 ujmuje si¢ wptywy naleznosci od dtuznikéw alimentacyjnych
1. wplata naleznosci od komornika, z innej gminy, zaliczki alimentacyjne;j

Na stronie Ma konta 139 ujmuje si¢ wyplaty srodkéw pienigznych z wydzielonych
rachunkéw bankowych a zwlaszcza:

1. wplata naleznosci od komornika z podzialem 20%, 40%,60% odsetki do konta 221
2. z innej gminy 20% do konta 221

3. zaliczki alimentacyjnej 50% do konta 221

4. przelew srodkéw na konto podstawowe z kontem 130

Konto 139 moze wykazywaé saldo Wn oznaczajace stan srodkéw pienigznych znajdujacych
si¢ na innych rachunkach bankowych.

Ewidencja szczeg6towa do konta 139 zapewniajaca podziat wydzielonych srodkéw na
poszczegdlne rodzaje , prowadzona jest dla poszczegélnych srodkow .

Konto 141 - ,,Srodki pieniezine w drodze”

Konto 141 shuzy do ewidencji srodkéw pienigznych w drodze.

Na stronie Wn 141 ujmuje sie zwigkszenia stanu $rodkéw pienigznych w drodze, a na stronie
Ma — zmniejszenia stanu $rodkéw pienigznych w drodze.

Srodki pieni¢zne w drodze ewidencjonowane s3 na biezaco.

Konto 141 moze wykazywaé saldo Wn, ktére oznacza stan srodkéw pienigznych w drodze.
Na stronie Wn konta 141 ujmuje si¢ w szczegélnosci:

1. wplaty z kasy na rachunki bankowe w korespondencji z kontem 101,

2. pobrania z rachunkéw bankowych do kasy w korespondencji z kontami: 130, 135,139,

3. przelewy $rodkéw miedzy rachunkami bankowymi jednostki w korespondencji z kontami
130, 135,139.
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Zespot 2 - ,,Rozrachunki i rozliczenia”

Konta zespotu 2 ,,Rozrachunki i rozliczenia” stuzg do ewidencji krajowych i zagranicznych
rozrachunkéw oraz rozliczen.

Konta zespotu 2 shuza takze do ewidencji i rozliczen $rodkéw budzetowych, srodkow
europejskich i innych $rodkéw pochodzacych ze zrodet zagranicznych niepodlegajacych
zwrotowi, wynagrodzen, rozliczen niedoboréw oraz wszelkich innych rozliczen zwigzanych
z rozrachunkami i roszczeniami spornymi.

Ewidencja szczegétowa do kont zespotu 2 jest prowadzona wedtug podziatek klasyfikacji
budzetowej i umozliwia wyodrebnienie poszczegdlnych grup rozrachunkéw, rozliczen,
ustalenie przebiegu ich rozliczen oraz stanu naleznosci, rozliczen, roszczen spornych i
zobowigzan z podziatem wedlug kontrahentéw oraz , jesli dotycza rozliczen w walutach
obcych- wedhug poszczegélnych walut, a przy rozliczaniu srodkéw europej skich rowniez
odpowiednio w podziale na programy lub projekty.

Konto 201 - ,,Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami”

Konto 201 stuzy do ewidencji rozrachunkéw i roszczen krajowych i zagranicznych z tytutu
dostaw, robét i ushug, w tym réwniez zaliczek na poczet dostaw, robét i ustug. Na koncie tym
nie ujmuje si¢ naleznosci zaliczanych do dochodéw budzetowych, ktére ujmowane s3 na
koncie 221.

Konto 201 obciaza si¢ za powstate naleznosci i roszczenia oraz splat i zmniejszenie
zobowiazan, a uznaje za powstate zobowiazania oraz splatg i zmniejszenie naleznosci i
roszczen.

Ewidencja szczegétowa do konta 201 prowadzona jest wediug podziatek klasyfikacji
budzetowej oraz dla kazdego z kontrahentow, co umozliwia jego identyfikacje.

Na stronie Wn konta 201 ujmuje si¢ w szczegoélnosci:

1. zaplata zobowiazaf wobec dostawcdw i wykonawcow - w korespondencji z kontami 130,

101,
2. réwnowarto$é potracen przy zaplacie zobowiazania w korespondencji z kontem 240.

Na stronie Ma konta 201 ujmuje si¢ w szczego6lnosci:

1. zobowiazania wynikajace z wystawionych faktur zakupu materiatow, srodkow trwatych,
wartosci niematerialnych i prawnych, robét inwestycyjnych w korespondencji z kontem 011,
013, 020, , 080, 310, 401-410,

2. zobowiazania wobec dostawcow z tytutu kar umownych — w korespondencji z kontem 761.

Konto 201 moze mie¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci i roszczen, a saldo Ma
stan zobowigzan.
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Konto 221 - ,,Naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych”

Konto 221 stuzy do ewidencji naleznosci jednostek z tytutu dochoddéw budzetowych ( bez
naleznosci podatkowych).

Na stronie Wn konta 221 ujmuije sie ustalone naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych i
zwroty nadptat i kwot pobranych nienaleznie.

Na stronie Ma konta 221 ujmuje sie wplaty naleznosci z tytulu dochodéw budzetowych oraz
odpisy (zmniejszenia) naleznosci.

Ewidencja szczegétowa do konta 221 jest prowadzona jest z podziatem na naleznosci
przypadajace poszczeg6lnym budzetom, wg rodzaju (tytutu) dochodéw (objete
sprawozdawczoscig budzetowa) oraz wg dhuznikéw (w sytuacjach, w ktérych dziat
merytoryczny prowadzi ewidencj¢ personalng dhuznikéw Dziat SF nie prowadzi ewidencji
szczegblowej w podziale na poszczeg6lnych dtuznikéw); wszystko w podziatkach
klasyfikacji budzetowej. Do kont korespondencyjnych z kontem 221stosuje sig réwniez
klasyfikacje budzetowa. Ewidencja analityczna przedstawia si¢ nastgpujaco:

221/RB-27S — dochody samorzadowe nalezne Gminie Ztocieniec
Konto uszczeg6towiono wedtug tytutow dochodéw naleznych gminie.
Z chwila powstania nowego zrédta dochodéw powigksza sie analityke konta.

221 § 291 — dochody rzadowe nalezne budzetowi pafistwa z tytutu nienaleznie pobranych
$wiadczen (nie sa ujmowane w sprawozdaniu RB27S-wystepuja poza sprawozdaniem)
Konto uszczegdlowiono wedtug tytutéw dochodow naleznych gminie.

Z chwila powstania nowego zrédta dochodéw powigksza sie analityke konta.

221/RB27ZZ-dochody rzadowe nalezne budzetowi paristwa z tytuhu realizacji zadan z zakresu
administracji rzagdowe;j.

Konto uszczegélowiono wedtug tytutéw dochodow naleznych gminie.

Z chwila powstania nowego zrédta dochodéw powieksza si¢ analityke konta.

Dla poprawnosci ewidencji dochodéw gromadzonych przez jednostke nizej opisuje si¢ zasady
przypisania ich na koncie 221 z podaniem kont przeciwstawnych.

Ewidencja ksiegowa na koncie 221 —RB27S zwiazana z realizacja zadan samorzadowych:
Na stronie Wn konta 221 ujmuje si¢ w szczegdlnoscei:

1.przypisanie naleznosci z tytutu wptat od rodzin, ktérych cztonkowie przebywaja w DPS (na
podstawie WB)- 221/720,

2.przypis naleznosci z tytutu wptat zakwalifikowanych jako dochéd powstaty w wyniku
dziatalnosci MGOPS -221/720

3. przypis z tytutu odplatnosci za $wiadczone przez MGOPS ustugi opiekuncze, pomoce
sasiedzkie (na podstawie wystawionych rachunkow) - 221/720
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4. przypis odsetek od nieterminowych wptat z tytutu dochodéw powstatych w wyniku
dziatalnosci MGOPS 221/750

5.przypis naleznosci z tytutu zaliczki alimentacyjnej (50%) wptaty od dtuznikow
alimentacyjnych — 221/720

6.przypis naleznosci z tytutu funduszu alimentacyjnego (40%-gmina wierzyciela) wplata od
dhuznikéw alimentacyjnych 221/720

Na stronie Ma konta 221 ujmuje si¢ w szczeg6lnosci:
1.wplata naleznosci z tytutu dochodéw przypisanych w korespondencji z kontami 101, 130,

2.zmniejszenie uprzednio przypisanych naleznosci z tytutu dochodow budzetowych (odpis) w
korespondencji z kontem 720, %

3.odpisanie naleznosci przedawnionych i umorzonych w korespondencji z kontem 761.

Operacje dokonuje si¢ na podstawie decyzji administracyjnej, wyciagu bankowego lub innego
tytutu prawnego.

Ewidencja szczegétowa do konta 221 pozwala prawidtowo sporzadzi¢ sprawozdanie
budzetowe RB 278, saldo konta (naleznosci) dzieli si¢ na poszczegélne podziatki klasyfikacji
budzetowej -niezbedne dane do sprawozdania w kolumnie ,,Naleznosci”

Ewidencja ksiggowa na koncie 221§ 291, § 092 zwigzana z realizacja zadan rzadowych z
tytulu nienaleznie pobranych $wiadczen oraz odsetek od tych $wiadczen—nalezne budzetowi
panstwa (wystgpuja poza sprawozdaniem)

Na stronie Wn konta 221 ujmuje si¢ w szczeg6lnosci — (wysokos¢ przypisu zgodnie z
decyzjami otrzymanymi z dziatu merytorycznego);

1.przypis naleznosci z tytulu nienaleznie pobranych swiadczen rodzinnych z lat ubiegtych -
221/760

2.przypis naleznosci z tytutu nienaleznie pobranego funduszu alimentacyjnego w latach
ubiegtych 221/760

3.przypis naleznosci z tytutu zwrotu biezacego jak i nienaleznie pobranego zasitku, stalego,
okresowego, program dozywiania (wysoko$¢ przypisu zgodnie z decyzja otrzymang z dziatu
merytorycznego) 221/760

4.przypis naleznosci z tytutu nienaleznie pobranej zaliczki alimentacyjnej w latach ubieglych
221/760

5.przypis naleznodci z tytutu nienaleznie pobranych $wiadczen wychowawczych z lat
ubiegtych -221/760
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6. .przypis naleznosci z tytutu nienaleznie pobranych swiadczen ‘Dobry start” z lat ubiegtych
-221/760
7.Przypis naliczonych odsetek od w/w §wiadczen 221/750

Na stronie Ma konta 221 ujmuje sie operacje dotyczace wptaty lub umorzenia naliczonych
naleznosci od zobowiazanych na podstawie decyzji administracyjnej lub innego tytutu
prawnego w korespondencji z kontem 130,761 ( operacje dokonuje si¢ na podstawie wyciagu
bankowego, dokumentu PK)

Ewidencja ksiegowa operacji na koncie 221- RB27ZZ zwigzana z realizacjg zadan z zakresu
administracji rzadowej oraz innych zadan zleconych ustawami-dochody nalezne budzetowi
panstwa: wykazywane w w/w sprawozdaniu:

Na stronie Wn konta 221 ujmuje sie w szczeg6lnosci — (wysokos¢ przypisu zgodnie z danymi
otrzymanymi z dzialu merytorycznego);

1.przypisanie naleznosci z tytutu zaliczki alimentacyjnej (50%-BP) wptata od dtuznikoéw
alimentacyjnych 221/720

2. przypisanie naleznosci z tytutu zaliczki alimentacyjnej (50%-BG) wptlata od dtuznik6w
alimentacyjnych 221/720

3. przypisanie naleznosci z tytutu funduszu alimentacyjnego (60%-BP) wptata od dtuznikow
alimentacyjnych 221/720

4. przypisanie naleznosci z tytutu funduszu alimentacyjnego (40%-BG) wptata od dtuznikow
alimentacyjnych 221/720

5.przypis naleznosci z tytutu odsetek od zobowigzan alimentacyjnych 221/750

6.przypisane naleznosci z tytulu odplatnosci za specjalistyczne ustugi opiekuncze $wiadczone
przez MGOPS (kwota gtéwna) 221/720

7.przypis naleznosci wysokosci kwot za wydanie Duplikatu Karty Duzej Rodziny 221/720

Na stronie Ma konta 221 ujmuje si¢ operacje dotyczace wptaty lub umorzenia naliczonych
naleznosci od zobowiazanych na podstawie decyzji administracyjnej lub innego tytutu
prawnego w korespondencji z kontem 130,761 ( operacje dokonuje si¢ na podstawie wyciggu
bankowego, dokumentu PK)

Ewidencja szczegétowa do konta 221 pozwala prawidtowo sporzadzic sprawozdanie
budzetowe RB 27ZZ, saldo konta (naleznosci) dzieli si¢ na poszczegélne podziatki
klasyfikacji budzetowej -niezbedne dane do sprawozdania w kolumnie ,,Nalezno$ci”

Konto 221 moze wykazywaé dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci z tytutu
dochodéw budzetowych, a saldo Ma — stan zobowigzan jednostki budzetowe;j z tytulu nadptat

w tych dochodach.
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Konto 222 - ,,Rozliczenie dochodow budzetowych”
Konto 222 shuzy do ewidencji zrealizowanych przez jednostkg dochodéw budzetowych.

Na stronie Wn konta 222 ujmuje sie dochody budzetowe przelane do budzetu jednostki
samorzadu terytorialnego, w korespondencji z kontem 130.

Na stronie Ma konta 222 ujmuje si¢ miesieczne przeksiggowania zrealizowanych dochodéw
budzetowych na konto 800 ,,fundusz jednostki” na podstawie sprawozdan budzetowych.
(Rb 27S)

Na stronie Ma konta 222 ujmuje si¢ na koniec kazdego kwartalu przeksiggowania
zrealizowanych dochodéw z zakresu administracji rzadowej na konto 800 ,,fundusz jednostki”
na podstawie sprawozdania( RB27ZZ)

Na stronie Ma konta 222 ujmuje si¢ na koniec roku budzetowego roczne przeksiggowania
zrealizowanych dochodéw uzyskanych z tytulu egzekucji nienaleznie pobranych $§wiadczen z
zakresu administracji rzadowej na konto 860 ,,wynik finansowy” na podstawie dokumentu Pk

Konto 222 moze wykazywaé saldo Ma, ktére oznacza stan dochodéw budzetowych
zrealizowanych, lecz nie przelanych do budzetu jednostki samorzadu terytorialnego.

W okresie przejsciowym saldo konta 222 ulega likwidacji poprzez ksiggowanie przelewu do
budzetu dochodéw budzetowych pobranych, lecz nie przelanych do konca roku, w
korespondencji z kontem 130 ,,Rachunek biezacy jednostki”. Przelew zrealizowanych
dochodéw na konto Urzedu Gminy Zlocieniec nastgpuje do 25 dnia kazdego miesigca.

Do konta 222 prowadzi sie ewidencje analityczng wedtug podziatek klasyfikacji budzetowe;.

Konto 223 - ,,Rozliczenie wydatkow budzetowych”

Konto 223 shuzy do ewidencji rozliczenia zrealizowanych przez jednostke wydatkow
budzetowych oraz wydatkéw w ramach wspéifinansowanych programéw i projektow
realizowanych ze srodkéw europejskich jako wklad krajowy.

Na stronie Wn konta 223 ujmuje si¢:

1. miesieczne przeniesienia, na podstawie sprawozdan budzetowych, zrealizowanych
wydatkéw budzetowych w tym wydatkéw budzetu pafistwa w ramach wspéifinansowania
programéw i projektow realizowanych ze $rodkéw europejskich jako wkiad krajowy na
konto 800.

Na stronie Ma konta 223 ujmuje sig:

1. okresowe wplywy $rodkéw pienieznych otrzymanych z gminy na pokrycie wydatkow
budzetowych , w tym wydatkéw budzetu pafistwa w ramach wspotfinansowania programow i
projektow realizowanych ze srodkéw europejskich (wkiad krajowy) w korespondencji z
kontem 130.

Konto 223 moze wykazywa¢ saldo Ma, ktére oznacza stan $rodkéw pienig¢znych otrzymanych
na pokrycie wydatkéw budzetowych, lecz niewykorzystanych do konca roku.
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Saldo konta 223 ulega likwidacji poprzez ksiegowanie przelewu na rachunek dysponenta
wyzszego stopnia srodkéw pienieznych niewykorzystanych do korca roku, w korespondencji
z kontem 130.

Do konta 223 prowadzi sie ewidencje analityczng wedtug klasyfikacji budzetowej rozdziatow
dla zadan wiasnych, zleconych i dofinansowania zadan wtasnych.

Konto 225 - ,,Rozrachunki z budzetami”

Konto 225 shuzy ewidencji rozrachunk6w z budzetami w szczeg6lnosci z tytutu podatkéw, w
tym na podatek dochodowy od 0s6b fizycznych naliczonego od wynagrodzen pracownikow.

Na stronie Wn konta 225 ujmuje si¢ nadplaty oraz wplaty w imieniu pracownikéw (podatek
dochodowy od o0séb fizycznych)w korespondencji z kontem 231 i uregulowanie tych
zobowigzan (przelew naleznego podatku) w korespondencji z kontem 130

Na stronie Ma konta 225 ujmuje sie zobowigzania wobec budzetéw (naliczony i potragcony na
listach ptac podatek dochodowy od os6b fizycznych)z kontem 231 i wplaty od budzetow w
korespondencji z kontem 130,

Ewidencja szczegélowa do konta 225 zapewnia ustalenie stanu naleznosci i zobowigzan
wedhug kazdego z tytuléw rozrachunkéw z budzetem odrebnie oraz wedtug klasyfikacji
budzetowej. Prowadzona jest ewidencja kartotek wynagrodzen kazdego pracownika i innych
0s6b fizycznych, na podstawie, ktorej sporzadza si¢ deklaracje.

Konto 225 moze wykazywaé dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci, a saldo Ma — stan
zobowigzan wobec budzetéw. (np. Urzad Skarbowy)

Konto 227 — ,,Rozliczenie wydatkow z budzetu srodkow europejskich”

Konto 227 stuzy do ewidencji i rozliczen wydatkéw z budzetu srodkéw europejskich ujgtych
w lanie wydatkéw srodkéw europejskich.

Na stronie Wn konta 227 ujmuje si¢ na koniec miesigca przeniesienie wydatkéw z budzetu
srodkéw europejskich na podstawie sprawozdan budzetowych na konto 801- ,.fundusz
jednostki” srodkéw europejskich

Na stronie Ma konta 227 ujmuje si¢ wptyw $rodkéw europejskich otrzymanych na pokrycie

wydatkéw zwigzanych z realizacja programéw i projektéw finansowych z tych srodkow,
w korespondencji z kontem 138;
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Konto 229 - ,,Pozostale rozrachunki publicznoprawne”

Konto 229 stuzy do ewidencji innych niz z budzetami rozrachunkow publicznoprawnych,
a w szczegdlnoscei z tytutu ubezpieczen spolecznych i zdrowotnych.

Na stronie Wn konta 229 ujmuje sie naleznosci oraz splate i zmniejszenie zobowigzan wobec
ZUS a na stronie Ma — zobowiazania, splate i zmniejszenie naleznosci z tytutu rozrachunkow
publicznoprawnych.

Na stronie Wn konta 229 ujmuje si¢ w szczegdlnosci:
1. zaplate naleznych skiadek - w korespondencji z kontem 130,
2. naliczenie zasitkéw pokrywanych przez ZUS - w korespondencji z kontem 231,

Na stronie Ma konta 229 ujmuje si¢ w szczeg6lnosci:
1. naliczenie sktadek ZUS - w korespondencji z kontem 405-406,
2. zwrot nadptaconych skiadek - w korespondencji z kontem 130.

Ewidencja szczegétowa do konta 229 zapewniajaca mozliwos¢ ustalenia stanu naleznosci i
zobowiazan, prowadzona jest wedtug tytuléw rozrachunkéw, z ktérych dokonywane sg
rozliczenia oraz wedtug podziatek klasyfikacji budzetowe;.

Dla usprawnienia dokonywania weryfikacji i uzgodnien operacji na tym koncie wprowadzono
ewidencje szczegblowa, ktora dzieli rozrachunki na rodzaje potracen skladek ZUS Tj. z
wynagrodzen, oplacane przez platnika oraz zasitkow.

Konto 229 moze wykazywaé dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci, a saldo Ma — stan
zobowigzan.

Konto 231 - ,,Rozrachunki 7 tytutu wynagrodzen”

Konto 231 stuzy do ewidencji rozrachunkéw z pracownikami jednostki i innymi osobami
fizycznymi z tytuhu wyptat pienigznych i $wiadczen rzeczowych zaliczonych, zgodnie z
odrebnymi przepisami, do wynagrodzen, a w szczegdlnosci naleznosci za pracg wykonywana
na podstawie stosunku pracy, umowy zlecenia, umowy o dzieto i innych uméw zgodnie z
odrebnymi przepisami.

Na stronie Wn konta 231 ujmuje si¢ w szczeg6lnosci:

1. wyplaty pienigzne lub przelewy wynagrodzen — w korespondencji z kontami: 130 lub z
kontem 101,

2. potracenia w liscie plac:

a) sktadka na dobrowolne ubezpieczenie pracownika —w korespondencji z kontem 240,

b) zaliczka na podatek dochodowy od os6b fizycznych — w korespondencji z kontem 223,
¢) sktadki ZUS — w korespondencji z kontem 229,

d) nierozliczone udzielone pracownikowi zaliczki z tytuhu podrézy shuzbowej i sptata
pozyczki udzielonej z zakladowego funduszu $wiadczen socjalnych na cele mieszkaniowe —
w korespondencji z kontem 234, 240,

e) potracenia z tytutu nadptaty wynagrodzef —w korespondencji z kontem 234.
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Na stronie Ma konta 231 ujmuje si¢ w szczeg6lnosci:

1. naliczenie wynagrodzenia brutto oraz kosztéw z tytutu naleznych §wiadczen rzeczowych —
w korespondencji z kontami: 404,

2. naliczenie zasitkéw platnych przez zaklad pracy ze srodkéw ZUS — w korespondencji z
kontem 229.

Ewidencja szczeg6towa prowadzona do konta 231 zapewnia mozliwos¢ ustalenia stanow
naleznosci i zobowiazan z tytutu wynagrodzen i $wiadczen zaliczanych do wynagrodzen.
Podziat konta uwzglednia rodzaje/grupy wynagrodzen — tj wynagrodzenia osobowe,
dodatkowe wynagrodzenie roczne, nagrody jubileuszowe, odprawy emerytalno-rentowe i inne
oraz uwzglednia podziat pracownikéw na: statutowych, zatrudnionych w ramach projektu.
Sporzadzane listy ptac sg generowane w programie system ,,Place” Zeto Koszalin.

Konto 231 moze wykazywaé dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci, a saldo Ma — stan
zobowigzan jednostki z tytutu wynagrodzen.

Konto 234 - ,,Pozostate rozrachunki z pracownikami”

Konto 234 stuzy do ewidencji nalezno$ci, roszczen i zobowigzan wobec pracownikow z
innych tytuléw niz wynagrodzenia.

Na stronie Wn konta 234 ujmuje si¢ w szczegélnosci:

1. wyplacone pracownikom zaliczki na poczet podrézy stuzbowej i sumy do rozliczenia na
wydatki obcigzajace jednostke — w korespondencji z kontem 130,

2. naleznosci i roszczenia od pracownikéw z tytutu niedoboréw i szkéd — w korespondencji z
kontem 760 ,240
3. naleznosci z tytulu zasadzonych roszczen spornych w korespondencji z kontem 240.

Na stronie Ma konta 234 ujmuje si¢ w szczegdlnosci:

1. koszty poniesione przez pracownikow na rzecz jednostki z tytutu pobranej zaliczki na
podréz shuzbowsa lub z wiasnych $rodkéw w korespondencji z kontem 401-410,

2. rozliczone zaliczki i zwroty $rodkéw pienieznych — w korespondencji z kontami ,130,

3. wplyw naleznosci od pracownikéw — w korespondencji z kontem 130,

4. naleznosci potracone w liscie wynagrodzen — w korespondencji z kontem 231.

Ewidencja szczegotowa do konta 234 zapewniajgca mozliwos¢ ustalenia stanu naleznosci i
zobowiazan wobec pracownikéw, jest prowadzona odrgbnie wedhug tytutéw rozrachunkow i

poszczegdlnych pracownikéw (z imienia i nazwiska)

Konto 234 moze wykazywaé dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci i roszczen, a saldo
Ma — stan zobowigzan wobec pracownikow.
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Konto 240 - ,, Pozostale rozrachunki”

Konto 240 stuzy do ewidencji krajowych i zagranicznych naleznosci i roszczen oraz
zobowiazan nieobjetych ewidencja na kontach 201-234.

Konto 240 moze by¢ uzywane réwniez do ewidencji pozyczek i réznego rodzaju rozliczen
(miedzy innymi réznic inwentaryzacyjnych).

Na stronie Wn konta 240 ujmuje sie powstale naleznosci i roszczenia oraz splatg i
zmniejszenie zobowiazan, a na stronie Ma — powstate zobowigzania oraz splate i zmniejszenie
naleznosci i roszczen.

Ewidencja szczegétowa do konta 240 umozliwiajaca ustalenie rozrachunkow roszczen i
rozliczen z poszczeg6lnych tytutow .

Konto 240 moze mieé¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci i roszczen, a saldo Ma —
stan zobowigzan.

Konto 245- ,,Wplywy do wyjasnienia”

Konto shuzy do ewidencji wptaconych na rachunki bankowe jednostki, a niewyjasnionych
kwot naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych i innych tytutow )

Na stronie Wn konta 245 ujmuje si¢ w szczegdlnosci kwoty wyjasnionych wptat i ich zwroty.
Na stronie Ma konta 245 ujmuje si¢ w szczegélnosci kwoty niewyjasnionych wplat.
Konto 245 moze wykazywaé saldo Ma, ktdre oznacza stan niewyjasnionych wplat.

i”

Konto 290 - ,,Odpisy aktualizujgce naleznosc

Konto 290 stuzy do ewidencji odpisow aktualizujacych naleznosci.
Na stronie Wn konta 290 ujmuje si¢ zmniejszenie warto$ci odpisow aktualizujacych
naleznosci, a na stronie Ma — zwigkszenia warto$ci odpisow aktualizujgcych naleznosci.

Odpisy aktualizujace naleznosci sa ksiggowane na stronie Ma konta 290 - w korespondencji z

kontem 761.
Saldo Ma konta 290 oznacza warto$¢ odpiséw aktualizujacych naleznosci.
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Zespdt 3 - ,,Materialy i towary”
Konto zespotu 3 ,,Materialy i towary” shuza do ewidencji zapaséw materiatéw — konto 310.

Konto 310 - ,, Materialy”

Na kontach 310 prowadzi si¢ ewidencje zapasow materiatéw znajduj acych sie w magazynach
wiasnych i obcych w cenach zakupu, gdy koszty zwigzane bezposrednio z zakupem sg
odnoszone w koszty w okresie ich poniesienia.

Przychody , rozchody oraz stany zapaséw materiatow na koncie 310 wycenia si¢ wedtug cen
zakupu lub nabycia.

Na kontach 310 prowadzi si¢ ewidencj¢ zapaséw materiatéw znajduj acych sie¢ w magazynach
wiasnych. Przychéd oraz rozchdd materiatéw odbywa sig¢ wedtug ceny nabycia, ktdry jest
cena ewidencyjna. Ponadto zakupione na potrzeby osrodka materialy uznaje si¢ za zuzyte w
momencie nabycia i nie prowadzi w ciagu roku ewidencji na koncie 310.

Konto 310 stuzy do ewidencji zapasu materialow znajdujacych si¢ w stotowki MGOPS a w
szczegblnosci dotyczy srodkéw zywnosci .

Przychéd zakupionego towaru ewidencjonuje si¢ na podstawie dokumentu MP(magazyn
przyjmie.

Wydanie materialéw z magazynu do zuzycia na podstawie dokumentu MW(magazyn wyda)
Na koniec kazdego miesiaca do sekcji finansowej przekazywane jest zestawie zbiorcze z
wydanych produktéw w celu rozliczenia zapaséw w magazynie.3 10/401

Na koniec kazdego roku przeprowadzany jest spis z natury zapasow materialdéw w magazynie

Po stronie Wn konta ewidencjonuje sie zwigkszenie zapasu materialow spowodowane
przychodem zakupu .

Na stronie Wn konta 310 ujmuje si¢ w szczeg6Inosci:

1.przychody materiatléw z zakupu od zewngtrznych dostawcow w korespondencji z kontem-
201,240

Na stronie Ma 310 ujmuje si¢ w szczeg6Inosci:
1.zuzyte do dziatalnosci podstawowej z kontem 401

Olej napedowy rozliczany jest na koniec roku na druku ,, Rozliczenie roczne zakupu i
zuzycia paliwa” zgodnie z przejechanymi kilometrami sporzadzane przez upowaznionego
pracownika jednostki na podstawie kart drogowych. W MGOPS funkcjonuje zasada
tankowania pojazdu “do pelnego” w ostatnim badz w pierwszym dniu miesigca-w celu
weryfikacji ilosci paliwa-nie stosuje sig wyksiegowania z kosztéw jako zapasu. MGOPS
odstepuje od inwentaryzacji tego paliwa. Jego warto$c nie jest dla jednostki istotna , a
dodatkowo wartodci z roku na rok sa pordéwnywalne.
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Zgodnie z przyjeta w jednostce zasada rozliczania kosztéw zakupu paliwa, jest ono
ujmowane w kosztach w dacie zatankowania na podstawie faktury. Taka zasada pozwala na
rzetelne rozliczenie kosztow zakupionego paliwa w dacie jego zuzycia.

Jednostka moze w ramach przyjetych zasad (polityki) rachunkowosci stosowaé uproszczenia ,
jezeli nie wywiera to istotnie ujemnego wptywu na realizacje obowigzku rzetelnego i jasnego
przedstawienia sytuacji majatkowej i finansowej oraz wyniku finansowego (art. 4 uor.).
Paliwo pozostaje w zbiornikach pojazdéw na koniec kazdego roku, zatem pominigcie go W
inwentaryzacji nie powoduje istotnej zmiany w wyniku kolejnych lat.

Ewidencja szczegbtowa prowadzona do konta 310 zapewnia mozliwos$¢ ustalenia stanu
zapaséw wedtug miejsca ich znajdowania sie i osob, ktérym powierzono pieczg nad nimi.

Zespol 4 - ,Koszty wedlug rodzajow i ich rozliczenie”

Konta zespohu 4 ,,Koszty wedtug rodzajéw i ich rozliczenie” stuza do ewidencji kosztow w
ukladzie rodzajowym i ich rozliczenia.

Poniesione koszty ujmuje si¢ w ksiggach rachunkowych w momencie ich powstania
niezaleznie od ich zaptaty. Zmniejszenia uprzednio zarachowanych kosztéw dokonuje si¢ na
podstawie dokumentéw korygujacych koszty (np. faktur korygujacych).

Nie ksieguje si¢ na kontach zespotu 4 kosztow finansowanych — zgodnie z odrgbnymi
przepisami — z funduszy celowych i innych oraz kosztéw inwestycji, pozostatych kosztow
operacyjnych, kosztow operacji finansowych .

Ewidencje szczegélowa do kont zespotu 4 prowadzi si¢ wediug podziatek klasyfikacji planu
finansowego oraz w przekrojach dostosowanych do potrzeb planowania, analiz oraz w sposob
umozliwiajacy sporzadzenie sprawozdan finansowych, sprawozdan budzetowych lub innych
sprawozdan okreslonych w odrgbnych przepisach obowigzujacych jednostke.

W zwiazku z przyjeciem odstgpstwa od dokonywania czynnych rozliczen miedzyokresowych
kosztéw, dotyczacych przysziych okreséw (art. 39 ust. 1 ustawy o rachunkowosci) nie
prowadzi si¢ ewidencji na koncie 490 ,,Rozliczenie kosztow”.

Koszty ewidencjonowane sa wylacznie na kontach zespotu 4, bez dalszego ich rozbicia na
konta zespotu 51 6.

Konto 400 - ,,Amortyzacja”

Konto 400 stuzy do ewidencji naliczonych odpiséw amortyzacji od $rodkow trwatych i
wartosci niematerialnych i prawnych, od ktérych odpisy umorzeniowe sa dokonywane
stopniowo wedtug stawek amortyzacyjnych.

Na stronie Wn konta 400 ujmuje si¢ naliczone odpisy amortyzacyjne w korespondencji z
kontem 071.

Na stronie Ma konta 400 ujmuje si¢ ewentualne zmniejszenie odpis6w amortyzacyjnych w
korespondencji z kontem 071 oraz przeniesienie w koricu roku salda konta na wynik
finansowy — konto 860. Konto 400 moze wykazywac w ciagu roku obrotowego saldo Wn,
ktére wyraza wysoko$¢ poniesionych kosztow amortyzacji. Saldo konta 400 przenosi sig W
koncu roku obrotowego na konto 860.
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Konto 401 - ,,Zuzycie materialow i energii”

Konto 401 shuzy do ewidencji kosztow zuzycia materiatow i energii na cele dzialalnosci
podstawowej. Na stronie Wn konta 401 ujmuje sie poniesione koszty z tytutu zuzycia
materiatéw i energii, w tym w szczegélnosci:

1. zuzycie energii i materiatéw wedtug faktur zaplaconych przelewem w korespondencji z
kontem 130,

2. faktury za zuzycie energii, zakup materiatow, pozostatych srodkéw trwatych oraz wartosci
niematerialnych i prawnych w korespondencji z kontem 201,

3. koszty w warto$ci umorzenia przyjetych do uzywania pozostatych srodkow trwalych oraz
wartodci niematerialnych i prawnych ujmowanych w ewidencji ilo$ciowo- wartosciowej w
korespondencji z kontem 072,

4. zuzycie materialtéw w korespondencji z kontem 310.

Na stronie Ma konta 401 ujmuje sig:

1. zmniejszenie poniesionych kosztéw z tytutu zuzycia materialow i energii w korespondencji
z kontami 201, 240,

2. na dzien bilansowy przeniesienie salda poniesionych w ciggu roku kosztow zuzycia
materialéw i energii na konto 860,

3. warto$¢ materiatéw wydanych do zuzycia, ale nie zuzytych (wedtug spisu z natury)

w korespondenc;ji z kontem 310. Do konta 401 prowadzi si¢ ewidencje szczegbtowa wedlug
klasyfikacji budzetowej - § 421,422.

Ewidencja analityczna konta prowadzona jest w podziale na zadania i projekty realizowane w
MGOPS.

Konto 402 - ,,Ustugi obce”

Konto 402 stuzy do ewidencji kosztow z tytutu ustug obcych wykonywanych na rzecz
dziatalno$ci podstawowej jednostki.

Na stronie Wn konta 402 ujmuje si¢ poniesione koszty ustug obcych w korespondencji z
kontami 201, 240, 234.

Na stronie Ma konta 402 ujmuje si¢:

1. zmniejszenie poniesionych kosztow w korespondencji z kontami 201, 240,

2. na dzien bilansowy przeniesienie kosztéw ustug obcych na konto 860.

Do konta 402 prowadzi si¢ ewidencjg szczegotowa wedtug klasyfikacji budzetowej - § 427,
428,430, 433,436;

Ewidencja analityczna konta prowadzona jest w podziale na zadania i projekty realizowane w
MGOPS.
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Konto 403 - ,,Podatki i oplaty”

Konto 403 shuzy do ewidencji w szczegélnosci kosztow z tytutu podatku akcyzowego,
podatku od nieruchomosci i podatku od srodkéw transportu, podatku od czynnosci
cywilnoprawnych oraz oplat o charakterze podatkowym, a takze optaty notarialnej, optaty
skarbowej i optaty administracyjnej oraz sktadek i wplat do organizacji migdzynarodowych.

Na stronie Wn konta 403 ujmuje si¢ poniesione koszty z ww. tytulow, a na stronie Ma ujmuje
sie zmniejszenie poniesionych kosztéw oraz na dzief bilansowy — przeniesienie kosztow z
tego tytutu na konto 860.

Do konta 403 prowadzi si¢ ewidencje szczegotowa wedtug klasyfikacji budzetowej - § 448,
452.

Ewidencja analityczna konta prowadzona jest w podziale na zadania i projekty realizowane w
MGOPS.

Konto 404 - ,,Wynagrodzenia”

Konto 404 stuzy do ewidencji kosztéw dziatalnosci podstawowej z tytutu wynagrodzen z
pracownikami i innymi osobami fizycznymi zatrudnionymi na podstawie umowy o prace,
umowy zlecenia, umowy o dzielo, umowy agencyjnej i innych uméw zgodnie z odrgbnymi
przepisami.

Na stronie Wn konta 404 ujmuje si¢ kwote naleznego pracownikom i innym osobom
fizycznym wynagrodzenia brutto (tj. bez potracen z réznych tytutéw dokonywanych na
listach ptac) w korespondencji z kontem 231.

Na stronie Ma konta 404 ksieguje si¢ korekty uprzednio zewidenc] onowanych kosztow
dziatalnosci podstawowe;j z tytulu wynagrodzen oraz na dzien bilansowy przenosi si¢ je na
konto 860.

Do konta 404 prowadzi si¢ ewidencje szczegbtowa wedtug klasyfikacji budzetowe;j - § § 401,
404, 417.

Ewidencja analityczna konta prowadzona jest w podziale na zadania i projekty realizowane w
MGOPS.

Konto 405 - ,,Ubezpieczenia spoleczne i inne swiadczenia”

Konto 405 stuzy do ewidencji kosztow dziatalnodci podstawowej z tytutu réznego rodzaju

$wiadczen na rzecz pracownikow i 0sob fizycznych zatrudnionych na podstawie umowy o
prace, umowy o dzieto i innych umow, ktére nie s zaliczane do wynagrodzen.
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Na stronie Wn konta 405 ujmuje sie poniesione koszty z tytutu ubezpieczen spolecznych i
$wiadczen na rzecz pracownikéw i 0sob fizycznych zatrudnionych na podstawie umowy o
prace, umowy on dzieto i innych uméw, ktére nie sa zaliczane do wynagrodzen w
korespondencji z kontem 229.

Na stronie Ma konta 405 ujmuje si¢ zmniejszenie kosztéw z tytutu ubezpieczenia spotecznego
i $éwiadczen na rzecz pracownikéw i 0s6b fizycznych zatrudnionych na podstawie umowy o
prace, umowy o dzielo i innych uméw, a na dzieni bilansowy przenosi si¢ je na konto 860.

Do konta 405 prowadzi si¢ ewidencje szczegétowa wediug klasyfikacji budzetowej - § 302,
411,413, 412, 444, 470,

Konto 406 - ,,Ubezpieczenia spoleczne i inne Swiadczenia”

Konto 406 stuzy do ewidencji kosztéw dziatalnoéci podstawowej z tytutu réznego rodzaju
$wiadczen na rzecz zasitkobiorcow.

Na stronie Wn konta 406 ujmuije sie poniesione koszty z tytutu ubezpieczen spotecznych i
$wiadczen na rzecz zasitkobiorcéw w korespondencji z kontem 229.

Na stronie Ma konta 406 ujmuje sie zmniejszenie kosztéw z tytutu ubezpieczenia spolecznego
i éwiadczen na rzecz zasitkobiorcow a na dzien bilansowy przenosi si¢ je na konto 860.

Do konta 406 prowadzi si¢ ewidencje szczegétowa wediug klasyfikacji budzetowej - §
411,413,

Konto 409 - ,,Pozostale koszty rodzajowe”

Konto 409 stuzy do ewidencji kosztow dziatalnosei podstawowej, ktére nie kwalifikuja si¢ do
ujecia na kontach 400-405 oraz na dodatkowych kontach 410-412 lub podlegajacych
rozliczeniu na koncie 751 i 761. Na koncie tym ujmuje si¢ w szczegdlnosci zwroty wydatkéw
za uzywanie samochodéw prywatnych pracownikéw do zadan shuzbowych, koszty krajowych
i zagranicznych podrézy stuzbowych, koszty ubezpieczen majatkowych i osobowych,
odprawy z tytutu wypadkéw przy pracy oraz innych kosztéw niezaliczanych do kosztow
dziatalnoéci finansowej i pozostatych kosztéw operacyjnych.

Na stronie Wn konta 409 ujmuje si¢ poniesione koszty z ww. tytutéw, a na stronie Ma ich
zmniejszenia oraz na dzien bilansowy ujmuje si¢ przeniesienie poniesionych kosztow na
konto 860.

Do konta 409 prowadzi si¢ ewidencje szczegbtowa wedhug klasyfikacji budzetowe;j - §
311,441,442, 443.
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Konto 410 - ,,Inne swiadczenia finansowane 2 budzetu”

Konto 410 stuzy do ewidencji specyficznych kosztow podstawowej dziatalno$ci operacy] nej
jednostek budzetowych, ktore nie kwalifikuja sig do ujecia na kontach 400-405.

Na koncie tym ksieguje sie koszty swiadczen dla oséb fizycznych innych niz pracownicy
jednostki, finansowanych z budzetu panstwa lub budzetu jednostki samorzadu terytorialnego,
(wyplate wszystkich zasitkéw z pomocy spolecznej, §wiadczen rodzinnych , funduszu
alimentacyjnego ,Rodzina 500+, Dobry Start 300+ i innych) zwroty tych zasitkow.

Obroty konta przenosi si¢ do sprawozdania finansowego (Rachunek zyskow i strat w pozycji
B.IX , Inne $wiadczenia finansowane z budzetu.”

Na stronie Wn konta 410 ujmuje si¢ poniesione koszty z ww. tytulow, a na stronie Ma ich
zmniejszenia oraz na dzief bilansowy ujmuje si¢ przeniesienie poniesionych kosztow na
konto 860- wynik finansowy.

Do konta 410 prowadzi si¢ ewidencj¢ szczegétowa wediug klasyfikacji budzetowej - § 311.

Zespot 7 - ,,Przychody, dochody i koszty”
Konta zespohu 7 ,,Przychody, dochody i koszty” stuzg do ewidencji:

1. przychodéw i kosztow ich osiagnigcia z tytutu dochodéw budzetowych, przychodéw i
kosztéw operacji finansowych oraz pozostatych przychodow i kosztéw operacyjnych,

2. podatkéw nieujgtych na kontach zespotu 403,

Ewidencje szczegdlowa prowadzi si¢ wedtug pozycji planu finansowego oraz stosowanie do
potrzeb planowania, analizy i sprawozdawczosci oraz obliczenia podatkow.

Konto 720 - ,,Przychody z tytutu dochodéw budzetowych”

Konto 720 stuzy do ewidencji przychodéw z tytutu dochodéw budzetowych zwiazanych
bezposrednio z podstawowa dziatalnoscia jednostki, w szczegdlnosci dochodéw, do ktérych
zalicza sie podatki, sktadki, optaty, inne dochody budzetu panstwa , jednostek samorzadu
terytorialnego oraz innych jednostek, nalezne na podstawie odrgbnych ustaw lub umow

miedzynarodowych.

Na stronie Wn konta 720 ujmuije sie odpisy z tytutu dochodow budzetowych, a na stronie Ma
konta 720 ujmuje si¢ przychody z tytutu dochodéw budzetowych.

Ewidencja szczegblowa prowadzona jest do konta wedtug podziatek klasyfikacji budzetowej
dochodéw. Dane ewidencyjne sa podstawa do ujecia w sprawozdaniach jako naleznosci.

W koricu roku obrotowego saldo konta 720 przenosi si¢ na konto 860 (Wn konto 720).
Na koniec roku konto 720 nie wykazuje salda.
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Konto 750 - ,,Przychody finansowe”
Konto 750 stuzy do ewidencji przychodéw finansowych stanowigcych dochody budzetowe.

Na stronie Ma konta 750 ujmuje si¢ przychody z tytutu operacji finansowych, a w
szczegolnosci przychody odsetek za zwloke w zaplacie naleznosci, odsetek ustawowych

Ewidencja szczegélowa prowadzona jest do konta wedhig podziatek klasyfikacji budzetowe;j
dochodow.

W koncu roku obrotowego przenosi si¢ przychody finansowe na stronie Ma konta 860 (Wn
konto 750).

Na koniec roku konto 750 nie wykazuje salda.

Konto 751 - ,,Koszty finansowe”
Konto 751 shuzy do ewidencji kosztow finansowych.

W jednostce na stronie Wn konta 751 ujmuje si¢ W szczegblnosei odsetki za zwloke w
zaplacie zobowigzan, oplaty bankowe i pozostate odsetki

Ewidencje szczegdtowa do konta 751 prowadzi si¢ wedtug podziatek klasyfikacji
budzetowe;.

W koncu roku obrotowego przenosi si¢ koszty operacji finansowych na strong Wn konta 860
(Ma konto 751).

Na koniec roku konto 751 nie wykazuje salda.

Konto 760 - ,,Pozostale przychody operacyjne”

Konto 760 stuzy do ewidencji przychodow niezwiazanych bezposrednio z podstawowa
dziatalnoscia jednostki, w tym wszelkich innych przychodéw niz podlegajace ewidencji na
kontach 720, 750.

W szczegdlnosci na stronie Ma konta 760 ujmuje si¢:

1.zwroty nienaleznie pobranych §wiadczef z lat ubiegtych — dochody budzetu panstwa
(zasilek rodzinny, Fundusz alimentacyjny, zaliczka alimentacyjna,500+, 300+ , pozostate);w
korespondencji z kontem 221,130

2.zwroty biezace ,zalegte nienaleznie pobranych $wiadczen — dochody budzetu panstwa (
zasitek staly , okresowy, program positek, pozostate);w korespondencji z kontem 221,130

3.odpisane przedawnione zobowigzania, W korespondencji z kontem
201,221,225,231,234,290

4.otrzymane odszkodowania, kary, w korespondencji z kontem 130,201,221,234,240;
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5.nieodplatnie otrzymane, w tym w drodze darowizny, aktywa umarzane jednorazowo,
rzeczowe aktywa obrotowew korespondencji z kontem 013,3 10

W koncu roku obrotowego przenosi si¢ pozostate przychody operacyjne na strong Ma konta
860, w korespondencji ze strong Wn konta 760.

Na koniec roku konto 760 nie wykazuje salda.

Konto 761 - ,,Pozostale koszty operacyjne”

Konto 761 stuzy do ewidencji kosztéw niezwiazanych bezposrednio z podstawowsg
dziatalnoscig jednostki.

W szczegdlnosci na stronie Wn konta 761 ujmuje sig:

1). koszty osiggniecia pozostatych przychodéw w wartosci cen zakupu lub nabycia
materiatléw, nieodplatnie przekazane $rodki obrotowe,

2). kary, odpisane przedawnione umorzone i niesciagalne naleznosci, odpisy
aktualizujace od naleznosci, koszty postgpowania spornego i egzekucyjnego oraz
nieodplatnie przekazane rzeczowe aktywa obrotowe, koszty o nadzwyczajnej wartosci
lub ktére wystapity incydentalnie.

3). kary, koszty postepowania spornego i egzekucyjnego w korespondencji z kontami 101,
130, 201, 234, 240,
4). przedawnione, umorzone i niesciggalne naleznosci w korespondencji z kontami 201, 231,

234 ,240,
5). odpisy aktualizujace od naleznosci w korespondencji z kontem 290.

W koncu roku obrotowego przenosi sie na strong Wn konta 860 pozostale koszty operacyjne,
w korespondencji ze stronag Ma konta 761.

Na koniec roku konto 761 nie wykazuje salda.

Zespot 8 - ,,Fundusze, rezerwy i wynik finansowy”

Konta zespohu 8 stuza do ewidencji funduszy, wyniku finansowego, dotacji z budzetu, rezerw
i rozliczen miedzyokresowych przychodow.

Konto 800 - ,,Fundusz jednostki”
Konto 800 shuzy do ewidencji réwnowartosci majgtku trwalego i obrotowego jednostki i ich
zmian.

Na stronie Wn konta 800 ujmuje si¢ zmniejszenia funduszu, a na stronie Ma - jego
zwiekszenia, zgodnie z odrgbnymi przepisami regulacjami gospodarka finansowg jednostki.
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Na stronie Wn konta 800 ujmuje si¢ w szczegdInosci:

1). przeksiegowanie, w roku nastepnym pod data przyjecia sprawozdania finansowego, straty
bilansowej roku ubiegtego z konta 860,

2). przeksiggowanie, pod datg sprawozdania budzetowego, zrealizowanych dochodow
budzetowych z konta 222,

3). przeksiegowanie, w koncu roku obrotowego, dotacji z budzetu i srodkéw budzetowych
wykorzystanych na inwestycje z konta 810,

4). réznice z aktualizacji wyceny srodkéw trwatych w korespondencji z kontem 011,

5). wartosci sprzedanych i nieodplatnie przekazanych srodkow trwatych i inwestycji w
korespondencji z kontem 011, 020, 080.

Na stronie Ma konta 800 ujmuje si¢ w szczeg6Inosci:

1). przeksiggowanie, w roku nastepnym pod datg przyjecia sprawozdania finansowego, zysku
bilansowego roku ubiegtego z konta 860,

2). przeksiegowanie, pod datg sprawozdania finansowego, zrealizowanych wydatkow
budzetowych z konta 223,

3). przeksiegowanie, pod datg sprawozdania finansowego, zrealizowanych wydatkow
$rodkéw europejskich z konta 227,

4). wptyw $rodkéw przeznaczonych na finansowanie inwestycji w korespondencji z kontem
810,

5). réznice z aktualizacji wyceny srodkow trwatych w korespondencji z kontem 011,

6). nieodplatne otrzymanie srodkoéw trwatych, i inwestycji, wartosci niematerialnych i
prawnych w korespondencji z kontami 011, 020, 080.

Ewidencja szczegétowa prowadzona do konta 800 powinna zapewnia¢ mozliwos¢ ustalenia
przyczyn zwiekszenia i zmniejszen funduszu jednostki wykazywanych w zestawieniu zmian

w funduszu jednostki.
Konto 800 wykazuje na koniec roku saldo Ma, ktére oznacza stan funduszu jednostki.

Konto 851 - ,, Zakladowy fundusz Swiadczeni socjalnych”

Konto 851 shuzy do ewidencji stanu oraz zwigkszen i zmniej szen zaktadowego funduszu
$wiadczen socjalnych.
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Srodki pieniezne tego funduszu , wyodrebnione na specjalnym rachunku bankowym , ujmuje
sie na koncie 135 ” Rachunki $rodkéw funduszy specjalnego przeznaczenia” .Pozostate $rodki
majatkowe ujmuje si¢ na odpowiednich kontach dziatalnosci podstawowej jednostki ( z
wyjatkiem kosztéw i przychodéw podlegajacych sfinansowaniu z funduszu ).

Ewidencja szczegélowa do konta 851 pozwalajgca na wyodrebnienie:

1.stanu, zwiekszen i zmniejszen zaktadowego funduszu $wiadczen socjalnych, z podzialem
wedhug zrédet zwigkszen i kierunkéw zmniejszen;

2. wysokosci poniesionych kosztéw i wysokosci uzyskanych przychodéw przez poszczegoélne
rodzaje dziatalnosci socjalnej, prowadzona jest na odrgbnych kartach kontowych.

Saldo Ma konta 851 wyraza stan zaktadowego funduszu swiadczen socjalnych.

Konto 853 —,, Fundusze celowe”

Konto 853 stuzy do ewidencji stanu zwigkszen i zmniejszen panstwowych funduszy

celowych.
Na tym koncie jednostka ewidencjonuje darowizny otrzymane od darczyncow na rzecz

potrzebujacych o0s6b.
Analityka prowadzona jest wedtug darczyncéw i osob dla ktérych ta pomoc zostata wskazana.

Srodki pienigzne tego funduszu , wyodrebnione na specjalnym rachunku bankowym , ujmuje
sie na koncie 135 ” Rachunki $rodkéw funduszy specjalnego przeznaczenia” .

Konto 860 - ,,Wynik finansowy ,,

Konto 860 stuzy do ustalania wyniku finansowego jednostki.
W koncu roku obrotowego na stronie Wn konta 860 ujmuje si¢ sume:

1. poniesionych kosztow, w korespondencji z kontem 400,401, 402, 403, 404, 405, 406,

409,410,
2. kosztéw operacji finansowych, w korespondencji z kontem 751 oraz pozostatych kosztow

operacyjnych, w korespondencji z kontem 761,
3. warto$¢ sprzedanych materialow w korespondencji z kontem 760,

Na stronie Ma konta 860 ujmuje sie w koncu roku obrotowego sume:
1. uzyskanych przychodéw, w korespondencji z poszczegdlnymi kontami zespotu 720, 750,

760,

Saldo konta 860 wyraza na koniec roku obrotowego wynik finansowy jednostki, saldo Wn —
strate netto, saldo Ma — zysk netto. Saldo konta 860 w roku nastepnym, pod data przyjgcia
sprawozdania finansowego, przenoszone jest na konto 800.
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Konta pozabilansowe
Konta pozabilansowe prowadzone sa na zasadzie jednostronnego zapisu.

Konto 911 - ,,Srodki trwale postawione w stan likwidacji”

Na koncie tym ksieguje sie majatek trwaty, ktory decyzja komisji likwidacyjnej zostat
postawiony w stan likwidacji, a nie dokonano jeszcze fizycznej kasacji, badz w wyniku
zdarzenia losowego (np. kradziez), wystapit jego niedobér, a nie zostato zakonczone
postepowanie wyjasniajace lub decyzja o jego umorzeniu.

Konto 97 6- ,,Wzajemne rozliczenia miedzy jednostkami”

Stuzy do ewidencji kwot wynikajacych ze wzajemnych rozliczen miedzy jednostkami w celu
sporzadzenia lacznego sprawozdania finansowego

Na koncie 976 ksieguje wzajemne rozliczenia miedzy jednostkami nie rozliczone na dzien 31
grudnia danego roku podlegajace wylacznie jednorazowo z analityka przedmiotowa.

Konto 980 — ,,Plan finansowy wydatkéw budzetowych”

Konto 980 stuzy do ewidencji planu finansowego wydatkéw budzetowych dysponenta
srodkéw budzetowych.

Na stronie Wn konta 980 ujmuje sie plan wydatkow budzetowych oraz jego zmiany. Na
stronie Ma konta 980 ujmuje si¢:

1. rtéwnowarto$¢ zrealizowanych wydatkéw budzetowych,

2. warto$¢ planu niezrealizowanego i wygastego.

Konto 980 nie wykazuje na koniec roku salda.

Zapiséw na koncie dokonuje si¢ w nastgpujacych terminach:

1. w zakresie planu finansowego z chwilg zatwierdzenia planu finansowego i po kazdej jego
zmianie,

2. w zakresie wydatkéw zrealizowanych — w okresach miesigcznych na koniec kazdego
miesiaca po sporzadzeniu sprawozdania RB,

3. warto$é planu niezrealizowanego i wygastego na dzien 31 grudnia.

Konto 997 — ,,Zaangazowanie wydatkéw budzetowych Z EFS roku biezgcego 4
Konto to stuzy ewidencji prawnego zaangazowania wydatkow budzetowych ujetych w planie
finansowym danego roku budzetowego.

Na Stronie Wn tego konta ujmuje sig:
1. réwnowarto$é sfinansowanych wydatkéw budzetowych w danym roku budzetowym,
2. réwnowarto$¢ zaangazowanych wydatkow, ktore beda obcigzaty wydatki roku nastgpnego.

Na stronie Ma tego konta ujmuje si¢:
1. zaangazowanie wydatkéw, ktorych wykonanie powoduje obowigzek wydatkowania
$rodkéw w danym roku biezacym.

Ewidencja do tego konta prowadzona jest wedtug podziatek klasyfikacji planu finansowego.
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Na koniec roku konto nie wykazuje salda. W zwigzku z powyzszym dopuszcza sie mozliwos¢
dokonywania zapiséw na koncie 997 w oparciu o:

1. umowy ryczattowe oraz decyzje, w zakresie zaangazowania prawnego oraz,

2. dowody ksiegowe (faktury i inne) z wykonania zaangazowania w zakresie zaangazowania
rachunkowego.

Konto 998 — ,,Zaangazowanie wydatkéw budzetowych roku biezqcego 7
Konto to shuzy ewidencji prawnego zaangazowania wydatkow budzetowych ujetych w planie
finansowym danego roku budzetowego.

Na Stronie Wn tego konta ujmuje si¢:
1. rbwnowarto$¢ sfinansowanych wydatkéw budzetowych w danym roku budzetowym,
2. réwnowartoéé zaangazowanych wydatkow, ktore beda obciazaty wydatki roku nastepnego.

Na stronie Ma tego konta ujmuje sig:

1. zaangazowanie wydatkéw, ktorych wykonanie powoduje obowigzek wydatkowania
srodkéw w danym roku biezacym.

Ewidencja do tego konta prowadzona jest wedtug podziatek klasyfikacji planu finansowego.

Na koniec roku konto nie wykazuje salda. W zwiazku z powyzszym dopuszcza sig mozliwos¢
dokonywania zapiséw na koncie 998 w oparciu o:

1. umowy ryczattowe oraz decyzje, w zakresie zaangazowania prawnego oraz,

2. dowody ksiegowe (faktury i inne) z wykonania zaangazowania w zakresie zaangazowania
rachunkowego. :

Konto 999 — ,, Zaangazowanie wydatkéw budietowych przysziych lat”

Konto to shuzy do ewidencji prawnego zaangazowania wydatkéw budzetowych przysztych
lat.

Na stronie Wn tego konta ujmuje sig:

1. rownowarto$¢ zaangazowanych wydatkow budzetowych w latach poprzednich, a
obciazajacych plan finansowy roku biezacego.

Na stronie Ma tego konta ujmuje sie:

1.wysokos¢ zaangazowanych wydatkéw lat przysziych.

Zasady prowadzenia ksiag pomocniczych

Konta ksiag pomocniczych prowadzi si¢ dla:

1. $rodkéw trwatych, wartosci niematerialnych i prawnych, pozostatych srodkéw
trwatych oraz dokonywanych od nich odpiséw umorzeniowych,
rozrachunkéw z kontrahentami,
rozrachunk6w z pracownikami,
rozrachunkéw z budzetami,
kosztéw i innych istotnych dla jednostki sktadnikow majatkowych do konta 310
.Materiaty”,

6. operacji zakupu (faktury obce, i inne dowody ze szczegdlnoscia niezbedng, do
sprawozdawczosci),
7. funduszy.

ol
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Dla kont bilansowych
1. Ksiegi pomocnicze tworzy si¢ do nastepujgcych kont ksiegi gtownej:

011 ,,Srodki trwale” wedlug:

1) ksiegi inwentarzowej,

2) tabeli amortyzacyjnej,

3) konta analityczne wedtug grupy $rodkéw trwatych w szczegdtowoscei jak wykazane w

bilansie.
Ksiega inwentarzowa prowadzona jest metoda rg:jestracji recznej dla wszystkich srodkow

trwatych z podzialem na grupy odpowiadajgce KST

013 ,,Pozostale $rodki trwale” wedlug ksiggi inwentarzowe] ilo$ciowo-warto$ciowej
prowadzonej metoda rejestrows reczng. Pozostatym srodkom trwalym jednostki nadaje si¢
indywidualne numery inwentarzowe i ujmuje w ksigdze inwentarzowej w oddzielnych
pozycjach.

020 ,,Warto$ci niematerialne i prawne” wedtug zasad analogicznych do pozostatych
$rodkow trwatych.

071 ,,Umorzenie srodkéw trwalych oraz warto$ci niematerialnych i prawnych ” wedtug
zasad podanych dla $rodkéw trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych — tabela
umorzeniowa amortyzacyjna — metoda rgczna.

072 ,,Umorzenie pozostalych srodkéw trwalych oraz wartosci niematerialnych i
prawnych oraz zbioréw bibliotecznych” ewidencji analitycznej wedtug podziatu na
pozostate $rodki trwale, wartosci niematerialne.

080- ,,Srodki trwale w budowie(inwestycje)-w jednostce nie wystepuja inwestycje
budowlane, konto to bedzie wykorzystane w przypadku wystapienia zakupow
inwestycyjnych.

101 ,Kasa” ( jednostka nie prowadzi kasy-obrét kasowy prowadzony jest za posrednictwem
banku PKO)

130 ,,Rachunki biezgce jednostki budzetowej”:

konto 130-1 — dochody budzetowe - ewidencja wedtug klasyfikacji budzetowej dostosowane

do sprawozdan RB, :
konto 130-2 — wydatki budzetowe — ewidencja wediug klasyfikacji budzetowej dostosowane

do sprawozdan RB.
konto 130-3 — wydatki budzetowe — ewidencja wediug klasyfikacji budzetowej dostosowane

do sprawozdan RB.

139 ,,Inne rachunki bankowe”:

1) wedtug naleznosci od diuznikow alimentacyjnych
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141 ,,SrodKi pieni¢zne w drodze”
1) przeptyw $rodkow.

201 ,,Rozrachunki z dostawcami i odbiorcami” wedtug rozrachunkéw z poszczegdlnymi
kontrahentami .

221 ,,Naleznosci z tytulu dochodéw budzetowych ” wedtug dhuznikow i podziatek
klasyfikacji budzetowej dochodow.

222 , Rozliczenie dochodéw budzetowych ” - wedtug klasyfikacji budzetowej dochodéw.

223 ,,Rozliczenie wydatkéw budzetowych ” - wedtug rozdziatéw otrzymanych dotacji
celowych

225 ,,Rozrachunki z budzetami” wedtug poszczegdlnych tytuléw rozrachunkow z budzetem
z uwzglednieniem wydatkéw z uméw o pracg, umoéw zlecen.

229 ,,Pozostale rozrachunki publicznoprawne” wedhug poszczegélnych tytutow.

231”Rozrachunki z tytulu wynagrodzen” wedlug pracownikéw jednostki i innych 0séb
fizycznych, wobec ktérych zostaty naliczone wynagrodzenia lub §wiadczenia rzeczowe
zaliczane zgodnie z odrebnymi przepisami do wynagrodzen — (karta wynagrodzen) .

234 ,,Pozostale rozrachunki z pracownikami” wedhug poszczegélnych pracownikow oraz
wedtug tytuléw rozrachunkéw .

240 ,,Pozostale rozrachunki” wedtug poszczegélnych tytutow rozrachunkow, roszczen i
rozliczen.

290 ,, Odpisy aktualizujace naleznosci” - wedlug tytulow naleznosci (gléwne, odsetki).

310 ,, Materialy” z podzialem na materialy, kartoteka ilosciowo- warto$ciowa — metoda
rejestracji rgcznej.

401 ,,Zuzycie materialéw i energii” wedtug podziatek klasyfikacji budzetowej wydatkow w
sposéb umozliwiajacy sporzadzenie sprawozdan finansowych, budzetowych.

402 ,,Uslugi obce” wedtug podziatek klasyfikacji budzetowej wydatkow w sposdb
umozliwiajacy sporzadzenie sprawozdan finansowych, budzetowych.

403 ,,Podatki i oplaty ” wedlug podzialek klasyfikacji budzetowej wydatkéw w sposdb
umozliwiajacy sporzadzenie sprawozdan finansowych, budzetowych.

404 ,,Wynagrodzenia ” wedlug podziatek klasyfikacji budzetowej wydatkéw w sposdb
umozliwiajacy sporzadzenie sprawozdan finansowych, budzetowych.
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405 ,,Ubezpieczenia spoleczne i inne §wiadczenia” wediug podziatek klasyfikacji
budzetowej wydatkéw w sposéb umozliwiajacy sporzadzenie sprawozdan finansowych,
budzetowych.

409 ,,Pozostale koszty rodzajowe” wedtug podzialtek klasyfikacji budzetowe;j wydatkow w
sposéb umozliwiajacy sporzadzenie sprawozdan finansowych, budzetowych.

410 , Inne $wiadczenia finansowane z budzetu” wedhug podziatek klasyfikacji budzetowe;j
wydatkéw w sposéb umozliwiajacy sporzadzenie sprawozdan finansowych, budzetowych.

720 ,,Przychody z tytutlu dochodéw budzetowych ” z uwzglednieniem podziatek
klasyfikacji budzetowej dochod6w.

750 ,,Przychody finansowe” z uwzglednieniem podziatek klasyfikacji budzetowej
dochodéw.

751 ,, Koszty finansowe” z uwzglednieniem podziatek klasyfikacji budzetowej wydatkow .

760 ,, Pozostale przychody operacyjne” z uwzglgdnieniem podziatek klasyfikacji
budzetowej dochodow.

761 ,, Pozostale koszty operacyjne” z uwzglgdnieniem podziatek klasyfikacji budzetowe;j
wydatkow.

800 ,,Fundusz jednostki” wedtug:
1) tytutéw zwiekszen i zmniejszen funduszu wykazywanych w sprawozdaniu finansowym w
zestawieniu zmian w funduszu jednostki.

Dla kont pozabilansowych

911 - ,Srodki trwale postawione w stan likwidacji” - wedtug poszczegolnych srodkow
trwatych.

976 ,, Wzajemne rozliczenia miedzy jednostkami”- wykazanie wzajemnych rozliczen
pomiedzy jednostkami(nierozliczonych) na dzien 31 grudnia

980 ,,Plan finansowy wydatkéw budzetowych” - wedhug podziatek klasyfikacji w zakresie
objetym planem finansowym.
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Konto 998 — ,,Zaangazowanie wydatkéw budzetowych roku biezgcego”
Konto to shuzy ewidencji prawnego zaangazowania wydatkéw budzetowych ujetych w planie
finansowym danego roku budzetowego.

Na Stronie Wn tego konta ujmuje si¢:
1. rownowarto$¢ sfinansowanych wydatkéw budzetowych w danym roku budzetowym,
2. rtownowarto$¢ zaangazowanych wydatkow, ktére beda obcigzaty wydatki roku nastgpnego.

Na stronie Ma tego konta ujmuje si¢:

1. zaangazowanie wydatkow, ktérych wykonanie powoduje obowigzek wydatkowania
$rodkow w danym roku biezacym.

Ewidencja do tego konta prowadzona jest wedtug podziatek klasyfikacji planu finansowego.

Na koniec roku konto nie wykazuje salda. W zwiazku z powyzszym dopuszcza si¢ mozliwos¢
dokonywania zapiséw na koncie 998 w oparciu o:

1. umowy ryczattowe oraz decyzje, w zakresie zaangazowania prawnego oraz,

2. dowody ksiegowe (faktury i inne) z wykonania zaangazowania w zakresie zaangazowania
rachunkowego.

999 ,,Zaangazowanie wydatkéw budzetowych przyszlych lat” - wedlug podziatek
klasyfikacji w zakresie objetym planem finansowym.

Konta wymienione w zaktadowym planie kont mogg by¢ wprowadzone do ewidencji
ksiegowej w wypadkach uzasadniajacych ich uzycie.
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