ZARZADZENIE WEWNETRZNE NR 3/2018
KIEROWNIKA MIEJSKO-GMINNEGO OSRODKA POMOCY SPOLECZNEJ W
ZLOCIENCU
z dnia 13 lutego 2018 r.

w sprawie przeprowadzenia naboru na urz¢dnicze stanowisko ds. Swiadczen rodzinnych,
$wiadczen wychowawczych i funduszu alimentacyjnego w Sekcji Swiadczen Rodzinnych (2 etaty)
w Miejsko-Gminnym Osrodku Pomocy Spolecznej w Zlociencu.

Na podstawie art. 11 ust.1 ustawy z dnia 21 listopada 2008r. o pracownikach samorzadowych (Dz.U.
z 2016 r. poz. 902, ze zmianami) zarzadza si¢, co nastgpuje:

§1

1. Przystepuje si¢ do wyboru kandydata na urzednicze stanowisko ds. $wiadczen rodzinnych,
$wiadczern wychowawczych i funduszu alimentacyjnego w Sekcji Swiadczeri Rodzinnych w
Miejsko-Gminnym  Osrodku Pomocy Spolecznej w Zlociencu na zasadach okreslonych w
niniejszym zarzadzeniu.

2. Nabor w postepowaniu konkursowym, zwane dalej ,.konkursem”, z kandydatami na stanowisko
ds. $wiadczen rodzinnych, $wiadczen wychowawczych i funduszu alimentacyjnego w Sekcji
Swiadczen Rodzinnych w Miejsko-Gminnym Osrodku Pomocy Spotecznej w Ziocieficu
przeprowadzi komisja, powolana przez Kierownika Miejsko-Gminnego Osrodka Pomocy
Spotecznej w Ziociencu.

3. Decyzje o powolaniu osoby, wylonionej w trakcie konkursu jako najlepszy kandydat, na
stanowisko ds. $wiadczen rodzinnych, swiadczen wychowawczych i funduszu alimentacyjnego
w Sekcji Swiadczen Rodzinnych w Miejsko-Gminnym Osérodku Pomocy Spolecznej w
Ztociencu podejmuje Kierownik Miejsko-Gminnego Osrodka Pomocy Spotecznej w Ziociencu
na podstawie opinii komisji, o ktérej mowa w ust.2.

§2

Powotuje si¢ komisj¢ do przeprowadzenia konkursu na stanowisko ds. $wiadczen rodzinnych,
+ $wiadczen wychowawczych i funduszu alimentacyjnego w Sekcji Swiadczen Rodzinnych
w Miejsko- Gminnym Osrodku Pomocy Spotecznej w Zlociencu zwang dalej ,.komisjg” w skladzie:

1) Henryk Dorociak - przewodniczacy
2) Anna Barylska - czlonek
3) Justyna Jakubowska - cztonek
4) Anna Dmochowska - czlonek

dzialajacg w oparciu o regulamin konkursu na stanowisko ds. §wiadczen rodzinnych, $wiadczen
wychowawczych i funduszu alimentacyjnego w Sekcji Swiadczen Rodzinnych w Miejsko-
Gminnym Os$rodku Pomocy Spotecznej w Zlociencu stanowiacy zalgcznik do niniejszego
zarzadzenia.

§3
1. Do zadan komisji nalezy:
1) okreslenie kryteriow, jakimi bedzie si¢ kierowac przy ocenie przydatnosci kandydata,
2) decydowanie o dopuszczeniu kandydatow do konkursu pod wzgledem spelnienia wymagan
niezbednych,
3) przeprowadzenie postgpowania konkursowego,
4) sporzadzenie protokotu z przeprowadzonego naboru, zgodnie z art. 14 ustawy
o pracownikach samorzadowych.



2. Po przeprowadzeniu konkursu komisja ulega rozwigzaniu.

§4

1. Kandydaci na stanowisko d/s $wiadczefi rodzinnych, swiadczen wychowawczych i funduszu
alimentacyjnego w Sekcji Swiadczenn Rodzinnych muszg posiada¢:

1

2)
3)

4)
5)
6)
7)
8)
9

obywatelstwo polskie lub inne zgodnie z art.11 ust2 i 3 ustawy o pracownikach
samorzadowych (Dz.U. z 2017 r. poz.60; poz.1930);

pelng zdolno$¢ do czynnosci prawnych i korzystanie z pelni praw publicznych,

brak skazania prawomocnym wyrokiem sagdu za umyslne przestgpstwo $cigane

z oskarzenia publicznego lub umyslne przestepstwo skarbowe,

stan zdrowia pozwalajacy na zatrudnienie na stanowisku, obj¢tym naborem,
nieposzlakowang opinig,

wyksztalcenie minimum S$rednie , preferowane o kierunku administracja, ekonomia,
staz pracy: co najmniej roczne do§wiadczenie w pracy administracyjno - biurowej,
posiadana wiedza tematyczna z zakresu zadan do realizacji na w/w stanowisku pracy,
znajomos¢ przepisOw ustawy o pracownikach samorzadowych,

10) znajomos¢ przepisow ustawy Kodeks Postgpowania Administracyjnego.

2. Dodatkowo wymaga sie od kandydatéw na stanowisko ds. $wiadczen rodzinnych, $wiadczen
wychowawczych i funduszu alimentacyjnego w Sekcji Swiadczen Rodzinnych w Miejsko-
Gminnym Osrodku Pomocy Spolecznej w Ztociencu, aby mieli:

1) bieglag umiejetnosé obstugi komputera i pakietu biurowego,

2) doswiadczenie w obstugiwaniu programéw komputerowych $wiadczen rodzinnych,$wiadczen
wychowawczych, funduszu alimentacyjnego i centralnej aplikacji statystycznej,

3) umiejetnosé analizy dokumentéw,

4) umiejetnosé organizacji pracy wlasnej i wykonywania pracy w zespole,

5) latwo$¢ nawigzywania i utrzymywania kontaktéw interpersonalnych,

6) zaangazowanie i terminowos$¢ wykonywania zadan.

§5

Konkurs na stanowisko ds. $wiadczei rodzinnych, $wiadczen wychowawczych i funduszu
alimentacyjnego w Sekcji Swiadczen Rodzinnych w Miejsko-Gminnym Osrodku Pomocy
Spotecznej w Zlocieficu zostanie przeprowadzony w nieprzekraczalnym terminie do dnia 09 ms-

2018 1.

~—

§6

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.

Kierownik
Miejsko-Gminnego Osrodka
Pomocy lecznej

w Zjogiencu

Buczek



