Oswiadczenie o stanie kontroli zarzadczej
w Miejsko-Gminnym Osrodku pomocy Spotecznej w Ziociericu

za rok 2020
(rok, za ktory sktadane jest o$wiadczenie)

Dziat I

Jako osoba odpowiedzialna za zapewnienie funkcjonowania adekwatnej, skutecznej i efektywnej kontroli
zarzadczej, tj. dziatan podejmowanych dla zapewnienia realizacji celéw i zadan w sposéb zgodny z
prawem, efektywny, oszczedny i terminowy, a w szczegélnosci dla zapewnienia:

- zgodno$ci dziatalnosci z przepisami prawa oraz procedurami wewnetrznymi,

- skutecznosci i efektywnosci dziatania,

- wiarygodnosci sprawozdan,

- ochrony zasobow,

- przestrzegania i promowania zasad etycznego postepowania,

- efektywnosci i skutecznosci przeptywu informaciji,

- zarzgdzania ryzykiem,
oswiadczam, ze w kierowanym/kierowanych przeze mnie dziale/dziatach—administracji rzgdowej®/w
kierowanej przeze mnie jednostce sektora finanséw publicznych*

w Miejsko-Gminnym Osrodku Pomocy Spotecznej w Ztociericu

(nazwa/nazwy dziatu/dziatow administracji rzadowej/nazwa jednostki sektora finanséw publicznych”
Czes$é AY
X  -wystarczajgcym stopniu funkcjonowata adekwatna, skuteczna i efektywna kontrola zarzgdcza.

Czeéc B

Zastrzezenia dotyczgce funkcjonowania kontroli zarzgdczej wraz z planowanymi dziataniami, ktére
zostang podjete w celu poprawy funkcjonowania kontroli zarzgdczej, zostaly opisane w dziale Il
o$wiadczenia.

Czesé C?
X  funkcjonowata adekwatna, skuteczna i efektywna kontrola zarzadcza.

Zastrzezenia dotyczace funkcjonowania kontroli zarzadczej wraz z planowanymi dziataniami, ktére
zostang podjete w celu poprawy funkcjonowania kontroli zarzgdczej, zostaly opisane w dziale Il
oswiadczenia.

Czesé¢ D

Niniejsze o$wiadczenie opiera sie na mojej ocenie i informacjach dostepnych w czasie sporzadzania
niniejszego o$wiadczenia pochodzgcych z:”

monitoringu realizacji celéw i zadan,

samooceny kontroli zarzadczej przeprowadzonej z uwzglednieniem standardéw kontroli
zarzadczej dla sektora finanséw publicznych®,

procesu zarzadzania ryzykiem,

audytu wewnetrznego,

kontroli wewnetrznych,

kontroli zewnetrznych,

innych zrédet informacji: biezace analizy na spotkaniach z kierownikiem i kierownikami
sekcji

x X

X X X X X



Jednoczesnie oswiadczam, ze nie sg mi znane inne fakty lub okolicznosci, ktére mogtyby wptynaé na
treS¢ niniejszego oswiadczenia.

Ztocieniec 10.02.2021
(miejscowosé, data) (podpis kierownlka jednostki)

*

Niepotrzebne skresli¢.

Dziat II°

1. Zastrzezenia dotyczgce funkcjonowania kontroli zarzadczej w roku ubiegtym.

Nadal brak oznakowania majatku trwatego poprzez nadanie kodéw,plan przetozony na 2021
rok. W 2020 byta przeprowadzona inwentaryzacja majatku trwatego. Zastosowano numeracje
ksiggowa, jednakze przenoszenie majatku w rézne miejsca Osrodka powoduje ryzyko braku
prawidiowej kontroli.

W 2021 roku réwniez dokonano ankietowania pracownikéw osrodka z samooceny i oceny
ryzyka za rok 2020,po opracowaniu ankiet sporzadzono plan dziatalno$ci o$srodka oraz
oceniono aktualny poziom ryzyka. Nastepnie na koniec roku sporzadzono sprawozdania z w/w
dziatan.

Nalezy opisa¢ przyczyny ztozenia zastrzezen w zakresie funkcjonowania kontroli zarzgdczej, np. istotng
stabos¢ kontroli zarzgdczej, istotng nieprawidtowo$¢ w funkcjonowaniu jednostki sektora finansow
publicznych albo dziatu administracji rzadowej, istotny cel lub zadanie, ktére nie zostaly zrealizowane,
niewystarczajgcy monitoring kontroli zarzadczej, wraz z podaniem, jezeli to mozliwe, elementu, ktérego
zastrzezenia dotyczg, w szczegolnosci: zgodnosci dziatalno$ci z przepisami prawa oraz procedurami
wewnetrznymi, skutecznosci i efektywnosci dziatania, wiarygodnosci sprawozdan, ochrony zasobéw,
przestrzegania i promowania zasad etycznego postepowania, efektywnosci i skutecznosci przeptywu
informaciji lub zarzgdzania ryzykiem.

2. Planowane dziatania, ktére zostang podjete w celu poprawy funkcjonowania kontroli zarzgdcze;j.

Szkolenia dla pracownikbw MGOPS w 2020r. odbywaly sie gitéwnie on-line. Szkolenia dla
wszystkich pracownikéw Osrodka w zakresie kontroli zarzadczej wraz z oceng ryzyka, szkolenie w
zakresie wypalenia zawodowego ,zasad dobrej komunikacji z uwagi na Covid-19 planuje si¢ na
2021 r. Pozostale szkolenia wg potrzeb. Dalsze podnoszenie kwalifikacji przez pracownikéw wg.
potrzeb.

Na przetomie 2020/2021 w Osrodku odbyly sie kontrole :

-Kontrole zewnetrzne 01-03.07.2020 Zachodniopomorski Urzad Wojewddzki w Szczecinie-
Delegatura Koszalin z ,,Realizacji zadan natozonych na gmine przepisami z ustawy o wspieraniu
rodziny i systemie pieczy zastepczej za okres 01.01.2017-03.07.2020 —ocena pozytywna

-Kontrola zewnetrzna Komisji Rewizyjnej Rady Miejskiej w Zitociericu 10.09- 21.10.2020 kontrola
»Wykorzystania w 2019 srodkéw finansowych z budzetu gminy Ziocieniec przeznaczonych dla
mgops w Ziociericu” — Komisja nie stwierdzita uchybien w wykorzystaniu przez mgops w
Ztociericu w 2019r.$rodkoéw finansowych z budzetu gminy Ziocieniec

-Kontrola zewnetrzna Zachodniopomorski Urzad Wojewédzki w Szczecinie 07-11.12.2020

»W zakresie prawidiowosci wykorzystania i rozliczenia dotacji z rezerwy celowej budzetu Panstwa
na zasitki celowe dla os6b lub rodzin poszkodowanych w wyniku klesk zywiotowych przyznanej w
2019 roku-w trakcie oczekiwania na protokot z kontroli,

-Kontrole wewnetrzne:Audyt wewnetrzny od 20.01-31.03.2020 Audytor Liwia Kolasa ,,Dostep do
informacji publicznej gminnych jednostkach organizacyjnych ,Gminy Ziocieniec”-ocena
pozytywna

-Audyt wewnetrzny od 25.08-21.09.2020 Audytor Liwia Kolasa ,,Ocena poprawnosci realizacji
zadan gminy Ztocieniec z zakresu dochodzenia naleznosci od dtuznikéw alimentacyjnych”-ocena s
pozytywna



Audyt wewnetrzny od 02.10-30.11.2020 Audytor Liwia Kolasa ,Realizacja zadarn w zakresie
dozywiania”-w trakcie oczekiwania na protokét z kontroli.

Nalezy opisa¢ kluczowe dziatania, ktére zostang podjete w celu poprawy funkcjonowania kontroli
zarzgdczej w odniesieniu do ztozonych zastrzezen, wraz z podaniem terminu ich realizacji.

Planuje si¢ w 2021 dokona¢ oceny ryzyka na poszczegoéine sekcje, gdyz wykonywana praca jest
praca nie tylko administracyjng ,ale tez wykonywana w terenie przez pracownikéw socjalnych i
asystentéw rodziny,praca w pomieszczeniach kuchni mgops, oraz praca opiekunek mgops w
domu chorego. Ankiety oceny ryzyka byly wszystkie skladane razem, ankieterzy nie wypetnili
sekcji w ktérych pracuja ,co nie daje mi petnego obrazu oceny ryzyka na w/iw stanowiskach pracy.
Dlatego tez planuje ,aby ankiety trafialy do kierownikéw sekcji i byly opracowane wspélnie ,ale z
podzialem na poszczegélne sekcje. Sadze ,ze uzyskam pelniejszy obraz oceny ryzyka na
poszczego6lnych stanowiskach pracy.

Dziat lII'”

Dziatania, ktore zostaty podjete w ubiegtym roku w celu poprawy funkcjonowania kontroli zarzgdcze;.
1. Dziatania, ktére zostaty zaplanowane na rok, ktérego dotyczy o$wiadczenie:

W 2020r.wg. jednolitego rzeczowego wykazu akt oraz Instrukcji w sprawie organizacji i zakresu
dziatania skfadnicy akt .dokonano brakowania akt,stosuje sie rowniez procedury instrukcji
kancelaryjnej. Wg. Regulamin kontroli wewnetrznej zostat sporzadzony plan kontroli
wewnetrznej osrodka na 2021 rok. W 2020 roku kierownik, kierownicy sekcji oraz gtéwny
ksiggowy dokonali kontroli wewnetrznej w liczbie 29.Z kontroli zostatl sporzadzony protokoét.
W 2020 r. dla poprawy dziatalnosci Osrodka wydano 20 zarzadzen kierownika. Istotnym
zakupem dla bezpiecznego funkcjonowania bazy danych w Osrodku byio doposazenie
stanowisk pracy w nowy sprzet komputerowy. Ponadto Zarzadzeniem nr 10/2020 powierzono
czesciowe obowiazki z zakresu gospodarki finansowej starszemu ksiegowemu w zastepstwie
gtéwnego ksiggowego ,co daje nam mozliwosé¢ prawidiowego funkcjonowania podczas
nieobecnosci gtéwnego ksiggowego. Waznym dokumentem wprowadzonym jest nowe
Zarzadzenie nr 9/2020 w sprawie ustalenia dokumentacji przyjetych zasad polityki
rachunkowosci,zakladowego planu kont oraz Instrukcje obiegu i kontroli dokumentéw
ksieggowych w MGOPS Ziocieniec.

Nalezy opisa¢ najistotniejsze dziatania, jakie zostaly podjete w roku, ktérego dotyczy niniejsze
o$wiadczenie w odniesieniu do planowanych dziatan wskazanych w dziale Il o$wiadczenia za rok
poprzedzajacy rok, ktérego dotyczy niniejsze oswiadczenie.

2. Pozostate dziatania:

W 2020 roku wprowadzono Zarzadzeniem Kierownika MGOPS nr 16/2020 zasady postepowania
podczas zagrozenia epidemiologicznego lub stanu epidemii w zwigzku z zagrozeniem
wirusem SARS-Cov-2 powodujacym Covid 19 dla pracownikéw zatrudnionych w MGOPS
Ztocieniec, opracowano Instrukcje Covid-19 do stosowania dla pracownikow mgops. Wszyscy
pracownicy zostali zapoznani z w/w dokumentami.

Nalezy opisa¢ najistotniejsze dziatania, niezaplanowane w o$wiadczeniu za rok poprzedzajgcy rok,
ktorego dotyczy niniejsze o$wiadczenie, jezeli takie dziatania zostaty podjete.

Objasnienia:

" Nalezy poda¢ nazwe ministra, ustalong przez Prezesa Rady Ministréow na podstawie art. 33 ust. 1
ustawy z dnia 8 sierpnia 1996 r. o Radzie Ministrow (Dz. U. z 2003 r. Nr 24, poz. 199 i Nr 80, poz.
717, 2 2004 r. Nr 238, poz. 2390 i Nr 273, poz. 2703, z 2005 r. Nr 169, poz. 1414 i Nr 249, poz. 2104,
z 2006 r. Nr 45, poz. 319, Nr 170, poz. 1217 i Nr 220, poz. 1600, z 2008 r. Nr 227, poz. 1505, z 2009



r. Nr 42, poz. 337, Nr 98, poz. 817, Nr 157, poz. 1241 i Nr 161, poz. 1277 oraz z 2010 r. Nr 57, poz.
354), a w przypadku gdy o$wiadczenie sporzgdzane jest przez kierownika jednostki, nazwe petnionej
przez niego funkciji.

W dziale |, w zaleznosci od wynikéw oceny stanu kontroli zarzgdczej, wypetnia sie tylko jedng czes¢
z czesci A albo B, albo C przez zaznaczenie znakiem "X" odpowiedniego wiersza. Pozostate dwie
czesci wykresla sie. Czes¢ D wypetnia sie niezaleznie od wynikéw oceny stanu kontroli zarzadcze;.
Minister kierujgcy wiecej niz jednym dziatem administracji rzgdowej sktada jedno o$wiadczenie o
stanie kontroli zarzgdczej w zakresie wszystkich kierowanych przez niego dziatéw, obejmujace
rowniez urzgd obstugujgcy ministra. Oswiadczenie nie obejmuje jednostek, ktére nie sg jednostkami
sektora finanséw publicznych w rozumieniu ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach
publicznych (Dz. U. Nr 157, poz. 1240 oraz z 2010 r. Nr 28, poz. 146, Nr 96, poz. 620, Nr 123, poz.
835, Nr 152, poz. 1020 i Nr 238, poz. 1578).

Czes¢ A wypetnia sie w przypadku, gdy kontrola zarzadcza w wystarczajgcym stopniu zapewnita
tacznie wszystkie nastepujgce elementy: zgodnos¢ dziatalnosci z przepisami prawa oraz procedurami
wewnetrznymi, skutecznosc i efektywnos$¢ dziatania, wiarygodno$é sprawozdan, ochrone zasobow,
przestrzeganie i promowanie zasad etycznego postepowania, efektywnos¢ i skuteczno$¢ przeptywu
informacji oraz zarzgdzanie ryzykiem.

Czesc B wypetnia sie w przypadku, gdy kontrola zarzadcza nie zapewnita w wystarczajgcym stopniu
jednego lub wiecej z wymienionych elementéw: zgodnosci dziatalnosci z przepisami prawa oraz
procedurami wewnetrznymi, skutecznos$ci i efektywnosci dziatania, wiarygodnosci sprawozdan,
ochrony zasobow, przestrzegania i promowania zasad etycznego postepowania, efektywnosci i
skutecznoséci przeptywu informacji lub zarzgdzania ryzykiem, z zastrzezeniem przypisu 6.

Czes¢ C wypetnia sie w przypadku, gdy kontrola zarzagdcza nie zapewnita w wystarczajgcym stopniu
zadnego z wymienionych elementéw: zgodnosci dziatalnosci z przepisami prawa oraz procedurami
wewnetrznymi, skutecznosci i efektywnosci dziatania, wiarygodnosci sprawozdan, ochrony zasobéw,
przestrzegania i promowania zasad etycznego postepowania, efektywnosci i skutecznosci przeptywu
informacji oraz zarzgdzania ryzykiem.

Znakiem "X" zaznaczy¢ odpowiednie wiersze. W przypadku zaznaczenia punktu "innych zrodet
informacji" nalezy je wymienic.

Standardy kontroli zarzadczej dla sektora finanséw publicznych ogtoszone przez Ministra Finanséw
na podstawie art. 69 ust. 3 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych.

Dziat Il sporzgdzany jest w przypadku, gdy w dziale | niniejszego o$wiadczenia zaznaczono cze$¢ B
albo C.

Dziat Ill sporzadza sie w przypadku, gdy w dziale | o$wiadczenia za rok poprzedzajagcy rok, ktérego
dotyczy niniejsze oswiadczenie, byta zaznaczona cze$¢ B albo C lub gdy w roku, ktérego dotyczy
niniejsze oswiadczenie, byly podejmowane inne niezaplanowane dziatania majgce na celu poprawe
funkcjonowania kontroli zarzgdcze;.



